ZASADY POBORU I ROZLICZANIA OPLATY MIEJSCOWEJ

Uchwatg Nr LXVI/66/2023 Rady Gminy kLukta z dnia 30 listopada 2023 r.
w sprawie okreslenia stawek optaty miejscowej oraz zasad i sposobu jej poboru wprowadzono
na terenie Gminy Lukta dla miejscowosci: Pelnik, Worliny, Wynki, Lukta, Gledy, Florczaki,
Kotkowo Molza, Bialka, Taborz, Dag, Plichta, Nowe Ramoty, Ramoty, Kozia Gora,
Markuszewo, Swojki, Szelag obowigzek poboru oplaty miejscowej od osob fizycznych
przebywajacych dluzej niz dobe w celach turystycznych, wypoczynkowych lub szkoleniowych.

Ustalono stawke optaty miejscowej w wysokosci 3,00 zt za kazda rozpoczeta dobe
pobytu.

Optate miejscowa pobieraja: osoby fizyczne, osoby prawne i jednostki organizacyjne
niemajgce osobowosci prawnej, prowadzace hotele, motele, pensjonaty, domy wczasowe,
osrodki wypoczynkowe lub wycieczkowe, schroniska, campingi, pola biwakowe,
gospodarstwa agroturystyczne, pokoje go$cinne, kwatery prywatne, wynajmujace domy
letniskowe albo inne podobne obiekty.

Optata miejscowa za fakt przebywania na danym terenie pobierana przez gming stanowi
odrebng daning pobierang na podstawie ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r.
o podatkach i1 oplatach lokalnych. Zarzadza si¢ pobdr optaty miejscowej w drodze inkasa,
co oznacza, ze podmioty pobierajace (inkasenci) posredniczg jedynie w jej poborze.

Ustanowienie inkasenta nie wymaga zawarcia z nim umowy cywilnoprawnej
w zakresie $wiadczenia czynno$ci poboru optaty miejscowe;.

Zgodnie z art. 17 ust. 2 ustawy o podatkach 1 optatach lokalnych optaty miejscowej nie
pobiera si¢:

1) pod warunkiem wzajemnosci - od cztonkow personelu przedstawicielstw dyplomatycznych
1 urzedow konsularnych oraz innych osoéb zrownanych z nimi na podstawie ustaw, uméw lub
zwyczajow migdzynarodowych, jesli nie sg obywatelami polskimi i nie maja miejsca pobytu
stalego na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

2) od 0s6b przebywajacych w szpitalach;

3) od os6b niewidomych i ich przewodnikow;

4) od podatnikéw podatku od nieruchomos$ci z tytulu posiadania domoéw letniskowych
potozonych w miejscowosci, w ktorej pobiera si¢ optate miejscowg albo uzdrowiskowa;

5) od zorganizowanych grup dzieci i mtodziezy szkolne;.



ZASADY POBORU OPLATY

Inkasenci przyjecie oplaty miejscowej moga potwierdzi¢ wydaniem dowodu wptlaty
z kwitariusza przychodowego (K-103) otrzymanego z Urzedu Gminy Lukta
1 opieczetowanego pieczecig Urzedu, ktory nie jest jedynym dowodem stwierdzajacym fakt
uiszczenia oplaty przez osobe zobowigzang do jej zaptaty.

Poboru optaty miejscowej inkasenci mogg rowniez dokonywac na drukach stosowanych
do przyjmowania wptat gotdwkowych w jednostkach wlasnych, np.:
1) dokument KP na kas¢ drukowany z systemu ewidencyjnego wptaty — wydruk dowodu KP
stanowi kwit oplaty miejscowej, ktéry mozna wydaé osobie wptacajacej, a kopia stanowi
dowdd pobrania optaty - nie ma konieczno$ci prowadzenia odr¢bnego kwitariusza;
2) jako pozycja faktury, rachunku, innego dokumentu (noty) - dowodem pobrania optaty
miejscowej moze by¢ odrebna pozycja na dokumencie sprzedazy obok np. sprzedazy ushugi
noclegowej, hotelowej. Istotnym jest, aby stawki w tej pozycji byly oznaczone jako
"NP" (niepodlegajace opodatkowaniu).

Dokumentem potwierdzenia optaty miejscowej moze by¢ kazdy inny dowodd
wewnetrzny zawierajacy co najmniej dane umozliwiajace:
1) identyfikacj¢ egzemplarza pokwitowania,
2) dane osobowe, tj. imi¢ 1 nazwisko, adres zamieszkania osoby zobowigzanej do uiszczania
optaty,
3) date dokonania wptaty,
4) okres pobytu osoby zobowigzanej do uiszczenia optaty: datg¢ rozpoczecia i zakonczenia
pobytu,
5) liczbg dni, za ktére pobierana jest optata,
6) taczna kwote optaty miejscowej pobrang za caty okres pobytu od danej osoby,
7) podpis inkasenta.

Oplata miejscowa pozostaje poza systemem ustawy o VAT (z uwagi na charakter
publicznoprawny, a nie cywilnoprawny), nie ma wi¢c podstaw do uznania poboru tej optaty za
sprzedaz podatnika, a zatem nie ma rdéwniez obowigzku ewidencjonowania optat
w kasie fiskalne;.

Inkasenci pobierajacy optate miejscowg na kwitariuszu przychodowym K-103
(druk $cistego zarachowania) zobowigzani sa do pobrania kwitariusza w kasie Urzedu Gminy

Fukta.



Kwitariusz sktada si¢ z trzech odcinkow:

1) pierwsza stron¢ kwitu kwitariusza (oryginat) inkasent wydaje osobie wplacajacej optate
miejscowa,

2) druga stron¢ kwitu (kopia) inkasent zostawia dla siebie jako potwierdzenie
w przypadku kontroli,

3) trzecig stron¢ kwitu inkasent pozostawia w kwitariuszu i po zakonczeniu kwitariusza,
bloczek zostaje zwrocony do Urzedu Gminy Lukta wraz z oktadkami w stanie niezniszczonym.
Pokwitowanie winno zawiera¢ nastgpujace dane:

1) imi¢ 1 nazwisko osoby zobowigzanej do uiszczenia opfaty,

2) adres zamieszkania osoby zobowigzanej do uiszczenia oplaty,

3) date dokonania wplaty,

4) nazw¢ naleznos$ci — optata miejscowa (lub w skrécie OM), ilos¢ dni x ilo$¢ 0sob,

5) kwotg naleznosci z tytutu optaty wyrazong za pomocg liczb i stownie.

Pokwitowanie winno by¢ wolne od btedow. Poprawek na pokwitowaniu dokonuje si¢
przez skreslenie btednego zapisu 1 wpisanie prawidtowego. Skreslenie winno by¢ opatrzone
paratka inkasenta. W przypadku blednego wystawienia druku pokwitowania, druk nalezy
przekresli¢, zaparafowac 1 pozostawi¢ w kwitariuszu w 3 egzemplarzach. Wzor prawidtowo
wypetnionego kwitariusza przychodowego stanowi zalacznik nr 1.

Przy poborze kolejnych kwitariuszy przychodowych K-103 inkasent dokonuje zwrotu
w Urzedzie Gminy Lukta kwitariuszy zakonczonych bedacych w jego posiadaniu.

Inkasenci pobierajacy optate miejscowa na innych drukach do przyjmowania wptat
gotowkowych jak kwitariusz przychodowy K-103, zobowigzani s3 do prowadzenia rejestru
pobranej optaty (wzdr stanowi zatacznik nr 2) zawierajacego niezbedne dane tj.:

1) imi¢ 1 nazwisko osoby zobowigzanej do uiszczenia opfaty,

2) adres zamieszkania osoby zobowigzanej do uiszczenia opfaty,

3) date dokonania wplaty,

4) nazw¢ naleznosci — optata miejscowa (lub w skrocie OM), ilos¢ dni x 1lo$¢ osob,

5) kwot¢ naleznosci z tytutu optaty wyrazong za pomocg liczb i stownie.
ZASADY ROZLICZANIA OPLATY

Inkasent zobowigzany jest wptaci¢ pobrang optate miejscowg w_calosci na rachunek
bankowy numer 81 8857 1012 3001 0000 0101 0001 w terminie do 05 dnia nastgpnego
miesigca, w ktérym pobrano optate.

Za rozliczenie pobranej oplaty miejscowej uznaje sie:




1) dostarczenie kwitariusza przychodowego K-103 lub rejestru pobranej optaty miejscowe;j
(wzor stanowi zatgcznik nr 2),
2) dostarczenie miesi¢cznej deklaracji na wptate oplaty miejscowej (wzor stanowi zatacznik
nr 3) z adnotacja — optata miejscowa za miesigc ........ /202... roku
3) przekazanie pobranej oplaty miejscowej na rachunek bankowy Urzedu Gminy Lukta
nr: 81 8857 1012 3001 0000 0101 0001 do 05 dnia po uptywie miesigca, w ktorym pobrano
optatg.

Od kwoty optaty odprowadzonej przez inkasentow po terminie, organ podatkowy
nalicza odsetki za zwlokg. Odpowiedzialno$¢ za zobowigzanie z tytulu pobrania

i odprowadzenia ponosi wylacznie inkasent.

Za pobor optaty miejscowej inkasentowi przystuguje wynagrodzenie w wysokosci 15%
naleznie zainkasowanej 1 wptaconej na rachunek Urzgdu Gminy optaty. Osoba fizyczna nie
prowadzaca dzialalnos$ci gospodarczej wynagrodzenie otrzyma z tytutu wykonywanych
czynno$ci na podstawie ztozonego do Urzedu Gminy Lukta rozliczenia pobranej oplaty (wzor
stanowi zatacznik nr 4). W przypadku o0sob fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza
lub podmiotow prawnych wynagrodzenie zostanie wyplacone na podstawie wystawionej
faktury przez inkasenta. Wynagrodzenie nie nalicza si¢ od kwoty naliczonych i wptaconych
odsetek. Wyptata wynagrodzenia nastgpi w ciggu 14 dni od dnia wptywu przekazanej przez

inkasenta optaty miejscowej na rachunek bankowy Urzgdu Gminy Lukta.

Wynagrodzenie powyzsze podlega opodatkowaniu zgodnie z ustawg z dnia 26 lipca

1991 r.(Dz. U. 2022 r. poz. 2647 ze zm.) o podatku dochodowym od 0séb fizycznych.

Wszystkie druki zatacznikow oraz deklaracji na wyptate optaty miejscowej mozna

pobra¢ ze strony internetowej Urzedu Gminy Lukta www.bip.lukta.com.pl w zakladce

Podatki i optaty.



