Zarzadzenie nr 1/2024
Wojta Gminy Y.ukta
z dnia 08 stycznia 2024 r.
w sprawie ogloszenia naboru na wolne stanowisko obshlugi

w Urze¢dzie Gminy w Lukcie

Na podstawie art. 4 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzagdowych (Dz. U. z 2022 1. poz. 530), w zw. z art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2023 1. poz. 40 z pdzn. zm.) ustalam co nastepuje:

§ 1.
1. Oglaszam nabdér na stanowisko Robotnika gospodarczego w Urzedzie Gminy
w Lukcie — 1 etat.
2. Tres¢ ogloszenia o naborze okresla Zatgcznik do niniejszego Zarzgdzenia

§ 2.
1. Powotuje Komisje w celu przeprowadzenia naboru, zwang dalej ,,Komisjg”, w sktadzie:
1) Magdalena f.oboda — p.o. Kierownika Referatu Organizacyjnego — Przewodniczaca
Komisji,
2) Mariola Morenc — Z-ca Skarbnika — Z-ca Przewodniczacego Komisji,
3) Tadeusz Malinowski — p.o. Kierownika Referatu Gospodarki Terenowej — czionek
Komisji,
2. Komisja po analizie wszystkich zlozonych ofert, ustali oferty, ktore spetniajg wymagania
formalne okreslone w ogloszeniu o naborze. Dokona analizy kandydatow wedtug spelnienia
przez nich  poziomu wymagan  okreslonych w  ogloszeniu o  naborze.
Wybor moze by¢ poprzedzony rozmowg kwalifikacyjna.
3. Komisja przystapi do pracy niezwlocznie po uptywie terminu okre§lonego w ogloszeniu
o naborze 1 dziata¢ bedzie do czasu zakonczenia procedury naboru.
4. W razie nieobecnosci jednego z cztonkéw Komisji w czasie przeprowadzania czynnosci
naboru, Komisja moze dziala¢ w niepelnym skladzie, jednak nie mniejszym niz dwdch
czlonkow.

§4
Z posiedzenia komisji sporzadza si¢ protokot, ktéry podpisuja przewodniczacy Komisji oraz
jej cztonkowie.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 1/2024
Wéjta Gminy Lukta z dnia 08.01.2024

OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO OBSLUGI
- ROBOTNIK GOSPODARCZY W URZEDZIE GMINY W LUKCIE

Wojt Gminy Lukta oglasza nabor na stanowisko obstugi - Robotnik gospodarczy
w Urzedzie Gminy w Lukcie,
ul. Mazurska 2, 14-105 Lukta.
1. Stanowisko pracy:

Robotnik gospodarczy w Urzedzie Gminy w Lukcie,

2. Niezbedne wymagania od kandvdata:

ma obywatelstwo polskie,

ma pelng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta w pelni z praw publicznych,
nie byt karany za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe,

cieszy si¢ nieposzlakowang opinia,

posiada minimum podstawowe wyksztalcenie,

posiada prawo jazdy kat. B.

N

3. Dodatkowe wymagania od kandydatow:

1. wysoka kultura osobista,

2. umiejetnos¢ pracy w zespole,

3. rzetelnos¢, doktadnosé, dyspozycyjnose,

4. dodatkowym atutem beda: uprawnienia elektryczne.

4. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

Do zakresu dziatania, obowigzkéw i uprawnien na stanowisku nalezy w szczegdlnosci:
1. wykonywanie prac gospodarczych, porzadkowych, remontowych 1 budowlanych na
terenie i w obiektach nalezacych do Gminy t.ukta,
2. wykonywanie prac zwigzanych z utrzymaniem czystosci na terenie gminy oraz zieleni
(wykaszanie placow zabaw, kapielisk itp.)
3. kierowanie samochodem nalezacym do gminy L.ukta,
4. dbanie o powierzone mienie,
5. wykonywanie innych prac zleconych przez przetozonych.

5. Warunki pracy:

1. wymiar czasu pracy: pelny etat;
2. miejsce: Urzad Gminy w Lukcie, ul. Mazurska 2, 14-105 Lukta;
3. liczba stanowisk pracy:1.



6. Wskaznik zatrudnienie oséb niepelnosprawnych.

W styezniu  2024r. wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w  jednostce,
w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0s6b
niepetnosprawnych, nie przekracza 6%.

7. Inne dokumenty i o§wiadczenia:

Kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosé¢ - w przypadku kandydatéw, ktérzy
zamierzajg skorzysta¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatow.

8. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny — wlasnorecznie podpisany,

2) CV z informacjami o wyksztalceniu i opisem dotychczasowego przebiegu pracy
zawodowej - wlasnorecznie podpisany,

3)  kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie podstawowe oraz
kwalifikacje potwierdzone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem;

4) wypekniony kwestionariusz osobowy oraz obowiazek informacyjny dla osoby ubiegajace;
si¢ o zatrudnienie wedlug wzoréw stanowigcych zataczniki do ogloszenia;

5) wlasnorgcznie podpisane pisemne oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci
prawnych, korzystaniu z petni praw publicznych;

6)  wlasnorgcznie podpisane pisemne oswiadczenie, ze nie byl skazany prawomocnym
wyrokiem sadu za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzgdu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentow,

7)  wlasnorgcznie podpisane pisemne oswiadczenie, ze nie byt skazany prawomocnym
wyrokiem sadu za przestepstwa Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwa
skarbowe,

8) wilasnorgcznie podpisane o$wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajgcym na wykonywanie
pracy na okreslonym stanowisku;

9) wiasnorecznie podpisane o$wiadczenie, o braku orzeczonej kary za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych w postaci zakazu pelnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem
srodkami publicznymi;

10) wiasnorgcznie podpisane o$wiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego,
lub obywatelstwa kraju Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej, panistwa
cztonkowskiego europejskiego porozumienia o wolnym handlu (EFTA), badZ innych panstw,
ktorym na podstawie uméw migdzynarodowych lub przepiséw prawa wspdlnotowego
przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

11)  wiasnorecznie podpisane o$wiadczenie o nastepujacej tresci: ,,Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do przeprowadzania
procesu naboru, zgodnie z ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.
U.2019 poz.1781) oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(4. Dz. U. 22022 r. poz. 530 z p6Zzn.zm.)”.



12) kopia dokumentu potwierdzajacego niepeinosprawno$¢, jezeli kandydat zamierza
skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy o pracownikach
samorzadowych.

Kazdy dokument sktadany w formie kserokopii musi by¢ na kazdej stronie potwierdzony za
zgodno$¢ z oryginatem przez sktadajacego oferte poprzez umieszczenie na kserokopii zwrotu
,Stwierdzam zgodno$¢ z oryginatem”, miejscowos¢, data, czytelny podpis. Dokumenty
sktadane w oryginale musza by¢ podpisane odpowiednio przez podmiot wystawiajacy
dokument lub podpisane czytelnie przez kandydata sktadajacego oferte.

9. Miejsce i termin zlozenia dokumentéow:

Oferte i wszystkie wymagane dokumenty nalezy zlozy¢ osobiscie w zamknietej kopercie w
siedzibie Urzedu Gminy w Lukcie w sekretariacie urzedu lub przesta¢ na adres Urzedu
Gminy w Lukcie, ul. Mazurska 2, 14-105 Lukta, w zamkniete] kopercie z dopiskiem:
,Nabor na stanowisko Robotnika gospodarczego w Urzedzie Gminy w Lukcie ”
do dnia 26 stycznia 2024 r. (decyduje data faktycznego wptywu do urzedu) do godz. 15:30.

10. Inne informacje:

Oswiadczenia muszg by¢ podpisanie wlasnorecznie.

Kserokopie ztozonych dokumentéw w ofercie muszg by¢ poswiadczone przez kandydata za
zgodnos¢ z oryginatem.

Dokumenty, ktore wptyng do urzedu po wyzej wymienionym terminie nie beda rozpatrywane.
Niekompletne dokumenty nie zostang zakwalifikowane do dalszego etapu.

Osoby, ktére spetnig wymagania formalne okreslone w ogloszeniu oraz zakwalifikuja si¢ do
dalszego postgpowania zostang poinformowane telefonicznie.

Informacja o wynikach naboru zostanie upowszechniona w Biuletynie Informacji Publicznej
Urzedu Gminy: www.bip.lukta.pl oraz umieszczona na tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu
Gminy w Lukcie.

Dokumenty ztozone w aplikacji nie beda zwracane, po zakonczeniu naboru oferty oséb
niezatrudnionych zostang zniszczone.

Planowany termin zatrudnienia: 111.2024 rok.
Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr tel. 89 544 40 79.

Do wiadomosci publicznej podano dnia 08 stycznia 2024 r.




