
ZARZĄDZENIE Nr 29/2018
Wójta Gminy Łukta 

z dnia 16 sierpnia 2018 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy Łukta.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Gminy Łukta nadanym Zarządzeniem Nr 7a/2017 
Wójta Gminy Łukta z dnia 01 marca 2017 r. -  wprowadzam następujące zmiany:

1. W rozdziale 111 ORGANIZACJA URZĘDU, w
1) § 7.. pozycja piąta otrzymuje brzmienie:
„ -  Samodzielne stanowisko ds. obronnych i archiwum zakładowego. Pełnomocnik ds. 
Ochrony Informacji Niejawnych. Inspektor Ochrony Danych - OC” ;

2) Wykaz referatów i stanowisk pracy w Urzędzie, o którym mowa w § 8, 
stanowiącym załącznik nr 1 do Regulaminu, otrzymuje brzmienie zgodnie z 
załącznikiem nr 1 do niniejszego Zarządzenia;

3) Strukturę organizacyjną Urzędu, o której mowa w § 9, określoną schematem 
organizacyjnym stanowiącym załącznik nr 2 do Regulaminu, w nowym brzmieniu 
określa załącznik nr 2 do niniejszego Zarządzenia.

2. W rozdziale VI PODZIAŁ ZADAŃ POMIĘDZY REFERATAMI I 
STANOWISKAMI PRACY § 26 otrzymuje brzmienie:
,.Do zadań samodzielnego stanowiska ds. obronnych i archiwum zakładowego, 
Pełnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych, Inspektora Ochrony Danych 
należy:
1) prowadzenie spraw związanych z obronnością kraju, a w szczególności:

a) tworzenie i zabezpieczanie w sprzęt formacji obrony cywilnej,
b) utrzymanie w stałej gotowości systemu wykrywania i alarmowania ludności,
c) nakładanie obowiązków w ramach powszechnej samoobrony ludności oraz 

dotyczących świadczeń na rzecz obrony,
d) przygotowanie ludności i mienia komunalnego na wypadek wojny,
e) administracja rezerw osobowych w tym rejestracji, poboru i ewidencji,
f) planowanie i realizacja zadań obronnych;

2) prowadzenie archiwum zakładowego;
3) organizowanie oraz kontrolowanie przebiegu pracy osób skazanych przez sąd i 

skierowanych do wykonania nieodpłatnej, kontrolowanej pracy na cele społeczne;
4) wypełnianie zadań Pełnomocnika Wójta ds. Ochrony Informacji Niejawnych;
5) wypełnianie zadań Inspektora Ochrony Danych.

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania i podlega ogłoszeniu na tablicy ogłoszeń 
w Urzędzie Gminy Łukta.

N a podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990r o samorządzie gminnym 
(t. j. Dz.U. z 2018 r. poz. 994. poz. 1349 i poz. 1432)

- zarządzam, co następuje:
§1

§ 3
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WYKAZ REFERATÓW I STANOWISK PRACY Załącznik Nr 1
W URZĘDZIE GMINY ŁUKTA do Zarządzenia Nr 29/2018

Wójta Gminy Łukta 
z dnia 16 sierpnia 2018 r.

Referaty,

Lp.
Stanowiska
kierownicze

Samodzielne
stanowiska,
Specjaliści,

Obsługa

Stanowiska do spraw Bezpośrednie
podporządkowanie Status Etat

1. Wójt Gminy Rada Gminy wybór 1

2. Sekretarz Gminy Wójt umowa o pracę 1

3. Skarbnik Gminy Wójt powołanie 1

4. Z-ca Skarbnika Skarbnik Gminy umowa o pracę 1

5. Kierownik USC - USC, kadr Urzędu Gminy Wójt umowa o pracę 1

6. Kierownik Referatu 
GT

- ochrony środowiska 
i planowania przestrzennego

Wójt umowa o pracę 1

7. - ogólnoorganizacyjnych Sekretarz Gminy umowa o pracę 1
o Organizacyjny - obsługi Rady Gminy oraz 

zadań z zakresu oświaty
Wójt lubSekretarz 
Gminy

umowa o pracę 1

9. - rachunkowości Skarbnik Gminy umowa o pracę 1

10. Finansowy - rachunkowości Skarbnik Gminy umowa o pracę 1

11. - rachunkowości podatkowej Skarbnik Gminy umowa o pracę 1

12. - wymiaru podatków i opłat 
lokalnych

Skarbnik Gminy, 
Wójt Gminy

umowa o pracę 1

13. - obsługi kasy Skarbnik Gminy umowa o pracę 1
14. - budownictwa, inwestycji 

i drogownictwa
Wójt lub Kierownik 
Referatu

umowa o pracę 1

15. Gospodarki
Terenowej

- gospodarki 
nieruchomościami

Wójt lub Kierownik 
Referatu

umowa o pracę 1

16. - planowania przestrzennego 
i ochrony środowiska

Wójt lub Kierownik 
Referatu

umowa o pracę 1

17. - rolnictwa, gospodarki 
komunalnej i mieszkaniowej

Wójt lub Kierownik 
Referatu

umowa o pracę 1

18. - zamówień publicznych, 
pozyskiwania funduszy 
pomocowych, promocji i 
rozwoju

Wójt lub Kierownik 
Referatu

umowa o pracę 1

19.
- zamówień publicznych i 
współpracy z organizacjami 
pozarządowymi, zastępca 
Kierownika USC

Wójt lub Kierownik 
Referatu

umowa o pracę 1

20. Samodzielne
stanowiska

- obronnych i archiwum 
zakładowego, Pełnomocnik 
Wójta ds. ochrony informacji 
niejawnych, Inspektor 
Ochrony Danych

Wójt lub Sekretarz 
Gminy

umowa o pracę 1/2

21. - informatyki Wójt lub Sekretarz 
Gminy

umowa o pracę 1

22. - świadczeń wychowawczych Wójt lub Sekretarz 
Gminy

umowa o pracę 1

23. - Radca prawny Wójt umowa zlecenie
24. Specjaliści - uzależnień i profilaktyki Wójt umowa zlecenie
25. - BHP Wójt lub Sekretarz 

Gminy
umowa zlecenie

26 Obsługa Sprzątaczka Sekretarz Gminy umowa o pracę 1
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Załącznik Nr 2 
do Zarządzenia Nr 29/2018 
Wójta Gminy Łukta 
z dnia 16 sierpnia 2018 r.
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