Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Wojta Gminy tukta
nr 15/2014 z dnia 3 kwietnia 2014r.

Zasady przygotowania organizacjirokuszkolnego 2014/2015

DLA SZKOL/PRZEDSZKOLI GMINY LUKTA

Informacje ogolne:

1 Przy sporzadzaniu projektu organizacyjnego nalezy kierowac¢ sie aktualnymi przepisami
prawa o$wiatowego oraz uchwatami Rady Gminy tukta.

2. Projekt arkusza organizacji Zespolu Szkolno - Przedszkolnego w tukcie sktada sie
w Urzedzie Gminy £ukta do dnia 30.04.2014r.

3. Dyrektora Zespotu Szkolno - Przedszkolnego w tukcie obowigzuje przestrzeganie prawa
oSwiatowego, prawa gminnego oraz ponizszych zasad przygotowania organizacji.

4. Podstawe tygodniowego wymiaru godzin stanowi ramowy plan nauczania wiasciwy dla
danego typu szkoty, przedszkola.

5. Godziny nauczania indywidualnego zostajg wprowadzone do arkusza organizacji wytgcznie
dla uczniow kontynuujgcych nauczanie w tej formie, majgcych orzeczenie na kolejny rok
szkolny 2014/2015.

6. Opracowanie arkusza organizacji powinno by¢ poprzedzone analizg. Arkusz organizacji
powinien by¢ opracowany z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow przy
optymalnym wykorzystaniu srodkdw finansowych.

7. W kazdej placowce nalezy dazy¢ do zatrudnienia pracownikow w petnym wymiarze czasu
pracy.

8. Arkusz organizacyjny zostanie przyjety wylacznie z wymaganymi zatgcznikami: szkolnym
planem nauczania dla kazdego oddziatu na 3 lata, z podziatem na poszczegdlne etapy
edukacyjne, wykazem kadry pedagogicznej, w tym nauczycieli niepetnozatrudnionych.

9. Godziny wakatu umiesci¢ w jednej kolumnie.

Zasady organizacji pracy Zespotu Szkolno - Przedszkolnego w tukcie w roku szkolnym 2014/2015

1 Liczba dzieci w oddziale przedszkolnym winna by¢ zgodna z Rozporzadzeniem MEN
z dnia 21 maja 2001r. w sprawie ramowych statutow publicznego przedszkola oraz
publicznych szkét ( tekst jednolity: Dz.U. nr 61, poz. 624 z p6zn. zm.)

2. Dyrektor Zespotu Szkolno - Przedszkolnego w tukcie w pierwszej kolejnosci zapewnia
mozliwo$¢ realizacji wychowania przedszkolnego dzieciom 6-cio i 5-cio letnim z danego
obwodu, zgodnie z Rozporzadzeniem MEN z dn.18 stycznia 2014r. w sprawie warunkéw
i trybu przyjmowania uczniéw do szkét i placowek publicznych (Dz.U. z 2014r).

3. Powyzsze zasady dotyczg rowniez oddziatéw ,,0” przy szkole podstawowe;j.



Kwalifikacja dzieci do przedszkoli odbywa sie na zasadach okre$lonych w statucie placowki
i stosownych regulaminach.

Godziny nauczania indywidualnego realizowane sa tylko w oddziatach dzieci 6-letnich.
Kontrole nad spetnieniem przez dziecko szescioletnie rocznego obowigzujacego
przygotowania przedszkolnego sprawuje dyrektor Zespolu Szkolno -Przedszkolnego
w tukcie, w obwodzie ktorym dziecko mieszka.

Zasady organizacji pracy szkét podstawowych i gimnazjéw w roku szkolnym 2014/2015

Ustala sie szczegdtowe zasady dotyczace tworzenia, faczenia i podziatu na grupy w oddziatach
szkolnych:

o N o O

a) liczbe uczniow w oddziale okre$lajg dane demograficzne dla danej szkoty wynikajace
z wielkosci obwodu,

b) liczebnosci oddziatow:

W szkole podstawowej i gimnazjum - Srednio 32 uczniéw, z wyjatkiem:

- liczba uczniow szescioletnich w klasie I-szei szkoly podstawowej nie mniejsza niz 21

W przypadku mniejszej niz 12 liczby uczniéw w oddziale tworzy sie oddziaty z tgczonymi

klasami.

Nie tworzy sie oddziatu tgczonego w przypadku, gdyby po potgczeniu liczba uczniow w takim

oddziale byta wieksza niz 28.

Organizujac nauczanie w klasach fgczonych, dyrektor dostosowuje odpowiednio ramowy plan

nauczania z uwzglednieniem mozliwosci petnej realizacji przyjetych programdéw nauczania

(8 3 ust. 12 rozporzadzenia z 2002r. w sprawie ramowych planéw nauczania oraz § 4 ust. 4

rozporzadzenia z 2012r. w sprawie ramowych planéw nauczania).

W gimnazjum nie tworzy sie oddziatéw z klasami tgczonymi.

Dopuszcza sie faczenie klasy ,,0” z klasa I.

Decyzje w sprawach watpliwych podejmuje Wajt Gminy.

Szkotom zabrania sie przyjmowania dzieci spoza rejonu w sytuacji, ktéra skutkowataby

podziatem na grupy lub zwiekszeniem liczby oddziatow.

Podziat oddziatéw na grupy jest obligatoryjny:

a) jezyk obcy obowigzkowy - w klasie liczacej 24 uczniéw; w gimnazjum obowigzujg dwa
jezyki obce, przy podziale na grupy nalezy uwzgledni¢ stopien zaawansowania znajomosci
jezyka obcego nowozytnego; zajecia moga by¢ prowadzone w grupach oddziatowych,
miedzyoddziatowych i miedzyklasowych liczacych od 10 do 24 ucznidw,

b) informatyka i technologia informatyczna - w oddziale liczacym ponad 24 ucznidw,

¢) wychowanie fizyczne - w klasie liczacej ponad 26 ucznidw; mozliwos$¢ tworzenia grup
miedzyoddziatowych i miedzyklasowych,

d) na nie wiecej niz potowie obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych z zakresu ksztatcenia
ogo6lnego, dla ktérego z tresci programu nauczania wynika konieczno$¢ prowadzenia
¢wiczen, w tym laboratoryjnych - w oddziatach liczacych wiecej niz 30 ucznidw, /tylko
w przypadku, gdy w szkole faktycznie istniejg warunki do takich éwiczen/.

e) na zajeciach wychowania do zycia w rodzinie, zgodnie z przepisami w sprawie sposcbu
nauczania szkolnego oraz zakresu treSci dotyczacych wiedzy o zyciu seksualnym
cztowieka, o zasadach Swiadomego i odpowiedzialnego rodzicielstwa, o wartosci rodziny,
zycia w fazie prenatalnej oraz metodach i $rodkach Swiadomej prokreacji zawartych w
podstawie programowe]j ksztatcenia ogolnego.



10. Nie stosuje sie podziatu na grupy :

f) naprzedmiotach nadobowigzkowych i godzinach do dyspozycji dyrektora,

g) w klasach I-1ll1 szkoly podstawowej, nawet w przypadku, gdy zajecia z edukacji
komputerowej, wychowania fizycznego i jezyka obcego zostang przydzielone
nauczycielowi specjaliscie.

11. Dyrektor szkoly organizuje czas pracy S$wietlicy tak, by uwzgledniat on ilo$¢ godzin

planowane na oczekiwanie ucznidw na rozpoczecie zaje¢ szkolnych / przed rozpoczeciem,

dyzuréw nauczycieli, tj. do godz. 7:30/ i czas oczekiwania uczniow

po zajeciach na odwiezienie/:

a) w celu zorganizowania S$wietlicy dyrektor przedktada organowi prowadzgcemu
planowany tygodniowy rozktad zaje¢ w Swietlicy z uwzglednieniem czasu trwania zajec,
ich charakteru, listy dzieci oraz wielkosci grupy - obowigzkowo,

b) grupa $wietlicowa winna liczy¢ 25 osob.

12, Wymiar zatrudnienia nauczycieli poza wymiarem okreSlonym wprost w ustawie Karta

13.

Nauczyciela:
a) pedagoga szkolnego - 1 etat w szkofach liczagcych powyzej 200 ucznidow i w gimnazjum:
- l4etatu w szkotach, zespotach szkét
- WWetatu w szkotach liczacych do 100 ucznidéw
b) nauczyciela- bibliotekarza - 14 etatu w szkotach liczacych do 250 ucznidw, a liczba
wolumindw w bibliotece szkolnej nie przekracza 10 000,
c) logopedy - ;A etatu w przedszkolach
- %etatu w szkotach podstawowych liczgcych od 100-200 ucznidw
-14 etatu w szkotach podstawowych liczacych powyzej 200 ucznidéw

Stan zatrudnienia pracownikdw administracji i obstugi w Zespole Szkolno - Przedszkolnym
w tukcie powinien by¢ dostosowany do rzeczywistych potrzeb i wykonywanych zadan
zgodnie z ponizsza tabela:

Referent Obstuga kuchni/ Sprzataczek Konserwator
w tym intendent/ / w tym wozny/

Liczba etatow

14.

15.

16.

Stan zatrudnienia pracownikdw administracji i obstugi w przedszkolach winien by¢
dostosowany do rzeczywistych potrzeb i wykonywanych zadan, jednak nie wiekszy niz
w roku szkolnym 2013/2014.

Przygotowujac arkusze organizacyjne szkot nalezy zaplanowac strukture zatrudnienia
nauczycieli, organizacje zaje¢ szkolnych i przydzielanie godzin nauczycielom na
poszczegOlnych stopniach awansu zawodowego tak, by osiggneli wymagane prawem
wynagrodzenie. Prosze tak je planowaé, aby np. wiecej nadgodzin skierowac do tych grup
nauczycieli, ktérzy nie osiagajg Srednich, a mniej do tych, ktorzy osiggaja lub uzyskuja
wynagrodzenia powyzej $rednich wynagrodzen.

Arkusze organizacyjne, przed zatwierdzeniem, bedg podlegaty bardzo szczegdtowej analizie
i kontroli poniewaz bezposrednio rzutujg na osigganie srednich wynagrodzen w
poszczeg6lnych grupach awansu zawodowego.



17.

18.

19.

20.

21.

22.

W trakcie roku szkolnego zmiany w organizacji szk6t mozna dokonywa¢ aneksem po
wczesniejszym uzgodnieniu z organem prowadzacym.

Aneks powinien szczegdtowo opisywaé zmiany, uzasadnia¢ ich konieczno$¢ oraz szacowac
przewidywane koszty.

Uwzglednione w arkuszu organizacyjnym ilo$¢ zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych
opiekuinczych dla poszczegélnych klas musza by¢ zgodne z obowigzujagcym planem
nauczania i niniejszymi wytycznymi.

W arkuszu organizacyjnym umieszczamy wszystkich zatrudnionych na czas nieokreslony
(przebywajacych na urlopach dla poratowania zdrowia, urlopach bezptatnych,
macierzynskich, wychowawczych itp. i przydzielamy im godziny).

W wyjatkowych przypadkach dopuszcza sie odstgpienie od przyjetych zasad. Kazde
odstepstwo odbywac sie moze w drodze negocjacji, w uwzglednieniu Wéjtem Gminy tukta
(po przedtozeniu informacji o koniecznych odstepstwach od zasad organizacji).

Jesli projekt bedzie zawierat bledy to obowigzkiem dyrektora jest dostarczenie poprawnego
arkusza (na nowym druku zawsze w 2 egzemplarzach) w terminie wyznaczonym przez
organ prowadzgcy.



