ZARZADZENIE NR 44/2023
WOJTA GMINY LUKTA
z dnia 05 wrze$nia 2023 r.

w sprawie: zalozen i wytycznych do projektu uchwaly w sprawie budzetu Gminy Lukta
na 2024 rok oraz projektu uchwaly w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy
Fukta na lata 2024 — 2033

Na podstawie art. 30 ust.1, ust. 2 pkt 1, art. 31, art. 61 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o
samorzgdzie gminnym (Dz.U.2023.40 t.j. z dnia 2023.01.05), art. 230 ust. 1, art. 233 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.U.2023.1270 tJ. z dnia 2023.07.04),
zarzgdzam, co nastepuje:

Rozdzial 1.

Informacje ogélne
§ 1.1. Materialy planistyczne stuzace opracowaniu projektu budzetu na 2024 rok nalezy
opracowac zgodnie z:
1) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.U.2023.1270 t.j. z dnia
2023.07.04)
2) ustawa z dnia 13 listopada 2003 roku o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz.U.2022.2267 t.j. z dnia 2022.11.08)
3) rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegdtowej
klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze
zrédet zagranicznych (Dz.U.2022.513 t,j. z dnia 2022.03.03)
4) obowigzujacymi uchwatami Rady Gminy oraz zarzadzeniami Woéjta Gminy majacymi
wptyw na budzet i wieloletnig prognoze finansowa Gminy Fukta.
5) warunkami porozumien, umoéw i innych dokumentéw zawartych przez Gmine z innymi
podmiotami.

Rozdzial 2.
Planowanie dochodow wlasnych

§ 2.1. Podatek od nieruchomosci, podatek od srodkéw transportowych planuje sie wg stawek
okreslonych w uchwatach z uwzglednieniem ulg ustawowych oraz udzielonych przez Rade
Gminy wg przypisu wynikajacego z ewidencji podatkowej. Planuje — dziat podatkow i optat w
Referacie Finansowym (wg wzoru stanowiacego zalgeznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia).
2. Podatek rolny, podatek lesny planuje si¢ na Srednim poziomie z trzech ostatnich lat. Plan
koryguje si¢ o ceng¢ skupu zyta i sprzedazy drewna podawang przez Prezesa GUS do 20
pazdziernika br. planuje — dziat podatkéw i optat w Referacie Finansowym (wg wzoru
stanowigcego zalacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia).

3. Dochody z majatku gminy, planowane sg nastepujaco:

1) uzytkowanie wieczyste - na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa i zawartych umow.
Planuje referat Gospodarki Terenowej, w formie wykazu podmiotéw z kwotami rocznymi, w
podziale wg klasyfikacji budzetowe]j zgodnie z ponizszym wzorem:

Rozdziat Paragraf Uzytkownik wieczysty Kwota rok
70005 0550

RAZEM




2) dzierzawa gruntoéw - na podstawie obowiazujacych przepiséw prawa i zawartych umow.
Planuje — referat Gospodarki Terenowej z kwotami rocznymi, w podziale wg klasyfikacji
budzetowej zgodnie z ponizszym wzorem:

Rozdziat Paragraf Przedmiot umowy np. Kwota rok

70005 0750 -grunty rolne

-grunty na cele rekreacyjne

RAZEM

3) oplaty za przeksztatcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci - na podstawie
obowigzujgcych przepiséw prawa i zawartych uméw. Planuje referat Gospodarki Terenowe;j,
w formie wykazu podmiotéw z kwotami rocznymi, w podziale wg klasyfikacji budzetowe;j
zgodnie zZ ponizszym wzorem:

Rozdziat Paragraf Podmiot Kwota rok
70005 0760
RAZEM

4) najem lokali mieszkalnych - na podstawie obowiagzujacych przepiséw prawa i zawartych
umoéw. Planuje - referat Gospodarki Terenowej, w formie wykazu najemcéw z kwotami
rocznymi, w podziale wg klasyfikacji budzetowej zgodnie z ponizszym wzorem:

Rozdziat Paragraf Najemca Kwota rok
70007 0750 X

Y
RAZEM

5) najem lokali uzytkowych - na podstawie obowigzujacych przepisow prawa i zawartych
umow. Planuje referat Gospodarki Terenowej, w formie wykazu najemcéw z kwotami
rocznymi, w podziale wg klasyfikacji budzetowej zgodnie z ponizszym wzorem:

Rozdziat Paragraf Najemca Kwota rok
70005 0750 X

Y
RAZEM

6) sprzedazy majatku - propozycja sprzedazy majatku (nieruchomosci) powinna zawieraé
wykaz nieruchomosci oraz ich szacunkowe wartosci. Planuje - referat Gospodarki Terenowe;j,
Wg pOoniZszego wWzoru:

rodzaj potozenie (adres, wartos$¢ szacunkowa | sposob obliczenia
nieruchomosci numer dziakki, wartosci
itp)

7) sprzedazy majatku - propozycja sprzedazy majatku (wyposazenie) powinna zawiera¢ wykaz
sktadnikow majatkowych oraz ich szacunkowe wartosci. Planujg - wlasciwe merytorycznie
referaty oraz jednostki organizacyjne gminy (GOPS, ZSP, GOK, GBP), wg ponizszego wzoru:



rodzaj sktadnika Miejsce wartos$¢ szacunkowa | sposéb obliczenia
majatkowego dotychczasowego wartosci
wykorzystywania

4. Udziaty w podatku dochodowym od 0s6b prawnych oraz inne dochody pobierane przez
urzedy skarbowe na poziomie przewidywanego wykonania 2023 roku z uwzglednieniem
szacowanych wartosci oraz wskaznikéw mikro i makroekonomicznych - planuje Referat
Finansowy.

5. Subwencje ogblng, udzialy w podatku dochodowym od oséb fizycznych, w wysokosci
wynikajgcej z informacji Ministra Finanséw - planuje Referat Finansowy.

6. Dochody niewymienione w ust. 1-5 w wysokosci okreslanej na podstawie odrebnych
przepisow prawa (ustawa, rozporzadzenie, uchwala, zarzadzenie, decyzja, umowa,
porozumienie, szacunkowych wyliczen itp.), planuja wiasciwe merytorycznie referaty (wg
wzoru stanowigcego zalgeznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia), nastepujaco:

1) oplata za zajecie pasa drogowego — referat Gospodarki Terenowe;j

2) oplata za korzystanie ze Srodowiska — referat Finansowy

3) optata eksploatacyjna — dziat podatkéw i optat w Referacie Finansowym,

4) renta planistyczna — referat Gospodarki terenowej, na podstawie decyzji wydanych w roku
poprzednim

5) opfata za wydane zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych, nalezy wymieni¢ oplaty
W rozbiciu na rodzaje wydanych zezwolet - referat organizacyjny,

6) oplata za pobyt dzieci w przedszkolach, oplata za wyzywienie dzieci w placéwkach
oswiatowych oraz inne oplaty realizowane przez placéwki o$wiatowe - planuje jednostka
oswiatowa

7) dochody pobierane przez placéwki o$wiatowe z tytulu udostepniania sktadnikow
majgtkowych osobom trzecim, odsetek od $rodkéw na rachunkach bankowych, odszkodowania
za uszkodzone skladniki majatkowe, prowizje np. z tytutu ubezpieczen, wptywy za wydane
duplikaty dokumentéw szkolnych, wptywy ze sprzedazy sktadnikéw majatkowych, darowizny
1 inne zgodnie z obowigzujacymi przepisami — planuje jednostka os$wiatowa,

8) dochody stanowigce 5% dochodéw uzyskiwanych na rzecz budzetu panstwa, w zwigzku

z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej — planuje Referat Finansowy, na podstawie
informacji Wojewody Warminsko-Mazurskiego

9) pozostate dochody — planujg kierownicy referatow, pracownicy na samodzielnych
stanowiskach oraz kierownicy jednostek odpowiedzialni merytorycznie za naliczenie dochodu.
7. Dotacje celowe oraz wydatki realizowane w ramach tych dotacji, planujg kierownicy
jednostek, referatow oraz osoby na samodzielnych stanowiskach (wg wzoru stanowigcego
zatgeznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia), nastepujaco:

1) dotacje celowe otrzymywane z budzetu panstwa zwiazane z realizacjg zadan z zakresu
administracji rzagdowej oraz innych zadan zleconych gminie ustawami — planuja kierownicy
poszczegllnych jednostek, referatdw oraz pracownicy na samodzielnych stanowiskach
realizujgcy te zadania, po czym weryfikuje je Glowny Ksiggowy Urzedu, na podstawie
informacji Wojewody Warmifisko-Mazurskiego,

2) dotacje celowe z budzetu panstwa na dofinansowanie zadan z zakresu wychowania
przedszkolnego oraz pozostatych zadan z zakresu oswiaty - planuje Referat Finansowy.

3) dotacje celowe i inne $rodki zewnetrzne ( w wysokosciach okreslonych w umowach badz
w wartosciach wynikajacych z rozliczen badz zlozonych wnioskéw o dofinansowanie) - planuje
referat Gospodarki terenowej



8. Pozostate dochody, niewymienione w ust. 1 — 7, wynikajgce z obowigzujacych przepisow
prawa (np. ustawa, rozporzadzenie, uchwata, zarzadzenie, decyzja, umowa, porozumienie),
planowane sa wg wlasciwosci merytorycznej referatow i jednostek budzetowych,
przedstawiane Wojtowi Gminy wraz z kalkulacja dokonanych obliczen (wg wzoru
stanowigcego zalacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia), mi¢dzy innymi:

1) odsetki od nieterminowych wplat — dzial podatkéow 1 optat lokalnych w Referacie
Finansowym oraz jednostki budzetowe w zakresie pozyskiwanych dochodow

2) odszkodowania za szkody powstale w majatku - planujg wlasciwe merytorycznie referaty
oraz jednostki budzetowe, jezeli wystgpito zdarzenie uprawniajagce do ubiegania si¢ o
odszkodowanie

3) $rodki otrzymane z budzetéw pozostalych j.s.t. na pokrycie kosztéw pobytu dzieci w
o$wiatowych placowkach (oddziatach przedszkolnych, przedszkolach) gminy f.ukta — Referat
Finansowy

4) odsetki od $rodkéw na rachunkach bankowych — Referat Finansowy

5) srodki przekazywane przez Powiatowy Urzad Pracy na dofinansowanie kosztow zwigzanych
z zatrudnianiem pracownikéw — dziat ptac w Referacie Finansowym

6) dochody zwigzane z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan
zleconych gminie ustawami — planujg jednostki realizujace w/w zadania, po otrzymaniu
informacji Wojewody Warminsko-Mazurskiego o wysokosci dotacji Referat Finansowy
weryfikuje plany w uzgodnieniu z jednostkami.

Rozdzial 3.

Planowanie wydatkéw biezacych i majatkowych
§ 3.1. Wydatki biezace planuje si¢ na poziomie nieprzekraczajagcym wysokosci planu biezacego
na dzien sporzadzania, z wylgczeniem wydatkow jednorazowych, wystepujacych tylko w 2023
roku, nastepujgco:
-wydatki biezace nalezy planowaé przy zachowaniu zasad ograniczania ich do niezbednego
minimum oraz uzyskiwania maksymalnych efektow przy minimalnych naktadach. Zwiekszenie
wydatkéw na biezace funkcjonowanie (w stosunku do wydatkow planowanych na 2023 rok)
wymaga szczegdtowego uzasadnienia. Plany wydatkéw sporzadza sie wg wzoréw
stanowigcych zataczniki do niniejszego zarzadzenia: zalacznik Nr 4 (UG oraz GOPS)
zalacznik Nr 5 (dla wydatkow placowek oswiatowych), za wyjatkiem:
1) wydatkoéw na realizacje zadan remontowych, dla ktérych nalezy wskaza¢ rodzaj, uzasadnic
konieczno$¢ ich przeprowadzenia. Wprowadzenie do planu wydatkéw zadania remontowego
odbywa si¢ na podstawie wnioskoéw kierownikdw poszczeg6lnych referatow oraz kierownikéw
jednostek. Razem z wnioskiem nalezy przedstawi¢ kosztorys, badZ wstepng kalkulacje kosztow
realizacji zadania.
2) wydatkow na realizacje zadan z zakresu ochrony srodowiska, ktore nalezy szacowal w
wysokosci prognozowanych dochodow z tytutu optat za korzystanie ze srodowiska, - planuje
referat gospodarki terenowe;j
3) wydatkéw za realizacje Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw
Alkoholowych oraz Gminnego Programu Przeciwdzialania Narkomanii, ktére nalezy planowac
w wysokos$ci prognozowanych dochodéw z tytutu optat za wydawanie zezwolen na sprzedaz
alkoholu — planuje pracownik ds. uzaleznien i profilaktyki,
4) wydatkéw na zadania realizowane w drodze uméw lub porozumien z innymi jednostkami
samorzadu terytorialnego, ktére nalezy oszacowaé w wysokosci kwot wynikajacych z
zawartych umoéw lub porozumien oraz planowanych do zawarcia (kopi¢ dokumentu dotacza sie
do planu) — planujg wtasciwe merytorycznie referaty i jednostki budzetowe.
5) wydatkow zwigzanych z prowadzonymi postepowaniami sagdowymi - nalezy oszacowaé w
porozumieniu z radcg prawnym lub adwokatem wg wlasciwosci merytorycznej prowadzonych
spraw,



6) wydatkéw zwigzanych z ubezpieczeniem sktadnikéw majatkowych - nalezy oszacowaé w
porozumieniu z brokerem ubezpieczeniowym wg wiasciwosci merytorycznej prowadzonych
spraw,

7) wydatkéw wynikajgcych z nowych zadan nalozonych na gmine — nalezy wyszacowac 1
przedstawi¢ wskazujac podstawe prawna,

8) w jednostce Urzad Gminy wydatki planuja kierownicy referatéw wraz z pracownikami
odpowiedzialnymi merytorycznie za realizacje planowanych zadan. W pozostatych
jednostkach planuja pracownicy, zgodnie z zakresami czynnosci czy uregulowaniami
wewnetrznymi.

2. Wydatki majagtkowe okresla si¢ w wysokosci umozliwiajacej wykonanie zadania z
uwzglednieniem szacunkéw kosztorysowych i wartosci rynkowych — (wg wzoru stanowigcego
zalacznik Nr 6 do niniejszego zarzgdzenia).

3. Wydatki na zadania dofinansowane ze $rodkéw zewngtrznych — planuje sie w wysokosci
wynikajacych z zawartych uméw, w wartosciach wynikajacych z rozliczef, ztozonych lub
planowanych do ztozenia wnioskéw o dofinansowanie, planuje — w Urzedzie Gminy — Referat
Gospodarki Terenowej, w pozostatych jednostkach organizacyjnych gminy — kierownicy tych
jednostek. Wniosek o ujecie w projekcie budzetu zadania wspétinansowanego ze zrédet
zewnetrznych, nalezy sporzadzi¢ wg wzoru stanowigcego zalaeznik Nr 7 do niniejszego
zarzadzenia).

4. Wydatki na przedsigwzigcia planowane do realizacji w ramach Funduszu Soteckiego —
planuje  wedlug wnioskéw przedstawionych przez Rady Soleckie — Kierownik Ref.
Organizacyjnego.

5. Wydatki na wynagrodzenia ze stosunku pracy i pochodne od tych wynagrodzen nalezy
ustali¢ wg planowanego zatrudnienia na 2023 rok, z uwzglednieniem zmian: zwickszenia lub
zmniejszenia stanu zatrudnienia, wg nastepujacych zasad:

1) wedlug aktualnych angazy pracownikow z uwzglednieniem wszystkich sktadnikéw
wynagrodzenia - (wg wzoru stanowigcego zatacznik do niniejszego zarzadzenia: zalacznik Nr
8 — Urzad Gminy. Jednostki o$wiatowe oraz GOPS uwzglednia wydatki na wynagrodzenia ze
stosunku pracy i pochodne w planie wydatkéw biezacych — w zatgcznikunr 415 . W jednostce
Urzad Gminy wydatki na wynagrodzenia ze stosunku pracy planuje pracownik ds. ptac. W
pozostatych jednostkach planuja pracownicy, zgodnie z zakresami czynnosci czy
uregulowaniami wewnetrznymi,

2) zwigkszenie zatrudnienia, stawek wynagrodzenia zasadniczego itp, wymaga
uzasadnienia i zgody Wéjta Gminy.

3) nagrody jubileuszowe i odprawy emerytalne (rentowe) nalezy ustalié kwotowo ze
wskazaniem podstawy i przystugujacego procentu wynagrodzenia

4) dodatkowe wynagrodzenie roczne dla pracownikéw planowane jest zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami z uwzglednieniem wylaczen, co najmniej na dziedi 31.08.2023
roku

5) dla celéw planowania budzetu przyjmuje si¢ ptace minimalne wg wielkosci planowanych od
01.01.2024r. Pozostale wynagrodzenia nalezy planowaé w wysokosci przypadajacej na
dzien wej$cia w Zycie niniejszego Zarzadzenia.

6. Odpis na doksztatcanie i doskonalenie zawodowe — w wysokos$ci i na zasadach aktualnie
obowigzujgcych w Gminie Lukta — planuja kierownicy placéwek o$wiatowych w zatgczniku
dotyczacym wydatkéw biezacych.

7. Odpisy za Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych, nalezy planowaé zgodnie z
obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami (wg wzoréw stanowigcych zalacznik Nr 91 10 do
niniejszego zarzadzenia).

8. Wydatki planowane na $wiadczenia dla pracownikéw — dokonaé wyliczen zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami (kalkulacje wydatkéw sporzadzié wg wzoréw stanowigcych
zatgczniki do niniejszego zarzadzenia: Nr 11 — Urzad Gminy. Jednostki oswiatowe oraz GOPS



uwzgledniajg wydatki na §wiadczenia dla pracownikow w planie wydatkéw biezacych — w
zalagcznikunr 41 5.

9. Wydatki planowane na wyptate sktadek w ramach Pracowniczych Planéw Kapitatowych
(PPK), nalezy planowa¢ zgodnie z przepisami ustawy z dnia 5 sierpnia 2020 roku, o
pracowniczych planach kapitalowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 1342 ze zm.), zgodnie z
zalacznikiem Nr 12 - Urzagd Gminy do niniejszego zarzadzenia. Jednostki o§wiatowe oraz
GOPS uwzgledniaja wydatki na PPK w planie wydatkéw biezacych — w zalgcznikunr 41 5.
10. Rezerwy budzetowe ustala si¢ nastepujaco:

1) rezerwe og6lna w wysokosci do 1 % wydatkow - planuje Referat Finansowy,

2) rezerwe na realizacje zadan wtasnych z zakresu zarzadzania kryzysowego w wysokosci 0,5%
wydatkéw pomniejszonych o wydatki inwestycyjne, wydatki na wynagrodzenia i pochodne
oraz wydatki na obstuge dtugu - planuje referat Finansowy.

11. Gminne instytucje kultury przedkladaja szczegélows dokumentacje planistyczng,
zawierajaca:

1) planowane przychody i koszty instytucji, wg zrodet oraz placéwek (wg wzoru stanowigcego
zalacznik Nr 13 do niniejszego zarzadzenia ),

2) informacja o planowanych kosztach dziatalnosci biezacej, zawiera co najmniej:

a) koszty wynagrodzen pracownikow oraz pochodnych, (odrebnie dla pracownikow
zatrudnionych na podstawie umowy o prace i odrebne dla pracownikéw zatrudnionych na
podstawie uméw zlecen, umow o dzieto),

b) pozostale koszty pracownicze, wedtug rodzajow

c) koszty utrzymania poszczegdlnych obiektow, w tym koszty dostawy opatu, energii
elektrycznej, wody, wywozu $ciekdw, $mieci itp.

d) planowane zadania remontowe i inwestycyjne wraz ze szczegdélowym uzasadnieniem,
wstepng kalkulacja kosztow a takze wskazaniem zZrédet finansowania,

e) pozostale koszty (w tym zakupy wyposazenia) nalezy szczegdtowo uzasadnié,

3) wydatki zwigzane z organizacja planowanych imprez finansowanych z wiasnych srodkow
oraz wspotinansowanych ze $rodkéw dotacji z budzetu gminy - wskazaé rodzaj imprezy,
przewidywang liczbe uczestnikéw, catkowity koszt, przewidywany termin oraz przewidywane
przychody z imprezy,

4) wydatki zwigzane z realizowanymi i planowanymi do realizacji projektami
dofinansowanymi ze Zrodet zewnetrznych nalezy wykaza¢ w odrebnym zestawieniu (wg wzoru
stanowigcego zalacznik Nr 7 do niniejszego zarzadzenia)

12. Przy podejmowaniu decyzji o wprowadzeniu zadania do projektu budzetu, kierownicy
poszczegdlnych jednostek, referatow oraz pracownicy na samodzielnych stanowiskach w
pierwszej kolejnosci uwzgledniaja:

1) zadania obowigzkowe gminy,

2) zadania wieloletnie, rozpoczete w latach poprzednich wymagajace kontynuacji dla uzyskania
spodziewanego efektu,

3) zadania, ktére relatywnie szybko spowodujg obnizenie wydatkow, co pozwoli na szybki
zwrot poniesionych nakladéw i oszczednosci w latach nastepnych,

4) zadania, ktore zapewniajg wykonywanie niezb¢dnych ustug dla duzej liczby mieszkancow,
5) zadania, ktérych wykonanie spowoduje generowanie nowych dochodéw dla gminy,

6) zadania przy realizacji, ktorych wystepuje mozliwosci wykorzystania bezzwrotnych
srodkéw zewnetrznych,

7) zadania uwzglednione w przyjetych gminnych programach.

13. W zakresie planowania wydatkow obowigzuja zasady oraz wzory drukéw okreslone
niniejszym zarzadzeniem.



Rozdzial 4.

WYDATKI NA OBSLUGE DLUGU PUBLICZNEGO
§ 4.1. Rozchody nalezy ustali¢ w kwotach wynikajacych z uméw w zakresie:
1) pozyczek dtugoterminowych,
2) kredytéw dtugoterminowych,
2. Odsetki nalezy planowa¢ z uwzglednieniem zadtuzenia zaciagnigtego i planowanego do
zaciagniecia.
3. Dla kalkulacji odsetek nalezy uwzglednié zapisy uméw o udzieleniu kredytow/pozyczek
oraz srednie kwoty WIBOR za okres ostatnich 6 miesiecy.
4. Planowania w tym zakresie dokonuje Referat Finansowy w uzgodnieniu z Wéjtem Gminy.

Rozdzial 5.
Materialy planistyczne

§ 5.1. Materialy planistyczne nalezy opracowaé na podstawie wytycznych oraz na
wzorach/formularzach przekazanych droga mailowa.

2. Kierownicy jednostek oraz referatéw na podstawie sporzadzonych zalgcznikow
dotyczacych dochodéw i wydatkéw sporzadzajg taczny projekt planu finansowego z zakresu
swojej jednostki wedtug zalacznika nr 14.

Rozdziat 6.

Wieloletnia Prognoza Finansowa
§ 6.1. Procedurze planowania podlegaja realizowane i planowane do realizacji zadania
wieloletnie.
2. Przedstawiane materiaty planistyczne obejmuja:
1) wykaz przedsigwzie¢ wieloletnich realizowanych oraz planowanych do realizacji, z
podziatem na:
a) przedsiewzigcia biezgce
b) przedsiewziecia majatkowe
2) wykaz przedsigwzie¢ wieloletnich sporzadza sie (wg wzoru stanowigcego zalgcznik Nr 15
do niniejszego zarzgdzenia),
3) w przypadku przedsiewzig¢ wieloletnich, realizowanych przy wudziale $rodkéw
zewngtrznych, referat gospodarki terenowej przedstawia szczegdtows informacje o zrédtach
finansowania przedsigwziecia w poszczegdlnych latach, uwzgledniajac:
a) catkowita warto$¢ zadania netto i brutto, w rozbiciu na koszty kwalifikowalne i
niekwalifikowalne,
b) wysoko$¢ wydatkéw do poniesienia w poszczegblnych latach (zgodnie z harmonogramem
rzeczowo ~— finansowym, przygotowanym wraz z kierownikami odpowiadajgcymi
merytorycznie za realizacje zadania),
¢) wysokos¢ dotacji planowanych w zwigzku z realizacja zadania, w rozbiciu na poszczegblne
lata.
4) umowy wieloletnie zwiazane z zapewnieniem ciaglosci dzialania gminy (wg wzoru
stanowigcego zalaeznik Nr 16 do niniejszego zarzadzenia).

Rozdzial 7.
Terminy
§ 7.1. Materiaty planistyczne sktadane sa do dnia 29 wrzesnia 2023 roku, na adres poczty
elektronicznej: lukta@lukta.com.pl, oraz w formie papierowej w Sekretariacie Urzedu Gminy.
2. Materiaty planistyczne sporzadzane sa w pelnej szczegbtowosci klasyfikacji budzetowe;.



3. Kierownicy jednostek organizacyjnych gminy, kierownicy referatéw Urzedu Gminy oraz
pracownicy na samodzielnych stanowiskach odpowiadaja za zweryfikowanie poprawnosci,
kompletnosci materiatéw planistycznych oraz terminowe ich przedtozenie.
4. Materiaty planistyczne ztozone po terminie wskazanym w ust.1 nie bedg uwzglednione w
pracach nad projektem budzetu.
§ 8. Wojt Gminy moze wnioskowac o dodatkowe dane lub wyjasnienia w zakresie ztozonych
planéw oraz przekazywac plany do skorygowania w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci.
§ 9. Referat Finansowy opracowuje zbiorcze zestawienie dochodow i wydatkéw w odniesieniu
do ztozonych plandéw wraz z propozycja planu do projektu budzetu do dnia 31 pazdziernika
2023 roku.
§ 10. Wojt Gminy przedstawi projekt uchwaty budzetowej Gminy Lukta na 2024 rok oraz
projekt uchwaty o Wieloletniej Prognozie Finansowej Gminy Lukta, na lata 2024 — 2033,
Radzie Gminy Lukta oraz Regionalnej Izbie Obrachunkowej w ustawowych terminach.
Rozdzial 8.

Wykonywanie projektu
§ 11.1. Do dnia 22 listopada 2023 roku Wojt Gminy, przekazuje informacje kierownikom
jednostek organizacyjnych, kierownikom referatow oraz pracownikom na samodzielnych
stanowiskach Urzedu Gminy, o kwotach wydatkéw 1 dochoddw ujetych w projekeie budzetu.
2. Kierownicy jednostek organizacyjnych zatwierdzajg projekty planéw finansowych i sktadajg
jeden egzemplarz Wojtowi Gminy w terminie 30 dni od otrzymania informacji, nie p6znie;j
jednak niz do 22 grudnia 2023 roku.
3. Projekty planéw finansowych stanowia podstawe gospodarki finansowej w okresie od dnia
1 stycznia 2024 roku do dnia opracowania planéw finansowych na podstawie otrzymanych
informacji o kwotach dochodéw i wydatkéw wynikajacych z uchwaty budzetowe;.
4. Organ wykonawczy weryfikuje otrzymany projekt planu finansowego pod wzgledem jego
zgodnosci z projektem uchwaty budzetowej i w przypadku stwierdzenia réznic wprowadza
odpowiednie zmiany, informujac o ich dokonaniu kierownika jednostki budzetowej w terminie
7 dni od otrzymania projektu planu finansowego, nie pdzniej jednak niz do 27 grudnia roku
poprzedzajacego rok budzetowy.
5. W terminie 21 dni od podjecia uchwaly budzetowej Organ wykonawczy przekazuje
jednostce budzetowej informacje o kwotach dochodéw i1 wydatkow w celu sporzadzenia
ostatecznego planu finansowego.
6. Kierownik jednostki budzetowej sporzadza plan finansowy przez dostosowanie projektow
planéw finansowych do kwot dochodow i wydatkow budzetowych oraz wysokosci dotacji i
wptat do budzetu przyjetych w uchwale budzetowej w terminie 14 dni od otrzymania informacji
o ktérej mowa w pkt 5.

Rozdzial 9.
Zadania zlecone

§ 12.1. Referat Finansowy w terminie do 15 listopada 2023 roku opracowuje projekt planu
finansowego w zakresie zadan administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych gminie
odrebnymi ustawami, na podstawie informacji od Wojewody Warminsko-Mazurskiego,
Krajowego Biura Wyborczego o kwotach dotacji celowych i kwotach dochodéw, ktore
podlegaja przekazaniu do budzetu panstwa wynikajacych z podzialu kwot okreslonych w
projekcie ustawy budzetowe;j.

2. Wojt Gminy przekazuje kierownikom jednostek organizacyjnych, informacje o kwotach
dochodéw 1 wydatkéw planowanych na realizacj¢ zadan administracji rzagdowe] oraz innych
zadan zleconych gminie odrebnymi ustawami przyjetych w projekcie planu finansowego, o
ktérym mowa w ust.1 w terminie do 22 listopada 2023 roku.

3. Na podstawie otrzymanych informacji kierownicy jednostek organizacyjnych opracowuja
projekty plandéw finansowych w zakresie zadan administracji rzagdowej oraz innych zadan



zleconych gminie odrebnymi ustawami w petnej klasyfikacji budzetowe;j i sktadajg Wojtowi
Gminy w terminie nie dhuzszym niz 30 dni od dnia otrzymania informacji.
4. Projekty planéw finansowych w zakresie zadan administracji rzadowej oraz innych zadan
zleconych Gminy stanowig podstawe gospodarki finansowej w okresie od 1 stycznia 2024 roku
do dnia opracowania planu finansowego na podstawie ostatecznych kwot dochodéw i
wydatkéw wynikajacych z uchwaty budzetowe;.

Rozdzial 10.

Dane uzupekniajgce

§ 13. Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorom i Kierownikom jednostek
organizacyjnych gminy, kierownikom referatéw urzedu gminy oraz pracownikom na
samodzielnych stanowiskach.
§ 14. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam zastepcy Skarbnika Gminy.
§ 15. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.




Zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia

L Nazwa komoérki

]

1. Podatek od
nieruchomosci

PLAN DOCHODOW Z TYTULU PODATKOW: OD NIERUCHOMOSCI, ROLNEGO | LESNEGO NA 2024 ROK

Dziat Rozdziat Paragraf

Stawka obow. w 2023
roku

Stawka planowana na
2024 rok

Stawka wg Min.Fin, na
2024 rok

Przewidywane

Plan dochodéw na
31.08.2023 rok

Y ie planu
dochodéw na dzien
31.12.2023r.

Plan dochodéw na 2024
rok

Réznica 2023/2024

Budynki mieszkalne

Budynki zwigzane z prowadzeniem
dziatalno$ci gospodarczej

Pozostate budynki

Budowle 2% i 0.1%

Grunty zwigzane z prowadzeniem
dziatalno$ci gospodarczej

Grunty pozostate

Razem osoby fizyczne:

“2m osoby fizyczne:

zem podatek od
nieruchomosci

2. Podatek rolny

Dziat Rozdziat Paragraf

Stawka obow. w 2023
roku

Stawka planowana na
2024 rok

Stawka wg Min.Fin, na
2024 rok

Przewidywane

Plan dochod6w na
31.08.2023 rok

y ie planu
dochodéw na dzien
31.12.2023r.

Plan dochodéw na 2024
rok

Réznica 2023/2024

Podatek rolny do 1 ha

Podatek rolny powyzej 1 ha

Podatek rolny do 1 ha

Podatek rolny powyzej 1 ha

Razem osoby fizyczne:

Razem osoby fizyczne:

Razem podatek rolny

3. Podatek lesny

Dziat Rozdziat Paragraf

Stawka obow. w 2023
roku

Stawka planowana na
2024 rok

Stawka wg Min.Fin, na
2024 rok

Plan dochodéw na

Przewidywane

31.08.2023 rok

yh ie planu
dochodéw na dzieri
31.12.2023r.

Plan dochodéw na 2024
rok

Réznica 2023/2024

- osoby fizyczne

LdS — 0soby prawne 50%

Las — osoby prawne

Razem osoby fizyczne:

Razem osoby fizyczne:

Razem podatek leSny

(podpis sporzadzajgcego)

podpis kierownika referatu




Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia

Nazwa komorki

PLAN DOCHODOW NA 2024 ROK

Plan na 2022 rok na dzier | Przewidywane wykonanie

Dz. | Rozdz. § Rodzaj dochodu 31.08.2023 na 31.12.2023

Plan 2024 rok

Dochody ogétem (biezace i majatkowe razem):

Dochody biezace:

Dochody majatkowe:

W tym dochody ze
sprzedazy majatku

(pracownik merytoryczny)

(kierownik komorki)




Zatgcznik Nr 3 do zarzgdzenia

31.08.2023

31.12.2023

Nazwa jednostki:
PLAN DOCHODOW DOTACJI | SRODKOW ZEWNETRZNYCH na 2024 rok
. . Pi id
Dz. Rozdz. 8 Nazwa zadanial przeznaczenie Srodkow Plan-dochadow naitier wyk;:vnlieyr::agzeieﬁ Plan na 2024 rok

I. Dochody biezace, w tym:

rzgdowej

1. Dotacje celowe z budzetu paristwa zwigzane z realizacjg zadar z zakresu administracji

2010

2. Dotacje celowe z budzet

u panstwa na realizacje wasnych zadan biezgcych gminy

2030

3. Dotacje celowe otrzymane z samorzadu wojewddztwa na zadania biezace realizowane na
podstawie porozumien pomiedzy jednostkami

2330

4. Srodki na dofinansowani

e wlasnych zadan biezgcych gmin, pozyskane z innych zrédet

2700

4. Inne dotacje i $rodki na zadania biezace:

Il. Dochody majatkowe:

1. Dotacje celowe w ramach programéw finansowanych z udziatem $rodkdw europejskich oraz
$srodkéw o ktdrych mowa w art.5 ust.1 pkt 3 oraz ust.3 pkt 5 i 6 ustawy o finansach publicznych

6200

2. Dotacje celowe otrzymane z tytutu pomocy finansowej udzielanej miedzy jednostkami
samorzadu terytorialnego na dofinansowanie wiasnych zadan inwestycyjnych

6300

3. Dotacje celowe z budzet
rzgdowej oraz innych zadan zleconych ustawami

u panstwa na inwestycje i zakupy inwestycyjne z zakresu administracji

6310

wiasnych gmin

4. Dotacje celowe otrzymane z budzetu paristwa na realizacje inwestycji i zakupow inwestycyjnych

6330

4. Inne dotacje i $rodki na zadania biezgce

(pracownik merytoryczny)

(kierownik jednostki)
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jednostka (pieczatka)

PLAN WYDATKOW JEDNOSTEK OSWIATOWYCH NA 2024 ROK

Zatgcznik Nr 5 do zarzadzenia

Plan na 2023r. na Przewidywane
Dziat | Rozdziat § Klasyfikacja / nazwa zadania, wydatku, kalkulacja w dokumencie - . wykonanie na dzien Plan na 2024 rok
dzien 31.08.2023
31.12.2023
801 OSWIATA | WYCHOWANIE

1. Wydatki nalezy szczegétowo rozbi¢ i opisaé zgodnie z wytycznymi

2. Wydatki sumuje sig w obrebie paragrafu, nastepnie paragrafy do rozdziatu a rozdzialy do dziatu
3. Plan biezacy podaje sie na dzien sporzadzenia w podziale na rodzaje wydatkéw w ramach paragrafu
4. Klasyfikacje wydatkow nalezy rozbudowac wg potrzeb jednostki

(data i podpisy sporzadzajgcego )

(piecze€ i podpis kierownika jednostki
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5 Z i 7 i
PLAN WYDATKOW NA PROJEKTY DOFINANSOWANE AEje s Nr & 1 sebaaene

ZE SRODKOW ZEWNETRZNYCH NA ROK 2024

|. Nazwa projektu:

Il. Nr i data umowy -
dofinansowanie:

lll. Nazwa komérki
realizujacej zadanie:

IV. Wartos¢ projektu: Wartos¢ brutto Warto$¢ netto Podatek VAT

1. Catkowita warto$¢ projektu

2. Wysokos¢ wydatkow
kwalifikowalnych

3. Wysokos¢ wydatkéw
niekwalifikowalnych

4. Procent dofinansowania (w
pierwszej rubryce wpisaé

z de w drugiej wielko§é
prucentowa)

V. Finansowanie zadania w poszczegélnych okresach:

1. Wydatki:
§ (2 Okres realizacji Od poczatku
Dziat | Rozdziat Wyszczegolnienie projektu, ztego w | realizagji, do korica 2024 rok 2025 rok
0,7,8,9) .
latach: 2023roku

Razem: 0,00 0,00 0,00 0,00

2. Dochody:
Dziat | Rozdziat § Wyszczegélnienie | Kwota dotacji, z tego: 2023 rok 2024 rok 2025 rok

Razem: 0,00 0,00 0,00 0,00
VI. Dodatkowe informacje o projekcie:
1. Opis zakresu merytorycznego projektu (migdzy innymi: zakres
i cel projektu, ilo$¢ os6b uczestniczacych w projekcie, korzysci
dla gminy rzeczowe, spoteczne, inne)
2. Okres trwato$ci projektu — data koricowa oraz obowigzki
gminy (finansowe i niefinansowe) w zwigzku z realizacjg projektu
w okresie jego trwatosci
3. Czy projekt jest wprowadzony w WPF: TAK NIE
4. W przypadku niefinansowego wkiadu w realizacje projektu,
opisa¢ sposéb udziatu jednostki w projekcie
5. Opisac na jakim etapie jest projekt jezeli nie jest podpisana
umowa

Podpis sporzadzajgcego Podpis kierownika Referatu w ktorym
dokument realizowany jest projekt Podpis pracownika realizujgcejgo projekt

Uwaga: plan sporzgdza si¢ odrebnie dla kazdego projektu
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Zatgcznik Nr 9 do zarzgdzenia

ODPIS NA ZAKLADOWY FUNDUSZ SWIADCZEN SOCJALNYCH - OSWIATA NA ROK 2024

(pieczec jednostki)
nalezy sporzgdzic odrebnie dla kazdego rozdziatu klasyfikacji wydatkéw

rozdziat: .....................

Liczba nauczycieli:

Liczba nauczycieli w przeliczeniu na etat:

Kwota bazowa:

Kwota odpisu: 0,00

liczba pracownikéw niebedgcych nauczycielami

liczba pracownikéw niebedgcych nauczycielami w przeliczeniu na etat

Kwota bazowa:

Kwota odpisu: 0

Liczba emerytow - nauczycieli bedgcych pod opiekg ZFSS 0

Kwota bazowa do wyliczenia odpisukwota otrzymywanych swiadczers)

% odpisu
kwota odpisu na ZFSS 0
Liczba emerytéw pozostatych 0

kwota bazowa do wyliczenia odpisu

kwota odpisu 0

RAZEM ODPIS 0,00

(pieczet i podpis dyrektora
(podpis weryfikujgcego) jednostki)




Zatgcznik Nr 10 do zarzadzenia

ODPIS NA ZAKLADOWY FUNDUSZ SWIADCZEN SOCJALNYCH - POZOSTALE
JEDNOSTKI NA ROK 2024

nalezy sporzgdzi¢ odrebnie dla kazdego rozdziatu klasyfikacji wydatkéw

LRozdzia’f:

liczba pracownikéw / etaty przeliczeniowe 0

Kwota bazowa:

Wysokos$¢ odpisu na ZFSS

Wysoko$¢ odpisu na 1 pracownika

Kwota odpisu:

Liczba emerytéw bedgcych pod opiekg ZFSS

Kwota bazowa do wyliczenia odpisu

Wysokos¢ odpisu na ZFSS

Wysokos$¢ odpisu na 1 emeryta

kwota odpisu na ZFSS

| RAZEM ODPIS 0,00

(pieczec i podpis dyrektora jednostki)



(piecze¢ jednostki)
rozdziat: ...........................

§ 3020 wg rozdziatu klasyfikacji wydatkow

Swiadczenia z zakresu BHP - UG

Zatgcznik Nr 11 do zarzgdzenia

rodzaj liczba oso6b kwota
1. Ekwiwalent za odziez ochronna
kwota m-c kwota rok
0,00
0,00
0,00
razem 0,00
2. Nazwa swiadczenia dla pracownikow
kwota m-c kwota rok
0,00
0,00
razem 0,00
3. Nazwa swiadczenia dla pracownikéw
kwota m-c kwota rok
0,00
0,00
razem 0,00
razem § 3020 0,00

1. W zestawieniu nalezy wyodrebni¢ wszystkie rodzaje $wiadczen

(podpis sprawdzajgcego)

(podpis kierownika referatu)




Zatgcznik Nr 12 do zarzadzenia

PLAN WYDATKOW JEDNOSTKI NA OPLACENIE SKEADEK NA PPK w 2024 roku

Klasyfikacja budzetowa:

Wynagrodzenie

Wgmiar brutto Miesiqc%r,\a llos¢ n?iesiecy, -
Lp Stanowisko crasu 1,50% (wynagrO(.jzenle wyskc?sc za ktdre jest Roczna Yvysokosc
pracy zasadr.ucze skfadki na opfacana skfadki na PPK
+wszystkie state PPK sktadka na PPK
dodatki)
1. 1
2. 1
3. 1
4. 1
5. 1
6. 1
7 1
B 1
9. 1
10. 1
11. 1
12. 1
13. 1
14. 1
15. 1
16. 1
17. 1
18. 1
19. 1
20. 1
RAZEM X 0 0
Lp PRACOWNICY ADMINISTRACII | OBStUGI
1. 1
2. 1
3. 1
4, 1
5. 1
RAZEM 0 0
Data ....coeeecceeeecrecnceecneees POAPIS e




PLAN PRZYCHODOW | KOSZTOW INSTYTUCJI KULTURY NA 2024 ROK

Zatgcznik Nr 13

NAZWA INSTYTUCJI KULTURY:

Lp.

WYSZCZEGOLNIENIE

Plan po zmianach
na 2023 rok

Przewidywane
wykonanie
za 2023 rok

Plan na 2024 rok

2

3

4

PRZYCHODY OGOLEM, w tym:

DOTACJA Z BUDZETU‘GMINY

DOTACJE Z INNYCH ZRODEL

- inne Zrédta (wymienic)

PRZYCHODY Z DZIALALNOSCI

- sprzedaz biletéw

- sprzedaz ustug

- sprzedaz towardw i wydawnictw

- dziatalno$¢ gospodarcza

- darowizny i sponsorzy

- wptywy z operacji finansowych

- pozostate przychody (bez amortyzacji)

- zmiana stanu produktéw

- inne nie wymienione wyzej

KOSZTY DZIALALNOSCI OGOYEM, w tym:

FUNDUSZ WYNAGRODZEN Z POCHODNYMI

POZOSTALE KOSZTY

- materiaty

- energia

- ustugi transportowe

- ustugi remontowe

- inne ustugi obce

- Swiadczenia dla pracownikéw

- podréze stuzbowe

- koszty reprezentadji i reklamy

- Koszty operacji finansowych

- pozostate koszty proste (podatki i optaty)

- pozostate koszty operacyjne

- tantiemy

- warto$¢ sprzedanych towardéw i ustug

- ptatno$ci odsetkowe wynik. z zaciggnietych zob.

- straty nadzwyczajne

WYNIK FINANSOWY BEZ AMORTYZACJI

- amortyzacja (nie uwzgledniona w pozostatych
przychodach)

- amortyzacja (nie uwzgledniona w kosztach)

WYNIK FINANSOWY Z AMORTYZACJA

INWESTYCJE | ZAKUPY INWESTYCYJNE OGOLEM, w tym:

1.

INWESTYCJE JEDNOROCZNE

- finansowane z dotacji budzetu gminy

- finansowane ze $rodkéw wiasnych instytucji

- finansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej

- finansowane z innych Zrédet (wymienic)

INWESTYCJE WIELOLETNIE

- finansowane z dotacji budzetu gminy




- finansowane ze $rodkéw wiasnych instytuciji

- finansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej

- finansowane z innych Zrédet (wymienic)

ZAKUPY INWESTYCYJNE
(nie ujete w punktach 1. i 2.)

INWESTYCJE | ZAKUPY INWEST.OGOLEM Z BUDZETU GMINY

SREDNIE ZATRUDNIENIE (etaty - do dwéch miejsc po przecinku)

SREDNIA PLACA MIESIECZNA (etaty w petnych z)

SRODKI PIENIEZNE

NALEZNOSCI, w tym:

naleznosci wymagalne

ZOBOWIAZANIA, w tym:

zobowigzania wymagalne

miejscowosc, data sporzadzenia gtowny ksiegowy dyrektor instytucji

NADZOR MERYTORYCZNY :
data, podpis

Do tabeli nr..... instytucja kultury winna dotgczy¢ informacje opisowg o:

. mozliwych do uzyskania przychodach wiasnych

. prognozowanym dofinansowaniu w formie dotacji celowej z budzetu panstwa lub z innych jednostek samorzadu terytorialnego,

. kosztach wynikajgcych z zaplanowanych na dany rok przedsiewzie¢ kulturalno-artystycznych oraz wydarzeri o charakterze
jednorazowym

. wydatkach i zakupach inwestycyjnych oraz remontach biezgcych i modernizacjach w uzytkowanych budynkach, w tym

réwniez wspotfinansowanych $rodkami pochodzacymi z budzetu Unii Europejskiej
. planowanym stanie $rodkéw na poczatek i koniec 2023 roku



Zatgcznik Nr 14

Plan finansowy dochodéw i wydatkéw budzetowych na 2024 rok

Nazwa jednostki
Dziat | Roddziat |paragraf Nazwa zadanie Dochody Wydatki
-
-zt
- oz
-
SUMA H#ADR!
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