ZARZADZENIE
NR 49/2022
WOJTA GMINY LUKTA

z dnia 29 wrzes$nia 2022 r.

w sprawie zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowych i celowych
z budzetu Gminy tukta dla samorzagdowych instytucji kultury

Na podstawie art 68, art. 69 ust. 1 pkt2, art. 126, art. 247 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1634 ze zm.), art. 30 ust. 1i ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzgdzie gminnym (2022 r. poz. 559 ze zm.), art. 12 i 28 ust. 3 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r.
0 organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 194) , W6jt Gminy tukta
zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Ustala sie zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowych
i celowychz budzetu Gminy tukta dla samorzadowych instytucji kultury w sposéb wskazany w niniejszym
zarzadzeniu.

§ 2. llekro¢ w zasadach jest mowa o:
1. Organizatorze - rozumie sie przez to Gmina tukta;

2. Instytucji - rozumie sie przez to samorzadowgq instytucje kultury, dla ktorej organizatorem jest Gmina
tukta;

3. Dyrektorze - rozumie sie przez to dyrektora samorzadowej instytucji kultury;

4. Dotacji podmiotowej - rozumie sie przez to dotacje udzielang samorzadowej instytucji kultury
na dofinansowanie dziatalnosci biezacej w zakresie realizowanych zadan statutowych, w tym
na utrzymanie! remonty obiektdw, w ktérych dziatalnos¢ statutowajest prowadzona;

5. Dotacji celowej - rozumie sie przez to dotacje udzielang samorzadowej instytucji kultury
na finansowanie tub dofinansowanie realizacji projektow, programow i zadan biezacych oraz majgtkowych
(inwestycyjnych).

§ 3. Tryb postepowania o udzielenie dotacji podmiotowej ustala sie w nastepujacy sposob:

1. Instytucje  ubiegajgce sie o przyznanie  z budzetu  Organizatora  dotacji zobowigzane
sgdo przediozenia Organizatorowi projektu planu finansowego  Instytucji z podziatem na:

a) cze$¢ obejmujacg dziatalnos¢ statutowq z uwzglednieniem dotacji podmiotowej,

b) cze$¢ obejmujaca przychody i koszty realizacji zadan biezagcych i majatkowych
z uwzglednieniem dotacji podmiotowej oraz inne elementy, o ktéorych mowa w art. 31 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych.

2. Projekt planu finansowego powinien by¢ zgodny z zatozeniami przyjetymi do projektu budzetu
Organizatora na kolejny rok budzetowy.

3. Weryfikacje projektu planu finansowego Instytucji przeprowadza Referat Finansowy.

4. Terminy prac nad projektem uchwaty budzetowej Organizatora okresla¢ bedzie kazdorazowo Wojt
Gminy £ ukta.

5. Po uchwaleniu uchwaly budzetowej Organizatora na dany rok kalendarzowy W@éjt przekazuje
Dyrektorowi informacje o przyznanych kwotach dotacji podmiotowych.

6. Podstawg gospodarki finansowej instytucji jest Pian finansowy ustaiony przez Dyrektora, z zachowaniem
Wysokosci dotacji z budzetu Organizatora.



7. Instytucja sktadajgc odpowiedni wniosek moze ubiega¢ sie o dodatkowe S$rodki finansowe z budzetu
Organizatora w trakcie roku budzetowego, w szczegdlnosci w przypadku:

a) ubiegania sie o realizacje dodatkowego, nieplanowanego wczesniej zadania, w
tymw zwigzku z pozyskaniem dofinansowania ze zrodet zewnetrznych,

b) zaistnienia zdarzen losowych.

8. Organizator moze powierzy¢ Instytucji w trakcie roku realizacje dodatkowego
zadaniaz jednoczesnym przekazaniem dodatkowych $rodkéw finansowych na wykonanie zadania w formie
dotacji.

9. Instytucje zobowigzane sa do zgtaszania zamiaru ubiegania sie o dofinansowanie ze S$rodkéw
pochodzacych ze  Zrddetl zewnetrznych realizacji projektow, programo6w i zadan biezgcych oraz
majatkowych (inwestycyjnych) do Referatu Finansowego.

§ 4. Tryb postepowania o udzielenie dotacji celowej ustala si¢ w nastepujacy sposoéb:

1 Instytucje ubiegajace sie o przyznanie zbudzetu Organizatora dotacji zobowigzane
sg do przedtozenia Organizatorowi Whniosku o udzielenie dotacji celowej stanowigcy zatgcznik Nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Tryb przekazywania Dotacji podmiotowej i celowej ustala sie w nastepujacy sposdb:

1. Dotacja podmiotowa przekazywana jest instytucji ~ w transzach miesiecznych, zgodnie
ze ztozonym wczesniej zapotrzebowaniem Dyrektora. Zastrzega sie, ze maksymalna wysokos¢ miesiecznej
transzy nie moze przekracza¢ 20% zaplanowanej, rocznej, dotacji podmiotowe;j.

2. Podstawg do przekazania Dotacji celowej jest umowa zawierana pomiedzy Organizatorem a Instytucja,
zawierajgca w szczegdélnosci:

a) szczeg6towy opis zadania, w tym cel, najaki dotacja zostata przyznana i termin jego wykonania,
b) wysokos$¢ udzielanej dotacji wraz z procedurg ptatnosci,
c) termin wykorzystania dotacji,
d) zasady kontroli,
e) termin i sposob rozliczenia udzielonej dotacji,
f) termin zwrotu niewykorzystanej czesci dotacji,
g) sposob rozliczenia podatku od towarow i ustug (VAT).
3. Wz6r umowy dotacji celowej stanowi zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
4. Wz6rrozliczenia dotacji celowej stanowi zatagcznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

8 6. 1. Za prawidlowe wykorzystanie i rozliczenie dotacji przekazanej instytucji odpowiedzialny jest
Dyrektor.

2. Dla pelnego sprawowania nadzoru nad przebiegiem wykonania planu finansowego i sposobu
wykorzystania Dotacji podmiotowej oraz Dotacji celowej WA4jt moze zadaé od Instytucji dodatkowych
informacji, dokumentdw czy wyjasnien.

3. Na te okoliczno$¢ sporzadza sie protokot z rozliczenia dotacji podmiotowej za dany rok budzetowy,
lub dotacji celowej i przedktada sie go do zatwierdzenia Waéjtowi Gminy fukta.

4. Wz6r protokotu rozliczenia dotacji podmiotowej/celowej stanowi zatgcznik Nr 4 do niniejszego
zarzadzenia.

8 7. 1. Dyrektor zobowigzany jest do przedstawienia poOtrocznych oraz rocznych
informacjio wykorzystaniu Dotacji podmiotowej.

2. Informacje o realizacji zadan objetych Dotacjq celowg Dyrektor przedstawia zgodnie z
postanowieniamizawartymi w umowie.

3. Zapisy zawarte w ust. poprzedzajacych nie naruszajg innych procedur dotyczacych wymogéw
sprawozdawczych.



8 8. Tryb rozliczania przyznanej Dotacji podmiotowej oraz Dotacji celowej dla Instytucji ustala sie
w sposéb nastepujacy.

1. Instytucja sktada Organizatorowi, za posrednictwem jednostki nadzorujgcej (zgodnie z zalgcznikiem
do zarzadzenia) rozliczenie z otrzymanej Dotacji podmiotowej w terminie do 15 stycznia roku nastepujgcego
po roku budzetowym, w ktérym dotacja zostata wyptacona.

2. Rozliczenie otrzymanej Dotacji celowej nastepuje zgodnie z zawartg umowa.

3. Instytucja sporzadza rozliczenie Dotacji podmiotowej na podstawie faktycznie poniesionych wydatkow
oraz prawidtowo prowadzonych ksigg rachunkowych.

4. Instytucja zobowigzana jest do zwrotu niewykorzystanej do konca roku budzetowego dotacji
podmiotowej, w terminie do 31 stycznia nastepnego roku. Od kwoty dotacji zwrdconej po terminie nalicza sie
odsetki jak dla zalegtosci podatkowych, poczynajgc od dnia nastepnego po dniu, w ktérym uptynat termin
zwrotu.

5 w przypadku, gdy cze$¢ dotacji (podmiotowej lub celowej) zostata  wykorzystana
niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana nienaleznielub w nadmiernej wysokosci, czes¢ ta podlega
zwrotowi

wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtoSci podatkowych, na zasadach okreslonych
w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych.

6. Wz0r rozliczenia rocznego dotacji podmiotowej stanowi zatgcznik Nr 5 do niniejszego zarzadzenia.
8 9. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Referatowi Organizacyjnemu.

§ 10. 1. Zasady postepowania, okreSlone w § 6 i 8 7 majg zastosowanie po raz pierwszy dla Dotacji
podmiotowych udzielonych Instytucjom w 2023 r.

2. Zasady postepowania okreslone w § 3 pkt. 1-6 majgpo razpierwszy zastosowanie do Dotacji
podmiotowych udzielanych Instytucjom w 2023 r.

8§ 11. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOJT

mgr inz. Robert Malinowski



Zakacznik Nr 1do zarzadzenia
Nr 49/2022
Wéjta Gminy Lukta

z dnia 29 wrzes$nia 2022 r.

Wojt Gminy tukta
ul. Mazurska 2
14-105 L ukta
Nazwa instytucji kultury

Whniosek
0 udzielenie dotacji celowej

Na podstawie Zarzadzenia Nr 49/2022 Wojta Gminy tukta z dnia 29 wrzes$nia 2022 r. w sprawie zasad
przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowych i celowych z budzetu Gminy tukta dla

samorzadowych instytucji kultur}' wnosze 0 udzielenie
................................................................................................................................................... 1 dotacji celowej w
WYSOKOSCI.ovvevireriiaieinen, zt  (stownie: )
przeznaczonej nNa dofiNANSOWANIE ..o e e se e wg. nastepujacej
tabeli:
Lp. Rodzaj i opis wydatku Wydatki ogotem Wydatki z dotacji
(w zt) celowej (w zt)
l. 1
2.
3.
. Ogodtem:

Dotacje prosze przekazac na nastepujacy rachunek bankowy/:

miejscowosé, data sporzadzenia wniosku podpis

WOJT
1Whpisac¢ nazwe instytucji kultury
2Wopisa¢ numer rachunku bankowego. mgr inz. Robert Malinowski



Zakacznik Nr 2 do zarzadzenia
Nr 49/2022
Wojta Gminy Lukta

z dnia 29 wrzes$nia 2022 r.

'Wzor
Umowa dotacji celowej Nr

Zawarta w dniu 17 r. w tukcie pomiedzy:

Gming tukta z siedziba w Lukcie przy ul. Mazurskiej 2, 14-105 tukta,
reprezentowang przez:

Woéjta Gminy Lukta - .o

przy Kontrasygnacie........cceoveveneienen e SR
zwanej w dalszej czesci

»Dotujgcym”a

................................. Kultury z siedzibg ... e
reprezentowanym przez:

przy Kontrasygnacie........cccocoevvennenccnnnnes Gtownej Ksiegowej
zwanej w dalszej czesci ,,Dotowanym™,
zwanych dalej tgcznie ,,Stronami”.

Na podstawie art. 250 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz.
1634 ze zm.) oraz uchwaly nr ... Rady Gminy tukta z dnia r.w sprawie uchwatly
budzetowej na rok

zawiera sie umowe nastepujacej tresci:

§ 1. Przedmiotem niniejszej umoOw}' jest UdZIElENI® ... przez

Gmine Lukta dotacji celowej z przeznaczeniem na zadanie.........ccceeeveennnnen. (nazwa celu, zadania).

§ 2. Gmina zobowWigzuje Sie PrZEKAZAC ....ccccccvieiiiieiiiieiens ceeeeee et na w/w cel

$rodki w formie dotacji celowej w wysokosci e ZEHISEOWNIE L ztotych jednorazowo

w terminie 30 dni od dnia podpisania umowy na rachunek bankowy

....................................................................... N T

§ 3. Zadanie, o ktérym mowa w 81 niniejszej umowy realizowane bedzie w okresie 0d........ccccuene.n. do
......................... r.

§ 4.

1. Z dotacji, o ktorej mowa w 82, finansowane mogg by¢ wytgcznie wydatki ponoszone przez

2. Wzrost kosztéw zadania, o ktérym mowa w 8§ 1 umowy nie wptynie na zmiane wysokosci
dotacjiDotujgcego.

8 5 Termin wykorzystania dotacji ustala sie do dnia........c.cccceuenee. r.
§6
Lo zobowigzany jest w terminie do.......ccccoovveriiencie e . do:

1) zlozenia sprawozdania z realizacji zadania, o ktorym mowa w § 1 niniejszej umowy,

2) ztozeniarozliczenia wykorzystanej dotacji,

oraz zwrotu niewykorzystanych $rodkéw na rachunek Gminy tukta Nr w terminie do:
........................ r.

2. Rozliczenie dotacji nastgpi poprzez dostarczenie potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem kopii
wszystkich zrealizowanych dokumentéw finansowych, potwierdzajgcych dokonane patnosci z
tytutu realizacji zadania, tj:

- faktur, rachunkéw, umoéw lub innych dokumentéw,

na realizacje zadania okreslonego w § 1 niniejszej umow



-przelewo6w lub potwierdzeri dokonania zaptaty.

8 7. Gminny OS$rodek Kultury w £ukcie zobowigzany jest do udzielenia petnej informacji na temat

postepu
i zakresu realizacji zadania na kazde wezwanie Wdéjta Gminy tukta.

§ 8. Prawa i obowigzki stron umowy nie moga by¢ przenoszone na osoby trzecie.

8 9. Gmina tukta ma prawo do wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym w przypadkach:
1 wyKorzystania Przez....c.ocnciniennennns dotacjinainnecele niz realizacja zada
okreslonego w § 1niniejszej umowy,
2. nieterminowego lub nienalezytego wykonania zadania okreslonego w 8§ 1niniejszej umowy,
POAANTA PIZEZ. .ot e nieprawdziwych informaciji,
4. naruszenia innych istotnych postanowiert umowy.

w

§ 10. W trakcie obowigzywania umowy i po jej wygasnieciu osoba upowazniona przez Wojta Gminy
t ukta moze przeprowadzi¢ kontrole w zakresie:

a) celowosci wydatkowania przekazanej dotacji celowej,

b) oceny prawidtowosci dokonania rozliczen finansowych.

§ 11. W przypadku uzyskania przez Dotowanego na podstawie obowigzujgcych przepiséw zwrotu podatku
VAT za ustugi lub dostawy, z tytutu zadania realizowanego na podstawie niniejszej umowy, Dotowany
zobowigzany jest do zwrotu rdwnowartos$ci podatku otrzymanego lub rozliczonego w deklaracji VAT na
rachunek Dotujgcego w terminie 14 dni od dnia otrzymania lub rozliczenia podatku.

§ 12. Dotacja lub cze$¢ dotacji wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub w
nadmiernej wysokosci podlega zwrotowi do budzetu Gminy tukta wraz z odsetkami w wysokosci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych.

§ 13. Dyrektor Dotowanego, ktéremu udzielono dotacji podlega odpowiedzialnosci z tytutu naruszenia
dyscypliny finanséw publicznych zgodnie z art. 9 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finansow publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2021 r. poz. 289 ze zm.) w
nastepujacym zakresie:

- wydatkowanie dotacji niezgodnie z przeznaczeniem okreslonym przez Organizatora,

- nierozliczenie w terminie otrzymanej dotacji,

- niedokonanie w terminie zwrotu dotacji w naleznej wysokosci.

§14.

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy, pod rygorem niewaznosci, wymagajg formy pisemnej
wpostaci aneksu podpisanego przez Strony.

2. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg umowy wyjasniane bedg w formie pisemnej.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg obowigzujg przepisy ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( tekstjednolity Dz. U. z 2022 r. poz. 1634 z p6zn.
zm.).

4. Ewentualne spory powstate w zwigzku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy
Strony beda staraty sie rozwigza¢ polubownie. W przypadku braku porozumienia spor
zostanie poddany pod rozstrzygniecie wtasciwego ze wzgledu na siedzibe Dotujgcego sadu
powszechnego.

WOJIT

§ 15. Niniejsza umowa zostata sporzagdzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach pojednym dla

kazdej ze stron.

Dotowany: Dotujacy:



Zakgcznik Nr 3 do zarzadzenia
Nr 49/2022
Wojta Gminy tukta

z dnia 29 wrze$nia 2022 r.

Wz6or

Rozliczenie dotacji celowej

w kwocie

I. Rozliczenie srodkdw dotacji:

Lp. Rodzaje wydatkow

l. 1. Wydatki poniesione w ramach
wydatkéw biezacych:
Ll .
1.2,

2. Wydatki poniesione w ramach
wydatkdw inwestycyjnych:
2.1t e

2.2 s

Ogotem:

udzielonej z

Wydatki ogotem
(w zh

budzetu Gminy tukta

Wydatki z dotacji
celowej

I1. Zestawienie dokumentéw rozliczeniowych (faktur, rachunkow, wyciagéw bankowych, umoéw, itp.):

Lp. Numer Data Nazwa przedmiotu Kwota (z!) Pomoc Data zaptaty
faktury VAT  wystawienia  pomocy finansowej w  wynikajgca finansowa w za
i /lub faktury VAT  formie dotacji celowej z faktury formie faktury VAT
rachunku VAT dotacji (wynikajaca
celowej ze z
Srodkow przelewu/
Gminy wyciagu
tukta

I11.  Srodki z dotacji celowej wykorzystano w kwocie
Do zwrotu pozostato/ Zwrocono w kwocie

SPorzadzit: .
(data, podpis)

Zatwierdzit:o.oiieeninn,

(data. podpis)

mprinz. Robert Malinowski



Zatgcznik Nr 4 do zarzadzenia

Nr 49/2022

Wojta Gminy tukta

z dnia 29 wrzes$nia 2022 r.
Wzor

Protokdt z rozliczenia dotacji podmiotowej/celowej udzielonej w roku
z budzetu Gminy Lukta........... yereen--(iNStytucja kultury)

Sporzadza sie w dniu protokdt z rozliczenia dotacji podmiotowej/celowej udzielonej w roku
Gminnemu Osrodkowi Kultury w tukcie/Gminnej Bibliotece Publicznej w £ukcie na
.......................... (nazwa zadania) w kwocie......................na podstawie umowy N r zdnia..........
(tylko w przypadku dotacji celowej) w Dziale Rozdziale 8§ ...

Rozliczenie dotacji podmiotowej/celowej, ztozone w dniu do Wojta Gminy tukta przez.....
sprawdzono pod wzgledem merytorycznym i formalno- rachunkowym i przyjeto bez uwag.

Komisja w skiadzie:

.............................. ( pracownik dokonujgcy kontroli merytorycznej)
............................... (pracownik referatu Finanséw dokonujacy kontroli fonnalno-rachunkowej)

Zatwierdzam:

Wéjt Gminy tukta

*

Lub
W wyniku kontroli merytoiycznej/formalno-rachunkowej rozliczenia dotacji podmiotowej/celowej,
ztozonego W dniU................ do Wojta Gminy Lukta przez.......... stwierdzono nizej opisane

nieprawidtowosci:
Opisac stwierdzone nieprawidtowosci, w tym te ktore powodujg obowigzek zwrotu dotacji w czesci
niewykorzystanej zgodnie z przeznaczeniem (okreslajgc kwote zwrotu dotacji).

Komisja w skladzie:
.............................. (' pracownik dokonujacy kontroli merytorycznej)
............................... (pracownik referatu Finansowego dokonujacy kontro! i formalno-rachunkowej)

Wojt Gminy tukta

*Protokot sporzadza sie w trzech egzemplarzach, w tym jeden dla instytucji kultury (za pokwitowaniem) i dwa dla
Gminy tukta.

WOJT

mgrinz. Robert Malinowski



ROZLICZENIE DOTACJIPODMIOTOWE] ZA
Stan $rodkow pienieznych na dzien 1stycznia

I PRZYCHODY WLASNE

Lp. Wyszczegolnienie

Lacznie

1. WYSOKOSC DOTACIJI ORGANIZATORA

Miesigc Plan
Styczen
Luty
Marzec
Kwiecien
Maj
Czerwiec
Lipiec
Sierpien

i Wrzesien

i Pazdziernik
Listopad

| Grudzien

tacznie

Zakgcznik Nr 5 do zarzadzenia
Nr 49/2022
Wojta Gminy tukta

z dnia 29 wrzeénia 2022 r.

ROK

roku.

Kwota

Srodki przekazane

wWOoJT

—_— = —



. WYDATKI

Wydatki tagcznie J ™ Swy2*A 20
i Lp poniesione od 1 i <k>tacj. Podmotowe,

Wyszczegolnienie stycznia do :?(1 grudnia Pon'eslone d° 31

E ‘ roku grudnia ... roku
i(kwota w zt)
b I e ® s e ' : ~ v ~V

j1. zuzycie materiatow i energii
|
j2- ustugi obce, w tym:
I
I
remonty

podatki i optaty

14, wynagrodzenia

ubezpieczenia spoteczne iinne
Swiadczenia

6.  pozostate koszty rodzajowe

wartos¢ sprzedanych towarow i
17" materiatow

) pozostate koszty operacyjne, z
tego:

- odszkodowania, kary i grzywny
inne

9.  koszty finansowe, w tym:

ptatnosci odsetkowe wynikajace z
zaciggnietych zobowigzan

- inne

tACZNIE

IV. Stan $rodkéw pienieznych na dzien 31 grudnia roku.
Zestawienie dokumentéw rozliczeniowych (faktur, rachunkéw', wyciggéw bankowych, uméw, itp.):

Lp. Numerrodzaj Data Nazwa Kwota ogdtem Kwota dotacji  Data zaplaty i
dokumentu wystawienia wydatku podmiotowej rodzaj
ksiegowego Dokumentu dokumentu

ksiegowego
przelewu/
wyciggu
Gtéwny Ksiegowy Dyrektor

WOJT



