Zarzadzenie Nr 88/2020
Wdjta Gminy tukta

Z dnia 31.12.2020

w sprawie zasad wydawania i rejestracji upowaznien w Urzedzie Gminy w Lukcie

Na podstawie art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o0 samorzgdzie gminnym
(t.j. dz.U. z 2020 poz. 713 ze zm. ) celem zapewnienia funkcjonowania adekwatnej,
skutecznej i efektywnej kontroli zarzagdczej wprowadza sie¢ zasady wydawania i rejestracji
upowaznieA w Urzedzie Gminy w tukcie

Wprowadza sie¢ wzory upowaznien stosowanych w Urzedzie Gminy w tukcie:

a) Wzor upowaznienia pracownika organu podatkowego (postepowanie podatkowe)
stanowiacy zatgcznik nr 1

b) Wzdér upowaznienia pracownika organu administracji (postepowanie administracyjne)
stanowigcy zatgcznik nr 2

c) Wzér powierzenia obowiazkéw i odpowiedzialnosci w zakresie rachunkowosci ( art. 4
ustawy o rachunkowosci) stanowiacy zatgcznik nr 3

d) Wzor powierzenia obowigzkow i odpowiedzialnosci gtdwnemu ksiegowemu jednostki
(art. 54 ustawy o finansach publicznych) stanowigcy zatacznik nr 4

e) Wzor powierzenia obowigzkow i odpowiedzialnosci w zakresie gospodarki
finansowej (art. 53 ust. 2 ustawy o finansach publicznych) stanowigcy zatgcznik nr 5

f) Wzér petnomocnictwal/ upowaznienia do wykonywania czynnosci w postepowaniu o
udzielenie zamdéwienia publicznego (art. 52 ust 2 ustawy Prawo Zamoéwien
Publicznych) stanowigcy zatgcznik nr 6
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1 Wydane upowaznienia i petnomocnictwa podlegaja rejestracji.

2. Rejestr upowaznien i petnomocnictw prowadzi pracownik ds. kadr.

3. W2z0r rejestru wydanych upowaznien i petnomocnictw stanowi zatgcznik nr 7 do
zarzadzenia.

mgr inz. Robert Malinowski



Zatgcznik nr 1
Do Zarzadzenia Nr 88/2020
Wdjta Gminy tukta z dnia 31.12.2020

, dnia

Upowaznienie pracownika organu podatkowego

Na podstawie przepiséw art. 143 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja
podatkowa ( Dz. U. 2020 poz. 1325 ze zm.) upowazniam:

Pana/Panig............

(imie i nazwisko)

zamieszkatego (13)

(adres zamieszkania)

zatrudnionego(ng) na stanowisku

(wskazanie stanowdska)

(wskazanie jednostki)

Do zatatwiania spraw w imieniu

(wskazanie organu podatkowego)
W zakresie:
1) Wydawania decyzji
2) Wydawania postanowien
3) Wydawania zaswiadczen

S

(wskazanie innych czynnosci)

(podpis kierownikajednostki)



Zatgcznik nr 2
Do Zarzadzenia Nr 88/2020
Wdjta Gminy tukta z dnia 31.12.2020

,adnia..e, r.

Upowaznienie pracownika organu administracji publicznej

Na podstawie przepisow art. 268a § 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks
postepowania administracyjnego ( Dz. U. 2020 poz. 256 ze zm.) upowazniam:

e ATV Ao LT O TSR RPSP
(imig i nazwisko)

ZAMIESZKAIEGO (FG) criviiiiitiii ittt r e sr et renne e
(adres zamieszkania)

zatrudnionego(Ng) Na STANOW ISKU ......ciiiuiiiiiiieee e
(wskazanie stanowiska)

W e eeesessssss e8RS R
(wskazanie jednostki)

Do zatatwiania SPraw W M EBNTU ..c.ciieiieeseecie ettt s see s

(wskazanie organu administracji publicznej)
W zakresie:
1) Wydawania decyzji
2) Wydawania postanowien
3) Wydawania zaswiadczen

Y

(wskazanie innych czynnosci)

(podpis kierownikajednostki)



Zatgcznik nr 3
Do Zarzadzenia Nr 88/2020
Wjta Gminy tukta z dnia 31.12.2020

Powierzenie obowigzkdw i odpowiedzialnosci
z zakresu rachunkowosci

Na podstawie przepiséw art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku o
rachunkowosci ( Dz. U. 2019 poz. 351 ze zm.) powierzam:

PANU/P AN T .ttt bbb bbbt bR bR e bRkt b bbb
(imie i nazwisko)

ZAMIESZKAIEIMU (€ ]) cvrivertiitiitiitiieeei ettt ettt e ettt et e st e st et et et e s s en e e s e et e abeetestesreseenee e ens
(adres zamieszkania)

zatrudnionemu(€]) Na STANOW ISKU ....cvcviiiiiiiierieieee ettt st st se et re st sbe st e ene e
(wskazanie stanowiska)

L OO SO SO ST SO O TSSO T SO TP ST U PP PPPTORPOPPPIOt

(wskazanie jednostki)

obowiagzki w zakresie:

1) Przyjetych zasad (polityka) rachunkowosci

2) Prowadzenia, na podstawie dowoddw ksiegowych, ksigg rachunkowych ujmujacych
zapisy zdarzehn w porzadku chronologicznym i systematycznym;

3) Okresowego ustalania lub sprawdzania drogg inwentaryzacji rzeczywistego stanu
aktywow i pasywow (przeprowadzania inwentaryzacji);

4) Woyceny aktywow i pasywoOw oraz ustalania wyniku finansowego;

5) Sporzadzania sprawozdan finansowych i terminowego ich przekazywania;

6) Gromadzenia i przechowywania dowodow ksiegowych oraz pozostatej dokumentacji
przewidzianej ustawg

(wskazanie innych czynnosci)

Przyjmuje do stosowania

(podpis pracownika) (podpis kierownikajednostki)



Zatgcznik nr 4
Do Zarzadzenia Nr 88/2020
Wéjta Gminy tukta z dnia 31.12.2020

Powierzenie obowigzkow i odpowiedzialnosci
gtownemu ksiegowemu jednostki

Na podstawie przepisow art. 54 ust. 1ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych ( Dz. U. 2019 poz. 869 ze zm.) powierzam:

e AR T oY a1 P TTTTT

ZAMIESZKAIEIMU (£]) cveierieieiiise sttt sttt e ettt e e e s e s st et et e e ene e s e et e eseeteseesrenee e e e e

(adres zamieszkania)

Petnigcej funkcje gtOWNEQO KSIEQOWEGO .icvvieeiiciieiicie ettt ena s e

(wskazanie jednostki)

obowigzki iodpowiedzialno$¢ w zakresie:
1) prowadzenia rachunkowosci jednostki
2) wykonywania dyspozycji srodkami pienieznymi;
3) dokonywania wstepnej kontroli:
a) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym
b) kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i
finansowych

Przyjmuje do stosowania

(podpis pracownika) (podpis kierownikajednostki)



Zakgcznik nr 5
Do Zarzadzenia Nr 88/2020
Wjta Gminy Lukta z dnia 31.12.2020

Powierzenie obowigzkow i odpowiedzialnosci
w zakresie gospodarki finansowej

Na podstawie przepiséw art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych ( Dz. U. 2019 poz. 869 ze zm.) powierzam:

P ANU/P AN Tttt ettt ettt et et e be et e e beebe e beebe e beebe et e ebeebeeabeebeebeebeeneeeteeteenrenns
(imie i nazwisko)
ZAMIESZKAIEIMU (€)1 oveiiitiiieie ittt ettt ettt b e ekt st e et b s et eb e et e sbene e
(adres zamieszkania)
Zatrudnionemu (€]) Na SLANOWISKU  ..oviiiiiiiiecicisece ettt sttt enas
(wskazanie jednostki)
W et es eSS e R s e ERe S Re e ee Rttt

(wskazanie jednostki)

obowiazki iodpowiedzialnos¢ w zakresie:

Przyjmuje do stosowania

(podpis pracownika) (podpis kierownikajednostki)



Zatgcznik nr 6
Do Zarzadzenia Nr 88/2020
Wéjta Gminy tukta z dnia 31.12.2020

Petnomocnictwo do wykonywania czynnosci
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego

Na podstawie przepiséw art. 52 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo
zamoOwien publicznych ( Dz. U. 2019 poz. 2019 ze zm.) powierzam:

PANU/IP BN ettt bttt et bbbt b bRt b £ bR e bRt bt b e b ne b e e
(imie i nazwisko)

ZAMIESZKAIEIMU () 1oveiieieiiert et et sttt s ettt e ettt e eseese e e e teeresaesaenae e eneeneereerenrens
(adres zamieszkania)

Legitymujacej sie dowodem 0SODISLYM ..oviiiiiiiiiiiiece e
(seria i nr dowodu osobistego)

Wykonywanie w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego pn: ...,

(wskazanie konkretnego zamoéwienia)

Nastepujacych czynnosci:

Przyjmuje do stosowania

(podpis pracownika) (podpis kierownika jednostki)



Zakacznik nr 6
Do Zarzadzenia Nr 88/2020
Wojta Gminy tukta z dnia 31.12.2020

Rejestr wydanych upowaznien i peinomocnictw

(nazwa jednostki)

Podpis osoby
upowaznionej lub
umocowanej

Przedmiot upowaznienia lub Podstawa Data Do kiedy
Komu wydane

Lp. . . .
P petnomocnictwa prawna wydania wazne



