ZARZADZENIE Nr 31/2020
WOJTA GMINY LUKTA

z dnia 15 maja 2020 roku

w sprawie: polityki rachunkowosci dotyczgcej realizacji projektu grantowego pn. ,,Zdalna Szkota - wsparcie

Ogélnopolskiej Sieci Edukacyjnej w systemie ksztatcenia zdalnego”

Na podstawie § 4 ust. 6 Umowy o powierzenie grantu nr 1094/2020 w ramach Programu Operacyjnego Polska
Cyfrowa na lata zawarta Umowe o powierzenie grantu nr 1094/2020 w ramach Programu Operacyjnego Polska
Cyfrowa na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej nr | ,Powszechny dostep do szybkiego Internetu” dziatania 1.1.:
»Wyeliminowanie terytorialnych réznic w mozliwosci dostepu do szerokopasmowego internetu o wysokich
przepustowos$ciach” dotyczaca realizacji projektu grantowego pn. Zdalna Szkota - wsparcie Ogoélnopolskiej
Sieci Edukacyjnej w systemie ksztatcenia zdalnego” (w skrécie ,Umowa”), w zwigzku z art. 125 ust. 4 lit. b.
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego
wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006
(w skrocie ,,Rozporzadzenie og6lne™),

zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1.

Wprowadzam ,,Zasady prowadzenia ksiagg rachunkowych projektu grantowego pn. Zdalna Szkota - wsparcie
Ogélnopolskiej Sieci Edukacyjnej w systemie ksztatcenia zdalnego”, finansowanego z Programu Operacyjnego
Polska Cyfrowa na lata 2014-2020", stanowigce Zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.
W zakresie sporzgdzania, kontroli i obiegu dokumentéw ksiegowych dla projektu grantowego pn. ,,Zdalna
Szkota - wsparcie Ogdlnopolskiej Sieci Edukacyjnej w systemie ksztatcenia zdalnego” zastosowanie majg
postanowienia , Instrukcji sporzadzania, kontroli i obiegu dokumentéw ksiegowych w gminie tukta dla

projektow realizowanych lub wspotinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej”.

§ 3.
W zwigzku z tym, ze sprzet komputerowy nabyty z wykorzystaniem $rodkow z projektu grantowego pn.
»Zdalna Szkota - wsparcie Ogo6lnopolskiej Sieci Edukacyjnej w systemie ksztatcenia zdalnego” jest forma
wsparcia przez Gmine Lukta Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Lukcie w organizacji ksztatcenia z
wykorzystaniem metod itechnik ksztatcenia na odlegto$é, zobowigzuje Dyrektora Zespotu Szkolno-
Przedszkolnego do wprowadzenia w Zespole Szkolno-Przedszkolnym rozwigzan zapewniajgcych Gminie

tukta pelng realizacje postanowien Umowy o powierzenie grantu wymienionej w preambule niniejszego



Zarzadzenia, a w szczegOlnosci w zakresie pomiaru warto$ci wskaznikdw produktu i rezultatu, w wymaganym

okresie trwatosci projektu grantowego.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

mgr inz. Robert Malinowski



10.

11.

Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 31/2020
Wojta Gminy tukta z dnia 15.05.2020r.

Zasady prowadzenia ksigg rachunkowych projektu grantowego
pn. Zdalna Szkota - wsparcie Ogdélnopolskiej Sieci Edukacyjnej w systemie ksztatcenia zdalnego”,

finansowanego z Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020",

Projekt grantowy pn. ,,Zdalna Szkota - wsparcie Ogdlnopolskiej Sieci Edukacyjnej w systemie ksztatcenia
zdalnego” (dalej ,,Projekt™), realizowany bedzie zgodnie z obowiagzujagcymi zasadami prowadzenia ksigg
rachunkowych okreslonymi w Zarzadzeniu Nr 67/2018 Wjta Gminy tukta z dnia 31 grudnia 2018r. w
sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci (dalej ,,Zarzgdzenie Nr 67/2018”), przy
uwzglednieniu postanowieri niniejszego Zarzadzenia (dalej ,,Zarzadzenie Nr 28)20207).

Okres realizacji Projektu ustala sie na podstawie Umowy dotyczacej jego realizacji.

Osobg odpowiedzialng za wdrozenie i realizacje Projektu jest Pani Magdalena Swierczynska.

Projekt kwalifikuje sie do dziatéw i rozdziatow zgodnie z klasyfikacjg budzetowg do:

- dzialu 801 - OS$wiata i wychowanie

- rozdziatu 80195 - Pozostata dziatalnos¢

Ewidencja ksiegowa otrzymanego dofinansowania (grantu) bedzie dokonywana w organie gminy, w
ramach rachunku bankowego o numerze: 81 8857 1012 3001 0000 0101 0001.

Ewidencja ksiegowa wydatkow w ramach projektu bedzie dokonywana w ramach konta wydatkowego
urzedu gminy, tj. o nr 81 8857 1012 3001 0000 0101 0001. Wydatki dotyczgce projektu bedg ksiegowane
w systemie komputerowym przy zastosowaniu programu PUMA firmy ZETO w dzienniku : dziennik
bilansowy- wydatki

Wyodrebniona ewidencja ksiegowa wszystkich operacji ksiegowych i bankowych przeprowadzanych w
ramach projektu, wymagana przepisami prawa, bedzie zapewniona poprzez wprowadzenie kodu
ksiegowego dla wszystkich transakcji - nr kodu ZD (zdalna szkota - grant UE).

Dowody ksiegowe dotyczgce realizacji Projektu winny by¢ prawidtowo opisane, tak aby byt
uwidoczniony zwigzek z Projektem. Opis dokumentu ksiegowego winien zawiera¢ elementy okreslone w
Zarzadzeniu Nr 67/2018, jak rdwniez by¢ zgodne z aktualng instrukcjg do wniosku beneficjenta o
ptatnosé.

Dokumenty ksiegowe winny zawiera¢ informacje o poprawnos$ci merytorycznej, formalno- rachunkowej i
by¢ zgodne z przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych.

Oryginaty dokumentow finansowych Projektu (faktury, wyciggi bankowe itp.), znajdujg sie w Referacie
Finansowym, natomiast po zakofczeniu Projektu winny byé przechowywane w archiwum Gminy.
Kazdy dokument finansowy winien by¢ zatwierdzony do zaptaty przez Wojta Gminy Lukta lub

Sekretarza.



12. Zakupione dobra ze srodkdw finansowych projektu podlegajg ewidencji iloSciowo-wartosciowej
prowadzonej przez Urzad Gminy oraz podlegajg okresowej inwentaryzacji wedtug zasad okreslonych
Zarzadzeniem Wojta Gminy.

13. W zakresie Projektu wykorzystywane bedg ponizsze konta Planu kont:

Plan kont dla Urzedu:

013 - Pozostate $rodki trwate

072 - Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych

130 - Rachunek biezacy jednostki

Struktura wyodrebnionych kont analitycznych do konta 130 przedstawia sie nastepujgco:

Dziat Rozdziat Paragraf Kod projektu
130 801 80195 4247 ZD (zdalna szkota - grant UE)
201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Struktura konta analitycznego przedstawia sie nastepujaco:

Dziat Rozdziat Paragraf Kod projektu
201 801 80195 4247 ZD (zdalna szkota - grant UE)
402 - 01 - Ustugi obce - faktury
Dziat Rozdziat Paragraf Kod projektu
402 801 80195 4367 ZD (zdalna szkota - grant UE)
800 - Fundusz jednostki
860 - Wynik finansowy
980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych
998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego

Plan kont dla Gminy (organu):

133 - Rachunek budzetu (konto podstawowe)
223 -00 - Rozliczenie wydatkow budzetowych -ZD (zdalna szkota - grant UE)
901 - Dochody budzetu
Dziat Rozdziat Paragraf Kod projektu
901 801 80195 2057 ZD (zdalna szkota - grant UE)
902 - Wydatki budzetu
Dziat Rozdziat Paragraf Kod projektu
902 801 80195 4247 ZD (zdalna szkota - grant UE

mgr inz. Robert Malinowski



