Zarzadzenie nr 2/2020
Wojta Gminy Lukta
Z dnia 14 stycznia 2020 roku

W sprawie zmiany Zarzgdzenia nr 53/2019 z dnia 21 listopada 2019 roku w sprawie
instrukcji dotyczacej inwentaryzacji aktywdw i pasywow Urzedu Gminy

81

W zatgczniku do Zarzadzenia nr 53/2019 z dnia 21 listopada 2019 roku w sprawie instrukcji
dotyczacej inwentaryzacji aktywdw i pasywow Urzedu Gminy zmienia sie:

1. §2 ktéry otrzymuje brzmienie:

»8 2.1 .Przedmiotem inwentaryzacji sg nastepujace, ujete w ewidencji, aktywa i pasywa
jednostki:

Drzeczow'e aktywa trwate;

2)wartosci niematerialne i prawne;

3)zapasy materiatowe, znajdujace sie w magazynie;

4)aktywa finansowe;

5)naleznosci i zobowigzania;

6)pozostate aktywa i pasywa.

2. Inwentaryzacja obejmuje ponadto:

ljznajdujgce sie w jednostce obce aktywa, ktére zostaty powierzone do przechowywania lub
uzytkowania;

2)wilasne aktywa, ktore zostaty powierzone innym jednostkom w celu ich uzytkowania.

3. Terminy inwentaryzacji okre$la ustawa z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.
U. z 2019 r. poz. 351. z pdzn. zm.).

4. Inwentaryzacja jest przeprowadzana z zachowaniem zasad:

ljkompletnosci, zgodnie z ktérg inwentaryzacja obejmuje wszystkie sktadniki podlegajace
inwentaryzacji w roku. na ktory przypadat termin inwentaryzacji, stosownie do postanowien
zasad rachunkowos$ci obowigzujacych w jednostce;

2)poréw'nywalnosci. zgodnie z ktérg czynnos$ci inwentaryzacyjne zapewniajg porownanie
stanu rzeczywistego aktywow i pasywow jednostki z zapisami w ksiegach rachunkowych;
3)jednokrotnosci, zgodnie z ktorg inwentaryzowane aktywa i pasywa wykazuje sie w
dokumentacji z przeprowadzenia i wynikow inwentaryzacji tylko jeden raz.

5. Inwentaryzacja jest przeprowadzana w sposob zapewniajacy doktadng identyfikacje
inwentaryzowanych akty wow i pasywéw, na podstawie rodzaju i nazwy, a w przypadku
rzeczowych aktywow trwatych - takze numeru inwentarzowego.

6. Inwentaryzacja moze by¢ przeprowadzona jako:

ljinwentaryzacja okresowa - przeprowadzana zgodnie z planem inwentaryzacji w terminach
z czestotliwoscig okreslong zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o
rachunkowosci;

2)inwentaryzacja zdawczo-odbiorcza - przeprowadzana w przypadku zmian osobowych na
stanowiskach pracy lub ich likwidacji, z ktdrymi zwigzana jest odpowiedzialno$¢ materialna
za mienie powierzone;

3)inwentaryzacja dorazna - przeprowadzana w przypadku zaistnienia zdarzen losowych, w
szczegOllnosSci: powodzi, pozaru, kradziezy' badz w celu przeprowadzenia kontroli;

4)na dzieh zakonczenia dziatalnos$ci jednostki - w odniesieniu do wszystkich sktadnikow
aktywow i pasywow;



5)w dowolnym czasie na podstawie decyzji kierownika jednostki - w odniesieniu do czesci
lub wszystkich skfadnikow aktywow i pasywow”.

2. § 6 ktéry otrzymuje brzmienie:

»8 6.1. Spis z natury' stanowi podstawowg droge inwentaryzacji.

2. W drodze spisu z natury przeprowadza sie inwentaryzacje:

1) aktywow' pienieznych (z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych):

2) papieréw wartosciowych w postaci materialnej;

3) rzeczowych sktadnikéw aktywow obrotowych:

4) Srodkdw trwatych oraz nieruchomosci zaliczanych do inwestycji, a takze maszyny i
urzgdzenia wchodzace w skiad srodkow trwatych w budowie.

3. Spisem z natury nalezy rowniez obja¢ znajdujace sie w jednostce sktadniki aktywow
bedace witasnoscig innych jednostek powierzone jej do przechowania lub uzywania i ujete
wytgcznie w ewidencji iloSciowej, powiadamiajac te jednostki o wynikach spisu”.

3. 8 56 ktory otrzymuje brzmienie:

.8 56.1. Droga potwierdzenia sald inwentaryzuje sie w szczegdlnosci:

1) aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych lub przechowywane przez inne
jednostki, w tym papiery wartosciowe w formie zdematerializowanej;

2) naleznosci z wyjatkiem naleznosci spornych, z tytutéw publicznoprawnych;

3) zobowiazania;

4) powierzone kontrahentom wiasne sktadniki aktywdow.

2. Inwentaryzacje w zakresie sald z kontrahentami, ujetych w ewidencji ksiegowej
przeprowadzajg pracownicy referatu finansowego".

4. 8 58 ktory otrzymuje brzmienie:

58.1. Inwentaryzacja stanu $rodkéw pienieznych na rachunkach bankowych polega na
poréwnaniu sald wykazanych w ksiegach rachunkowych ze stanem $rodkéw na rachunkach
wykazanych w otrzymanym od banku potwierdzeniu sald rachunkowych bankowych na dzieh
bilansowy. W przypadku stwierdzenia btedéw w operacjach na rachunkach bankowych
jednostki nalezy niezwtocznie powiadomi¢ o tym bank.
2.Inwentaryzacji w drodze uzgodnienia sald dokonujg pracownicy referatu finansowego,
prowadzacy ksiegowe urzadzenia analityczne, pod nadzorem skarbnika.

3. Ujawnione w toku uzgodnien sald ewentualne r6znice miedzy stanem wykazanym na
potwierdzeniach saldach, a stanem wynikajacym z ksigg rachunkowych nalezy wyjasni¢ oraz
rozliczy¢ w ksiegach rachunkowych tego roku obrotowego, na ktéry przypadat termin
inwentaryzacji.”

5. § 66 ktdry' otrzymuje brzmienie

,8 66.1.Drogg weryfikacji przeprowadza sie¢ inwentaryzacje:

1) Srodkéw trwatych, do ktorych dostep jest szczegdlnie utrudniony, gruntéw oraz praw
zakwalifikowanych do nieruchomosci;

2) nalezno$ci spornych i watpliwych;

3) w bankach nalezno$ci zagrozonych;

4) naleznoSci i zobowigzan wobec 0s6b nieprowadzgcych ksigg rachunkowych;

5) nalezno$ci z tytutéw publicznoprawnych;

6) sSrodkow trwatych w budowie (inwestycji);

7) wartosci niematerialnych i prawnych:

2. Droga weryfikacji inwentaryzuje sie rowniez aktywa i pasywa wymienione w 86 ust. 1i §
56 ust. 1,jezeli przeprowadzenie spisu z natury lub uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych
nie byto mozliwe.”

6. § 69 ktéry otrzymuje brzmienie:



»8 69.1 .Celem inwentaryzacji w drodze weryfikacji jest stwierdzenie, czy rzeczywiscie
posiadane dokumenty potwierdzaja istnienie okreslonego stanu rzeczy oraz czy jest realne
saldo (w przypadku weryfikacji sald) i prawidtowo wycenione.

2. Roznice inwentaryzacyjne sg ustalane przez poréwnanie danych ksigg rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami.”

7. 871 ktéry otrzymuje brzmienie”

»8 71 Ujawnione w toku weryfikacji réznice (nieprawidtowosci i rozbieznos$ci) miedzy
stanem rzeczywistym, a stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych nalezy wyjasnic i
rozliczy¢ w ksiegach rachunkowych tego roku obrotowego, na ktéry przypadat termin
inwentaryzaciji. ,,

mgr inZ. Robert Malinowski



