ZARZADZENIE Nr 32/2019

WOIT GMINY LUKTA Woéjta Gminy Lukta
ul. Mazurska 2
14-105 tukta z dnia 03 lipca 2019r.

w sprawie: zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy tukta

Na podstawie art. 33 ust. 112 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym
(t.j. Dz. U. z 2019. poz.506 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1-

W zatgczniku do Zarzadzenia Nr 66/2018 Wdjta Gminy fukta z dnia 31 grudnia 2018r. w
sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy tukta wprowadza sie
nastepujace zmiany:

1 8§11 ust. 1 pkt 21) otrzymuje brzmienie:
»21) Wspotdziatanie z Wojewodg przy wykonywaniu zadan zleconych z zakresu
administracji rzadowej,”;

2. § 14 ust. 1 pkt 14) otrzymuje brzmienie:
»14) wspotpraca z RIO, Wojewoda, Marszatkiem, lzbami i Urzedami Skarbowymi,
Bankami, ZUS i innymi instytucjami,”;

3. 8 16 pkt 20) otrzymuje brzmienie:

,20) wspotpraca z Regionalng Izbg Obrachunkowa, Wojewoda, Marszatkiem, Kasg

Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego, ZUS, Urzedem Skarbowym w Olsztynie i

innymi jednostkami.”;

4. § 18 pkt 63) otrzymuje brzmienie:

,»03) Realizowanie zadan wynikajgcych z ustawy o pomocy panstwa w wychowaniu

dzieci w szczegolnosci:

a) Udzielanie, zgtaszajgcym sie interesantom, wyczerpujacych informacji z zakresu
spraw uregulowanych w ustawie o pomocy panstwa w wychowywaniu dzieci -
miedzy innymi: dotyczacych wyptacanego Swiadczenia wychowawczego oraz
informacji o sposobie prawidtowego wypetniania wniosku.

b) Wydawanie drukow wnioskéw oraz przyjmowanie wypetnionych wnioskow o
ustalenie prawa do Swiadczenia wychowawczego oraz informowanie 0s6b
sktadajgcych wniosek o mozliwosci odebrania od organu informacji o przyznaniu
Swiadczenia (w przypadkach, gdy we wniosku nie wskazano adresu poczty
elektronicznej),

c) Przygotowywanie informacji o przyznaniu $wiadczenia wychowawczego i
przesytanie ich wnioskodawcy w formie elektronicznej (na wskazany we wniosku
adres poczty elektronicznej).

d) Prowadzenie postepowan administracyjnych i przygotowywanie projektow decyzji
administracyjnych w przypadkach odmowy przyznania $wiadczenia
wychowawczego, uchylenia lub zmiany prawa do $wiadczenia wychowawczego
oraz rozstrzygnie¢ w sprawie nienaleznie pobranego $wiadczenia wychowawczego

e) Wspotdziatanie i wspdtpraca z wojewodg w zakresie spraw, w ktorych majg
zastosowanie przepisy o koordynacji systemoOw zabezpieczenia spotecznego.

f) Wspotdziatanie z organami administracji rzadowej, organami administracji
samorzadowej oraz innymi organami, podmiotami i instytucjami w zakresie
realizowanych zadan.



g) Przygotowywanie niezbednych informacji, analiz, opinii, wyjasnien, zestawien z
zakresu spraw okre$lonych ustawg - realizowanych na stanowisku.

h) Przygotowywanie zaswiadczen - na wniosek osoby uprawnionej lub uprawnionej
do tego instytucji - o przyznanych $wiadczeniach wychowawczych.

i) Przygotowywanie danych - z zakresu zadan realizowanych na stanowisku -
niezbednych do opracowywania projektéw planoéw finansowych.

J) Sporzadzanie sprawozdan rzeczowo-finansowych o wydatkach poniesionych na
Swiadczenia wychowawcze.

§ 18 pkt 64) otrzymuje brzmienie:

,064) Realizacja zadan wynikajgcych z ustawy z dnia 4 listopada 2016r. o wsparciu

kobiet w cigzy i rodzin ,,Za zyciem” (t.j. Dz.U. z 2019r. poz. 473 ze zm.) w

szczegolnosci prowadzenie postepowan w sprawach o przyznanie jednorazowego

Swiadczenia pienieznego przystugujgcego osobom uprawnionym.”;

W § 18 dodaje sie pkt 65) ktéry otrzymuje brzmienie:

,05) Realizacja zadan wynikajacych z Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 30

maja2018r. (Dz.U. z 2018r. poz. 1061) w sprawie szczeg6towych warunkow

realizacji rzgdowego programu "Dobry start” w szczego6lnosci prowadzenie
postepowan i sporzadzanie w tych sprawach rozstrzygnie¢, w tym decyzji oraz
przekazywanie informacji wiasciwym organom monitorujacym realizacje

Swiadczenia.”;

8 50 pkt 1) otrzymuje brzmienie:

,»1) korespondencja kierowana do Urzedu Gminy tukta przechodzi przez kancelarie

0g0Ing za wyjatkiem:

a) wnioskow oraz zatgczonej dokumentacji w sprawie o przyznanie Swiadczenia
wychowawczego, ktére przyjmowane sg bezposrednio przez pracownika w
punkcie przy ul. Brzozowej 2 w Lukcie

b) wnioskow oraz zatgczonej dokumentacji w sprawach o przyznanie jednorazowego
Swiadczenia pienieznego przystugujacego osobom uprawnionym na podstawie
ustawy z dnia 4 listopada 2016r. o wsparciu kobiet w ciazy i rodzin ,,Za zyciem”
(t.j. Dz.U. z 2019r. poz. 473 ze zm.), ktére przyjmowane sg bezposrednio przez
pracownika w punkcie przy ul. Brzozowej 2 w tukcie

c) wnioskéw oraz zatgczonej dokumentacji w sprawach dotyczacych realizacji
programu ,,dobry start”, ktére przyjmowane sg bezposrednio przez pracownika w
punkcie przy ul. Brzozowej 2 w tukcie.”;

§ 50 pkt 2) otrzymuje brzmienie:

,»2) korespondencje przyjmuje pracownik kancelarii ogolnej rejestrujacjg w

dzienniku korespondencji naptywajacej do urzedu. Nastepnie Wajt lub Sekretarz

korespondencje dekretuje na stanowiska umieszczajgc odpowiednie dyspozycije
dotyczgce sposobu zatatwienia sprawy. Dokumenty w wersji papierowej sg
przekazywane kierownikom referatow. Dekretacji nie podlega korespondencja

wymieniona w § 50 pkt 1) lit. a-c.”

mgr inz. Robert Malinowski



