Uchwata nr 11/315/2018
Rady Gminy tukta
z dnia 30 listopada 2018 r.

w sprawie organizacji wspdlnej obstugi administracyjnej i finansowej jednostek
organizacyjnych gminy zaliczonych do sektora finanséw publicznych oraz gminnych
instytucji kultury

Na podstawie art. 10a pkt 1i2, art. I0Ob ust. 1i 2, art. oraz art. I0c ustawy z dnia
8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U.2018 roku poz. 994. ze zm.) - Rada Gminy

tukta uchwala, co nastepuje:

8 1. Tworzy sie wspoOlng obstuge administracyjng, organizacyjng i finansowg jednostek

Organizacyjnych gminy zaliczonych do sektora finanséw publicznych oraz gminnych instytucji
kultury.

§ 2. Jednostka obstugujaca jest Urzad Gminy tukta.
8 3. Jednostkami organizacyjnymi obstugiwanymi sa:
1) ZespoOt Szkolno-Przedszkolny w tukcie

2) Gminna Biblioteka Publiczna w tukcie

3) Gminny OS$rodek Kultury w tukcie

8 4. W ramach wspoélnej obstugi prowadzonej przez Urzad Gminy bedzie znajdowato sie

prowadzenie spraw jednostek gminy wskazanych w § 3 w zakresie:

1) obstugi prawnej - polegajacej na konsultacji oraz weryfikacji zgodnosSci z prawem

catoksztattu dziatalnos$ci jednostek obstugiwanych;

2) obstugi finansowej - polegajgcej na prowadzeniu scentralizowanej obstugi finansowo-

ksiegowej jednostek wymienionych w 8 3 pkt 11 2;

3) Organizowania i prowadzenia obstugi kasowej dlajednostek wymienionych w § 3 pkt 1i2

4) Obstugi kadrowej w tym m.in. w zakresie ewidencji dokumentacji dotyczacej zatrudnienia,
zmian w okresie trwania stosunkéw pracy i zwalniania pracownikdéw, prowadzenie spraw
zwigzanych z badaniami lekarskimi, urlopami, rozliczaniem czasu pracy pracownikéw

obstugiwanych jednostek;

5) Obstugi ptacowej, w tym m.in. sporzadzanie i organizowanie wyptat dla pracownikéw
obstugiwanych jednostek, potragcanie podatku dochodowego od os6b fizycznych irozliczanie

z Urzedem Skarbowym a takze sporzadzanie informacji o dochodach uzyskanych oraz



pobranych zaliczkach na podatek dochodowy od pracownikow zatrudnionych w
obstugiwanych jednostkach oraz dokonywanie rocznego rozliczenia, prowadzenie rozliczania
sktadek ZUS wraz z dokumentacja, sporzadzanie zaswiadczen o wysokosci wynagrodzen do
celéw emerytalno-rentowych pracownikdw obstugiwanych jednostek oraz do innych celéw na

whniosek pracownika,

8 5 Podstawe prowadzenia obstugi finansowo-ksiegowej i kadrowo-placowej sg porozumienia

zawarte pomiedzy dyrektorami poszczegd6lnych jednostek i Wojtem.

8 6. Wykonanie Uchwaly powierza sie Wojtowi Gminy tukta.

8§ 7. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.



