
Uchwała nr 11/315/2018 
Rady Gminy Łukta 

z dnia 30 listopada 2018 r.

w sprawie organizacji wspólnej obsługi administracyjnej i finansowej jednostek  
organizacyjnych gminy zaliczonych do sektora finansów publicznych oraz gminnych 
instytucji kultury

N a podstawie art. lOa pkt 1 i 2, art. lOb ust. 1 i 2, art. oraz art. lOc ustawy z dnia 

8 marca 1990r. o samorządzie gminnym (t.j. Dz.U.2018 roku poz. 994. ze zm.) - Rada Gminy 

Łukta uchwala, co następuje:

§ 1. Tworzy się wspólną obsługę administracyjną, organizacyjną i finansową jednostek

Organizacyjnych gminy zaliczonych do sektora finansów publicznych oraz gminnych instytucji 
kultury.

§ 2. Jednostką obsługującą jest Urząd Gminy Łukta.

§ 3. Jednostkami organizacyjnymi obsługiwanymi są:

1) Zespół Szkolno-Przedszkolny w Łukcie

2) Gminna Biblioteka Publiczna w Łukcie

3) Gminny Ośrodek Kultury w Łukcie

§ 4. W ramach wspólnej obsługi prowadzonej przez Urząd Gminy będzie znajdowało się 

prowadzenie spraw jednostek gminy wskazanych w § 3 w zakresie:

1) obsługi prawnej - polegającej na konsultacji oraz weryfikacji zgodności z prawem 

całokształtu działalności jednostek obsługiwanych;

2) obsługi finansowej - polegającej na prowadzeniu scentralizowanej obsługi finansowo- 

księgowej jednostek wymienionych w § 3 pkt 1 i 2;

3) Organizowania i prowadzenia obsługi kasowej dla jednostek wymienionych w § 3 pkt 1 i 2

4) Obsługi kadrowej w tym m.in. w zakresie ewidencji dokumentacji dotyczącej zatrudnienia, 

zmian w okresie trwania stosunków pracy i zwalniania pracowników, prowadzenie spraw 

związanych z badaniami lekarskimi, urlopami, rozliczaniem czasu pracy pracowników 

obsługiwanych jednostek;

5) Obsługi płacowej, w tym m.in. sporządzanie i organizowanie wypłat dla pracowników 

obsługiwanych jednostek, potrącanie podatku dochodowego od osób fizycznych i rozliczanie 

z Urzędem Skarbowym a także sporządzanie informacji o dochodach uzyskanych oraz
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pobranych zaliczkach na podatek dochodowy od pracowników zatrudnionych w 

obsługiwanych jednostkach oraz dokonywanie rocznego rozliczenia, prowadzenie rozliczania 

składek ZUS wraz z dokumentacją, sporządzanie zaświadczeń o wysokości wynagrodzeń do 

celów emerytalno-rentowych pracowników obsługiwanych jednostek oraz do innych celów na 

wniosek pracownika,

§ 5 Podstawę prowadzenia obsługi finansowo-księgowej i kadrowo-placowej są porozumienia 

zawarte pomiędzy dyrektorami poszczególnych jednostek i Wójtem.

§ 6. Wykonanie Uchwały powierza się Wójtowi Gminy Łukta.

§ 7. Uchwała wchodzi w życie z dniem podjęcia.
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