ZARZADZENIE Nr 29/2018
Woéjta Gminy Lukta
z dnia 16 sierpnia 2018 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy tukta.

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990r o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 994. poz. 1349 i poz. 1432)

- zarzadzam, co nastepuje:
81

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy tukta nadanym Zarzgdzeniem Nr 7a/2017
Wjta Gminy tukta z dnia 01 marca 2017 r. - wprowadzam nastepujgce zmiany:

1. W rozdziale 11 ORGANIZACJA URZEDU, w
1) §7.. pozycja pigta otrzymuje brzmienie:
.» - Samodzielne stanowisko ds. obronnych iarchiwum zaktadowego. Petnomocnik ds.
Ochrony Informacji Niejawnych. Inspektor Ochrony Danych -0C”;

2) Wykaz referatow i stanowisk pracy w Urzedzie, o ktorym mowa w § 8,
stanowigcym zatgcznik nr 1 do Regulaminu, otrzymuje brzmienie zgodnie z
zatgcznikiem nr 1do niniejszego Zarzgdzenia;

3) Strukture organizacyjng Urzedu, o ktérej mowa w § 9, okreslong schematem
organizacyjnym stanowiacym zatgcznik nr 2 do Regulaminu, w nowym brzmieniu
okres$la zatgcznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

2. W rozdziale VI PODZIAL ZADAN POMIEDZY REFERATAMI I
STANOWISKAMI PRACY § 26 otrzymuje brzmienie:
,.Do zadan samodzielnego stanowiska ds. obronnych i archiwum zakladowego,
Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych, Inspektora Ochrony Danych
nalezy:
1) prowadzenie spraw zwigzanych z obronnos$cig kraju, a w szczeg6lnosci:
a) tworzenie i zabezpieczanie w sprzet formacji obrony cywilnej,
b) utrzymanie w statej gotowosci systemu wykrywania i alarmowania ludnosci,
c) naktadanie obowigzk6w w ramach powszechnej samoobrony ludnosSci oraz
dotyczacych Swiadczen na rzecz obrony,
d) przygotowanie ludnos$ci i mienia komunalnego na wypadek wojny,
e) administracja rezerw osobowych w tym rejestracji, poboru i ewidencji,
f) planowanie i realizacja zadan obronnych;
2) prowadzenie archiwum zaktadowego;
3) organizowanie oraz kontrolowanie przebiegu pracy os6b skazanych przez sad i
skierowanych do wykonania nieodptatnej, kontrolowanej pracy na cele spoteczne;
4) wypetnianie zadan Petnomocnika Wéjta ds. Ochrony Informacji Niejawnych;
5) wypetnianie zadan Inspektora Ochrony Danych.
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogtoszeniu na tablicy ogtoszen
w Urzedzie Gminy tukta.
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Stanowiska
kierownicze

Wojt Gminy
Sekretarz Gminy
Skarbnik Gminy
Z-ca Skarbnika
Kierownik USC

Kierownik Referatu

GT

Referaty,

Samodzielne
stanowiska,

Specjalisci,
Obstuga

Organizacyjny

Finansowy

Gospodarki
Terenowej

Samodzielne
stanowiska

Specjalisci

Obstuga

WYKAZ REFERATOW I STANOWISK PRACY
W URZEDZIE GMINY LUKTA

Stanowiska do spraw

- USC, kadr Urzedu Gminy
- ochrony $rodowiska

i planowania przestrzennego
- ogblnoorganizacyjnych

- obstugi Rady Gminy oraz
zadan z zakresu o$wiaty

- rachunkowosci

- rachunkowosci

- rachunkowosci podatkowej
- wymiaru podatkéw i optat
lokalnych

- obstugi kasy

- budownictwa, inwestycji
i drogownictwa

- gospodarki
nieruchomosciami

- planowania przestrzennego
i ochrony $rodowiska

- rolnictwa, gospodarki
komunalnej i mieszkaniowej
- zamoOwien publicznych,
pozyskiwania funduszy
pomocowych, promocji i
rozwoju

- zamoOwien publicznych i
wspOtpracy z organizacjami
pozarzagdowymi, zastepca
Kierownika USC

- obronnych i archiwum
zaktadowego, Petnomocnik
Wjta ds. ochrony informacji
niejawnych, Inspektor
Ochrony Danych

- informatyki

- Swiadczen wychowawczych
- Radca prawny

- uzaleznien i profilaktyki

- BHP

Sprzataczka

Zakgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 29/2018
Woéjta Gminy tukta
z dnia 16 sierpnia 2018 r.

Bezposrednie

podporzadkowanie

Rada Gminy
Wojt

Wojt

Skarbnik Gminy
Wojt

Wojt

Sekretarz Gminy

Wjt lubSekretarz
Gminy

Skarbnik Gminy
Skarbnik Gminy
Skarbnik Gminy
Skarbnik Gminy,
Wajt Gminy

Skarbnik Gminy

Wjt lub Kierownik

Referatu

W jt lub Kierownik

Referatu

W jt lub Kierownik

Referatu

W jt lub Kierownik

Referatu

Wjt lub Kierownik

Referatu

W jt lub Kierownik

Referatu

Wjt lub Sekretarz
Gminy

Wjt lub Sekretarz
Gminy

Wajt lub Sekretarz
Gminy

Wojt

Wojt

Wjt lub Sekretarz
Gminy

Sekretarz Gminy

Status

wybor

umowa 0 prace
powotanie
umowa 0 prace
umowa 0 prace

umowa o prace

umowa o prace
umowa o prace

umowa o prace
umowa o prace
umowa o prace

umowa o prace

umowa o prace
umowa o prace

umowa o prace

umowa o prace

umowa o prace

umowa o prace

umowa o prace

umowa o prace

umowa o prace
umowa o prace

umowa zlecenie
umowa zlecenie

umowa zlecenie

umowa o prace

Etat

e
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SEKRETARZ
GMINY

REFERAT
ORGANIZACYJINY

STANOWISKA:
ds. ogolno-
-organizacyjnych

ds. obstugi Rady
Gminy oraz zadan
z zakresu o$wiaty

STANOWISKO
ds. informatyki

STANOWISKO
ds. Swiadczen
wychowawczych

(

STRUKTURA ORGANIZACYJNA
URZEDU GMINY LUKTA

T

SKARBNIK
GMINY

ZASTEPCA
SKARBNIKA
GMINY

REFERAT
FINANSOWY

STANOWISKA:
ds. rachunkowosci

ds. rachunkowosci

ds. rachunkowosci
podatkowej

ds. wymiaru
podatkéw i optat
lokalnych

ds. obstugi kasy

WOJT GMINY tUKTA

.1
|

KIEROWNIK REFERATU
GOSPODARKI TERENOWE)J

REFERAT GOSPODARKI
TERENOWEJ

STANOWISKA:
ds. budownictwa,
inwestycji i drogownictwa

ds. gospodarki
nieruchomosciami

ds. planowania
przestrzennego i ochrony
$rodowiska

ds. rolnictwa, gospodarki
komunalnej
i mieszkaniowe;j

ds. zamowien publicznych,
pozyskiwania funduszy
pomocowych, promocji

i rozwoju

ds. zamowien publicznych
i wspotpracy

z organizacjami
pozarzgdowymi, zastepca
Kierownika USC

I |
RADCA SAMODZIELNE
PRAWNY STANOWISKO
ds. OBRONNYCH
I ARCHIWUM
ZAKLADOWEGO,
PELNOMOCNIK
WOITA
ds. OCHRONY
INFORMACII
NIEJAWNYCH,
INSPEKTOR
OCHRONY
DANYCH
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Zakgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 29/2018
Wojta Gminy tukta

z dnia 16 sierpnia 2018 r.

SPECJALISTA
ds.
UZALEZNIEN |
PROFILAKTYKI



