ZARZADZENIE NR 43/ 2017
WOJTA GMINY LtUKTA
z dnia 10.11.2017r.

wsprawie: Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w tukcie w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1875.), 8§ 15 pkt 2 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 27
kwietnia 2004 r. w sprawie przygotowania systemu kierowania bezpieczenstwem
narodowym (Dz. U. 2004 Nr 98 poz. 978 z p6zn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

81-
Ustala sie Regulamin Urzedu Gminy w tukcie na okres zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny stanowigcy zatgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2.
Nadzor nad realizacjg niniejszego zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy

tukta.

§3.
Za aktualizacje niniejszego regulaminu odpowiedzialny jest pracownik zajmujacy
stanowisko ds. obronnych i archiwum zaktadowego, Petnomocnik Wojta ds. ochrony
informacji niejawnych, Administrator bezpieczenstwa danych.

§4.
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

woJT



URZAD GMINY
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bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny

tukta 2017



CZESCPIERWSZA
ZASADY
FUNKCJONOWANIA | KIEROWANIA PRACA URZEDU

ROZDZIAL |
POSTANOWIENIA OGOLNE

81
Regulamin organizacyjny Urzedu Gminy w tukcie w warunkach zewnetrznego

Zagrozenia bezpieczenstwa panstwa iw czasie wojny jest aktem normatywnym, ktory
wprowadza Wojt Gminy Lukta w celu kontynuowania na obszarze gminy

Dziatalnosci administracyjnej, gospodarczo - obronnej, obronnej i obrony cywilnej w
czasie zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny.

§2
llekro¢ w regulaminie jest mowa o:
| .Gminie- nalezy przez to rozumie¢ Gmine tukta .
2.Wojcie, Sekretarzu, Skarbniku - nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio Wojta
Gminy tukta, Sekretarza Gminy tukta, Skarbnika Gminy tukta.
3.Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy w tukta.
4.Stanowiskach pracy - nalezy przez to rozumie¢ poszczegoélne stanowiska pracy
w Urzedzie Gminy tukta.
5.Regulaminie -nalezy przez to rozumiec niniejszy regulamin.

§3
Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy tukta w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny okresla:
1.Zasady funkcjonowania urzedu.
2.0rganizacje i zasady kierowania urzedem.
3.Zakres czynnosci, uprawnien i odpowiedzialnosci na poszczegolnych stanowiskach
pracy.
4.Zasady planowania pracy.
5.Zasady opracowywania i podpisywania aktow prawnych wydawanych przez
organy gminy.
6.Zasady podpisywania pism i decyzji.
7.0rganizacje dziatalnosci kontrolnej w urzedzie.
8.Zasady przyjmowania skarg i wnioskéw obywateli.
9.Zasady udostepniania informacji publiczne;.
10.Strukture organizacyjng urzedu.
Il .Zasady obiegu dokumentow w urzedzie.
12.Stanowiska pracy i ich zadania.

84
1.Urzad stanowi aparat wykonawczy i pomochiczy Wojta.
2.Kierownikiem Urzedu jest Waijt.
3.Siedzibg urzedu jest wie$ tukta, ul. Mazurska 2 .
4.Strukture organizacyjng urzedu zawiera zatgcznik numer 1do regulaminu.
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ROZDZIAL I
ZASADY FUNKCONOWANIA URZEDU

85
1 Niniejszy regulamin okresSla i precyzuje zadania Urzedu Gminy tukcie
realizowane w okresie kryzysu, zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
i w czasie wojny.

2.Niniejszy regulamin nie narusza postanowien obowigzujgcego regulaminu
organizacyjnego Urzedu Gminy w tukcie jest natomiast jego rozwinieciem i
uzupetnieniem o zadania realizowane w czasie kryzysu, zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa iw czasie wojny, wynikajace z obowigzujgcych przepisow
prawa i dokumentow obronnych.

3.Zadaniem Urzedu Gminy w tukcie jest zapewnienie na wypadek Kkryzysu,
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny warunkow realizacji zadan
w zakresie bezpieczenstwa i obronnosci powierzonych Wojtowi, jako organowi
Samorzadu terytorialnego, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawnymi
i decyzjami Wojewody Warminsko-Mazurskiego z uwzglednieniem postanowien
zawartych w regulaminie organizacyjnym czasu ,P”.

4.W wypadku wprowadzenia stanu wyjagtkowego, Urzad dziata na zasadach
kresSlonych w ustawie z dnia 21 czerwca 2002 r. o stanie wyjatkowym (t.j. Dz. U. z
2017 r. poz. 1928.).

5.W przypadku wprowadzenia stanu wojennego, Urzad dziata na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 29 sierpnia 2002 r. o stanie wojennym oraz

0 kompetencjach Naczelnego Dowddcy Sit Zbrojnych i zasadach jego podlegtosci
konstytucyjnym organom Rzeczypospolitej Polskiej (t.. Dz.U.z 2017 r.p0z.1932.).

6.Urzad ma swojg siedzibe w tukcie , ul. Mazurska 2 , zwanym Glownym
Stanowiskiem Kierowania w statej siedzibie - GSK.

7. Liczba etatow w komdrkach organizacyjnych w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny pozostaje w wytacznej kompetencji Wojta.

ROZDZIAL Il
ORGANIZACJA | ZASADY KIEROWANIA URZEDEM

86
1.Wiit kieruje praca Urzedu przy pomocy Sekretarza i Skarbnika.

2.Wojta w czasie jego nieobecnosci zastepuje Sekretarz .

3.Woijt kierujac praca Urzedu zapewnia warunki do realizacji zadan z zakresu

Spraw obronnych, gospodarczo-obronnych i obrony cywilnej, a w szczegdlnosci:
-organizuje wykonywanie zadan w ramach powszechnego obowigzku obrony przez
Urzad oraz podlegte jednostki organizacyjne i podmioty gospodarcze;

-kieruje i sprawuje kontrole nad realizacjg zadan i przedsiewzie¢ obrony

cywilnej w instytucjach, podmiotach gospodarczych iinnych jednostkach
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organizacyjnych dziatajacych na terenie gminy;
-w sposOb ciggly wspétdziala z organami administracji rzadowej w zakresie
wykonywania zadan na rzecz Sit Zbrojnych.

, ROZDZIAL IV ,
ZAKRES CZYNNOSCI, UPRAWNIEN | ODPOWIEDZIALNOSCI NA
POSZCZEGOLNYCH STANOWISKACH PRACY

87
t.Wajt realizuje zadania okre$lone w regulaminie organizacyjnym Urzedu na czas
»P”, a ponadto:
-Kieruje dziatalnosScig Urzedu podczas podwyzszania gotowosSci obronnej
Panstwa i w czasie wojny na zasadzie jednoosobowego kierownictwa;
-kieruje i nadzoruje wykonywanie zadan obronnych realizowanych przez Urzad,
nadzorujgce podlegte jednostki organizacyjne, podmioty gospodarcze iinne
jednostki organizacyjne dziatajgce na terenie gminy;
-jest Szefem Obrony Cywilnej Gminy Lukta oraz Przewodniczacym Gminnego
Zespotu Zarzadzania Kryzysowego.

2.Sekretarz realizuje zadania okreslone w regulaminie organizacyjnym Urzedu na
czas ,P”, a ponadto:

-zapewnia warunki do sprawnego funkcjonowania urzedu w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;

-odpowiada za obsade kadrowa Urzedu w warunkach zewnetrznego

zagrozenia bezpieczenstwa panstwa iw czasie wojny;

-koordynuje i sprawuje nadzor nad wydawaniem aktow prawa miejscowego

w zakresie spraw obronnych, obrony cywilnej oraz zapewnienia porzadku
publicznego i bezpieczenstwa mieszkancow.

3.Skarbnik realizuje zadania okreslone w regulaminie organizacyjnym Urzedu na
czas ,P”, a ponadto:

-planuje budzet i zapewnia Srodki finansowe na pokrycie planowanych zadan
obronnych i obrony cywilnej;

-dokonuje podziatu limitu Srodkoéw na poszczegolne rodzaje zadan obronnych

i obrony cywilnej;

-sprawuje kontrole nad gospodarka finansowg w zakresie wydatkéw obronnych

i obrony cywilnej objetych budzetem gminy oraz wyodrebnionych zadan
obronnych.

4.0soby zajmujace poszczegolne stanowiska pracy w Urzedzie za wykonywanie
powierzonych zadan sg odpowiedzialni przed Wojtem.
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ROZDZIAL V
ZASADY PLANOWANIA PRACY

§8
Planowanie pracy odbywa sie zgodnie z zasadami zawartymi w regulaminie
Organizacyjnym na czas ,P” z uwzglednieniem postanowien wynikajacych z
przepiséw szczegolnych obowigzujgcych w czasie zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa iw czasie wojny.

ROZDZIAL VI ,
ZASADY OPRACOWYWANIA PROJEKTOW AKTOW PRAWNYCH

§9
Obowigzuj g zasady opracowywania, wdrazania i kontroli aktow prawnych zgodnie
Z postanowieniami zawartymi w regulaminie organizacyjnym na czas P’ z
uwzglednieniem  postanowien  wynikajacych z  przepisbw  szczegOlnych
obowigzujgcych w czasie zagrozenia bezpieczenstwa panstwa iw czasie wojny.

ROZDZIAL VI
ZASADY PODPISYWANIA PISM | DECYZJI

810
W warunkach zewnetrznego zagrozenia panstwa i w czasie wojny zasady
podpisywania pism i decyzji okresla regulamin organizacyjny na czas ,P” z
uwzglednieniem  postanowien  wynikajgcych z  przepisbw  szczego6lnych
obowigzujacych w czasie zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

ROZDZIAL VIII
ORGANIZACJA DZIALALNOSCI KONTROLNEJ

811
1.Dziatalnos¢ kontrolna odbywac sie bedzie wedtlug zasad zawartych w regulaminie
organizacyjnym na czas ,P” z uwzglednieniem postanowien wynikajacych z
przepisow szczegdlnych obowigzujacych w czasie zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny.

2.W zakresie realizacji zadan obronnych kontrola dziatalnosci odbywa¢ sie bedzie
Zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 13 stycznia 2004 r. w sprawie
Kontroli wykonywania zadan obronnych (Dz. U. 2004 Nr 16 poz. 151 z p6zn.zm.).

ROZDZIAL IX
ZASADY PRZYJMOWANIA SKARG | WNIOSKOW OBYWATELI
§12

Zasady przyjmowania skarg i wnioskow obywateli odbywac sie bedzie wedtug
Zapisow zawartych w regulaminie organizacyjnym na czas ,P” z uwzglednieniem
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Postanowien wynikajacych z przepisow szczegolnych obowigzujacych w czasie
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

ROZDZIAL X
ZASADY UDOSTEPNIANIA INFORMACJI PUBLICZNEJ

8§13
Zasady udostepniania informacji publicznej realizowane beda wedtug zapisow
Zawartych w regulaminie organizacyjnym na czas ,P” z uwzglednieniem postanowien
Wynikajacych z przepiséw szczegdlnych obowigzujacych w czasie zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

ROZDZIAL X
NADZOR NAD DZIALALNOSCIA PODLEGLYCH JEDNOSTEK
ORGANIZACYJINYCH

8§14
Jednostki organizacyjne realizujg zadania okre$lone w ich statutach i regulaminach.
Ponadto do ich wiasciwosci w zakresie obronnosci nalezy:

1.Wspdétdziatanie z organami administracji rzadowej, innymi jednostkami oraz
organizacjami w zakresie ustalania zadan pomocy spoteczne;j.

2.Planowanie, organizacja i zabezpieczenie pomocy spotecznej w czasie ewakuacji
ludnosci.

3.0rganizacja wyptaty zasitkow pienieznych i Swiadczen w naturze dla os6b
Objetych pomoca spoteczna.

4. Wspotpraca w opracowywaniu zasad i organizacji szkolnictwa na terenie Gminy.

5-Wspétudziat w planowaniu i zabezpieczaniu przedsiewzie¢ zwigzanych
z zawieszeniem dziatalnosci szkot w czasie wojny.

6.Zabezpieczenie urzgdzen dostarczajgcych wode pitng przed skazeniami i
Zniszczeniem oraz w wypadku ich skazenia, zniszczenia lub awarii zabezpieczenie
wody pitnej dla ludnosci.

ROZDZIAL X1
ZASADY OBIEGU DOKUMENTOW W URZEDZIE

§ 15
W warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny
zasady obiegu dokumentéw w Urzedzie okres$la regulamin organizacyjny na
czas ,P” z uwzglednieniem postanowien wynikajacych z przepisow szczegolnych
obowigzujacych w czasie zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.
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CZESC DRUGA
STANOWISKA PRACY | ICH ZADANIA

ROZDZIAL |
STRUKTURA ORGANIZACYJNA URZEDU

8§16
1.Urzad w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie
wojny, tak dtugo, jak to mozliwe, funkcjonowac bedzie z zachowanie struktur
organizacyjnych obowigzujacych w czasie pokoju.

2.W uzasadnionych, koniecznych przypadkach mogg by¢ wprowadzane
zmiany w strukturze organizacyjnej Urzedu.

3.Referaty ijednoosobowe stanowiska pracy Urzedu przy znakowaniu spraw
zachowujg symbole ustalone w regulaminie organizacyjnym na czas ,P".

ROZDZIAL I
ZADANIA WSPOLNE

8§17
Do zadan wspdlnych nalezy realizacja zadan wymienionych w regulaminie
organizacyjnym Urzedu na czas ,P”, a ponadto:

1.Wspoilpraca w zakresie wdrazania nowych regulacji prawnych w zakresie
obronnosci.

2.Wspotudziat w opracowywaniu prawa miejscowego w warunkach zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa iw czasie wojny.

3.Wspotudziat w prowadzeniu monitoringu sytuacji na terenie gminy.

4 Wspotudziat w przygotowywaniu sprawozdan i analiz na potrzeby Wajta.
5.Sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscia podlegtych i podporzadkowanych jednostek
organizacyjnych wg ustalenn prawnych obowigzujgcych w warunkach zewnetrznego

zagrozenia panstwa iw czasie wojny.

6.Podejmowanie dziatan w zakresie utrzymania porzadku publicznego, zapobiegania
sytuacjom kryzysowym.

7.Stata aktualizacja planu obsady personalnej danego referatu/stanowiska zakresu
obowigzkdéw poszczegdlnych pracownikow w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

8.Wykonywanie zadan wynikajgcych z biezacej dziatalnosci Urzedu w zakresie

spraw obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego wedtug kompetencji
referatowi samodzielnych stanowisk pracy.
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9.Podejmowanie ustalonych przedsiewzie¢ w zakresie przygotowania warunkow do
funkcjonowania Urzedu w czasie zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie
wojny.

~ ROZDZIALIII
ZADANIA POSZCZEGOLNYCH KOMOREKORGANIZACYJINYCH

§ 18
Referat Organizacyjny realizuje zadania zawarte w regulaminie organizacyjnym na

czas ,P”, a ponadto do jego zadan nalezy:

1 Prowadzenie,we wspéipracy z WKU, spraw zwigzanych z potrzeba
natychmiastowego uzupetnienia sit zbrojnych w razie ogtoszenia mobilizacji i wojny.

2.Koordynacja dziatan zwigzanych z zapewnieniem funkcjonowania szkét oraz
zapewnieniem ciggtosci dziatalnosci oswiatowej w przypadku decyzji o zmianach
w planach funkcjonowania placowek oswiatowych.

3.Zapewnienie opieki dla dzieci i mtodziezy w przypadku zawieszenia dziatalnosci
Szkot.

4.Zapewnienia opieki dla dzieci i mtodziezy ewakuowane;.

5.Informowanie o obowigzkach i prawach o0s6b fizycznych i o0s6b prawnych
wynikajacych z przepisdw prawa w stanie wyjgtkowym i w stanie wojennym.

6.Informowanie mieszkancow o aktach prawa miejscowego wydanych przez Wéjta
w przypadku zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

7.Informowanie mieszkancow Gminy o przebiegu konfliktu oraz o dziataniach
podejmowanych przez organy wiadzy panstwowej i samorzgdowe;.

8.Zapewnienie realizacji zadan wynikajacych z wprowadzenia reglamentac;ji

towardw i ustug dla ludnos$ci, w tym organizacja funkcjonowania sieci sklepow i

placéwek zbiorowego zywienia oraz dystrybucja kart zaopatrzenia dla ludnosci.
8§19

Urzad Stanu Cywilnego realizuje zadania zawarte w regulaminie organizacyjnym

na czas ,P”, a ponadto do jego zadan nalezy:

1.Wprowadzenie uproszczonej zasady rejestracji stanu cywilnego wynikajgce

Z przepisOw szczegolnych obowigzujgcych w czasie zagrozenia bezpieczenstwa

panstwa i w czasie wojny.

2.Prowadzenie, we wspotpracy z WKU, spraw zwigzanych z ewidencja ludnosci,
rejestracja i powotywaniem do czynnej stuzby wojskowe;j.

3. Monitorowanie przemieszczania sie ludnosci na administrowanym terenie.

4. Prowadzenie ewidencji ludnosci podlegajgcej ewakuaciji.
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§20
Referat Finansowy realizuje zadania zawarte w regulaminie organizacyjnym na czas
,P”, a ponadto do jego zadan nalezy:

1.Sprawowanie nadzoru nad wydatkowaniem i rozliczanie kosztow poniesionych
z budzetu gminy na realizacje zadan obronnych i obrony cywilnej.

2.Sprawowanie nadzoru w zakresie naliczania naleznos$ci finansowych zwigzanych z
realizacjg Swiadczen osobistych i rzeczowych zapewniajgcych funkcjonowanie Urzedu
w czasie podwyzszania gotowosci obronnej panstwa i w czasie wojny.

3.Zapewnienie zachowania ciggtosci dziatalnosci finansowej w czasie podwyzszania
gotowosci obronnej panstwa i w czasie wojny.

8§21
Referat Gospodarki Terenowej realizuje zadania zawarte w regulaminie
organizacyjnym na czas ,P”, a ponadto do jego zadan nalezy:
1.Podejmowanie dziatan majgcych na celu zapewnienie dostaw energii elektrycznej
i wody dla zbiorowych i indywidualnych odbiorcow oraz planu dostaw opalu i
wyznaczenie sktadowisk opatu.

2.Realizacja przedsiewzie¢ zwigzanych z odbudowg infrastruktury komunalnej
zniszczonej wskutek dziatan wojennych lub aktow terrorystycznych.

3.Wskazanie w planie zagospodarowania przestrzennego gminy miejsc
przeznaczonych na budowle ochronne dla ludnosci.

4.Prowadzenie map prognoz i zniszczen infrastruktury dla potrzeb obronnosci.
5.Prowadzenie spraw zwigzanych z zadaniami inwestycyjnymi zwigzanymi z
budowg budowli ochronnych lub adaptacjg istniejacych obiektow dla potrzeb ochrony
ludnosci.

6.Przygotowanie rejonow zakwaterowania dla ludnosci na wypadek ewakuacji.

7.Przygotowanie warunkow do wprowadzenia szczegoélnego trybu najmu lokali
oraz zakwaterowania ewakuowanej ludnosci.

8.Uzgadnianie z witasciwymi stuzbami lokalizacji cmentarzysk i mogilnikbw w
przypadku masowych zgondw, strat i epidemii oraz miejsc utylizacji niebezpiecznych
odpadow w przypadku katastrof przemystowych.

9.Przygotowanie miejsc grzebania oraz utylizacji padtej zwierzyny.

10.Rejestracja zniszczen wojennych Srodowiska naturalnego oraz analiza ich wptywu
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na to Srodowisko.

H.Prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem infrastruktury drogowej oraz
organizacji i zarzadzania ruchem drogowym dla potrzeb Sit Zbrojnych, ewakuacji
ludnosci i akcji ratowniczych.

12.Realizacja przedsiewzie¢ organizacyjno-technicznych majacych na celu
przyspieszenie zakonczenia lub zabezpieczenia przed zniszczeniem waznych
inwestycji.

§22
Stanowisko ds. Informatyki realizuje zadania zawarte w regulaminie organizacyjnym
na czas ,P”, a ponadto do jego zadan nalezy:

1.Zapewnienie sprzetu komputerowego oraz tgcznosci na potrzeby Stanowiska
Kierowania Wéjta i Statego Dyzuru.

2.Zabezpieczenie urzadzen powielajgcych przed niewtasciwym wykorzystaniem.

3.0pracowywanie i wdrgzenie plandw ochrony systeméw teleinformatycznych
organOw administracji publicznej gminy.

§23
Stanowisko ds. Obronnych, ochrony danych osobowych i informacji niejawnych
realizuje zadania zawarte w regulaminie organizacyjnym na czas ,P”, a ponadto do
jego zadan nalezy:

1.Planowanie i organizowanie szkolenia obronnego i obrony cywilnej wedtug
wytycznych i planéw szkolenia na okres zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i czasu wojny.

2.0rganizowanie i koordynowanie przedsiewzie¢ zapewniajacych udzielanie wsparcia
moralnego i postug duchowych dla ludnosci gminy, poszkodowanej w wyniku dziatan
kryzysowych i wojennych.

3.Podejmowanie i realizowanie przedsiewzie¢ planistycznych, organizacyjnych

I wykonawczych zwigzanych z wszechstronnym zabezpieczeniem potrzeb Sit
Zbrojnych wiasnych i sojuszniczych wykonujgcych zadania na obszarze gminy,
wykonywanych w ramach obowigzkdéw panstwa-gospodarza /HNS/ oraz zapewnienie
im swobody manewru.

4.Realizacja obowigzkowych $wiadczen w zakresie wykonywania ustug
przewozowych w czasie podwyzszania gotowosci obronnej panstwa i w czasie wojny.

5. Koordynowanie przedsiewzie¢ w zakresie prowadzenia szczepien ochronnych,
organizowaniem izolacji i kwarantann, zwlaszcza w rejonach zagrozonych
epidemiologicznie, zwlaszcza w rejonach klesk zywiotowych i katastrof oraz w
rejonach prowadzenia akcji ratowniczych.
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6.Nadzorowanie zabezpieczenia, ochrony i ewakuacji débr kultury na wypadek
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i konfliktu zbrojnego.

7.Wprowadzanie i nadzorowanie dodatkowych obostrzen w zakresie ochrony
informacji niejawnych oraz ochrony danych osobowych w komérkach organizacyjnych
urzedu.

8.Realizowanie przedsiewzie¢ zwigzanych z zabezpieczeniem posiadanej
dokumentacyjnej(jawnej i niejawnej), szczegblnie podczas przemieszczenia sie lub
ewakuacji urzedu.

9.Koordynowanie przedsiewzie¢ realizowanych w ramach prowadzonych akcji
ratowniczych w rejonach uderzen i porazen, udzielanie pomocy i ewakuacja ludnosci
z tych rejondw oraz usuwanie skutkdw oddziatywania militarnego przeciwnika, w tym
likwidacja skazen i zakazen.

10.Koordynowanie i hadzorowanie przedsiewzie¢ wykonywanych w ramach planowej
ewakuacji ludnosci z rejonéw zagrozonych oraz planowanie i koordynowanie
przedsiewzie¢ w zakresie prowadzenia ewakuacji doraznej z rejonéw planowanych
dziatan zbrojnych.

11.Wydawanie decyzji zwigzanych z ograniczeniem lub zakazem prowadzenia
dziatalnoSci artystycznej i rozrywkowej oraz organizowaniem imprez artystycznych i
rozrywkowych, a takze decyzji zwigzanych z zakazem uzytkowania sprzetu
wykorzystywanego w sportach: lotniczych, wodnych i strzeleckich.

12. Prowadzenie i aktualizacja bazy danych dotyczacych mozliwosci wykorzystania
obiektow bazy turystyczno-hotelarskiej i sportowej na zabezpieczenie potrzeb
ludno$ci poszkodowanej w wyniku dziatan wojennych, ludnosci ewakuowanej z
rejondw zagrozonych oraz dla potrzeb tymczasowego zakwaterowania wojsk.

§24
Stanowisko Radca Prawny realizuje zadania zawarte w regulaminie organizacyjnym
na czas ,P”, a ponadto do jego zadan nalezy:

1 Opiniowanie pod wzgledem prawnym i redakcyjnym projektow aktéw prawnych
wojta dotyczacych spraw obronnosci, zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej, z
uwzglednieniem przepisOw prawa okresu kryzysu i wojny.

2. Udzielanie pomocy w obstudze prawnej jednostkom organizacyjnym gminy

I samodzielnym stanowiskom pracy urzedu wykonujgcym zadania w dziedzinie
obronnosci, zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej, a takze opiniowanie pod
wzgledem formalno-prawnym aktow normatywnych dotyczacych tej problematyki.

3. Nadzorowanie przedsiewzie¢ i zapewnienie osiggniecia peilnej gotowosci do
stosowania przepisow aktéw prawnych, ktére bedg stosowane w zwigzku z
wprowadzeniem stanu wyjgtkowego lub wojennego na obszarze wojewddztwa.

4.Nadzorowanie przedsiewzie¢ zwigzanych z egzekwowaniem prawnych rygoréw
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wynikajgcych z wprowadzonego stanu wyjgtkowego i wojennego.

§25
Stanowiska ds.:
-Swiadczen wychowawczych,
-Uzaleznien i profilaktyki.
-Bezpieczenstwa i higieny pracy
realizujg zadania zawarte w regulaminie organizacyjnym na czas ,P.

CZESC TRZECIA
POSTANOWIENIA KONCOWE

8§26
1.Regulamin Organizacyjny Urzedu w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenhstwa panstwa i w czasie wojny jest aktem normatywnym,
wprowadzanym przez Wojta w celu kontynuowania na administrowanym przez siebie
obszarze dziatalno$ci administracyjnej, gospodarczo-obronnej i obrony cywilnej.

2.Dziatalno$¢ Urzedu podporzadkowana jest nadrzednemu zadaniu, jakim jest
Obrona Rzeczypospolitej Polskiej.

3.Czas pracy Urzedu w zaleznosci od rozwoju sytuacji ustalany bedzie w odrebnym
trybie iterminie.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

WYKAZ REFERATOW | STANOWISK PRACY

W URZEDZIE GMINY LUKTA NA CZAS ,,P”i,W”

Stanowiska

kierownicze

Wojt Gminy

Sekretarz
Gminy

Skarbnik
Gminy

Z-ca
Skarbnika

Kierownik
usC

Kierownik
Referatu GT

Referaty,

Samodzielne
stanowiska,

Specjalisci,

Obstuga

Organizacyjny

Finansowy

Gospodarki
Terenowej

Stanowiska do spraw

- USC, kadr Urzedu Gminy

- ochrony $rodowiska
planowania przestrzennego

- ogélnoorganizacyjnych

- obstugi Rady Gminy oraz
zadan z zakresu o$wiaty

- rachunkowosci

- rachunkowosci

- rachunkowosci podatkowej

- wymiaru podatkéw i optat

lokalnych

- obstugi kasy

- budownictwa, inwestycji

i drogownictwa

- gospodarki nieruchomos$ciami

- planowania przestrzennego i

ochrony $rodowiska

- rolnictwa, gospodarki
komunalnej i mieszkaniowej

- zamOwien publicznych,
pozyskiwania funduszy

Bezposrednie
podporzgdkowanie

Rada Gminy

Woijt

Wit

Skarbnik Gminy

Wit

Wit

Sekretarz Gminy

Woijt lub Sekretarz
Gminy

Skarbnik Gminy

Skarbnik Gminy

Skarbnik Gminy

Skarbnik Gminy,
Wojt Gminy

Skarbnik Gminy

Woijt lub Kierownik
Referatu

Woijt lub Kierownik
Referatu

Wjt lub Kierownik
Referatu

Woijt lub Kierownik
Referatu

Wjt lub Kierownik
Referatu

Zatgcznik Nr 1

Status
Etat
na
czas
sP”
wybér 1
umowa o 1
prace
powotanie 1
umowa o 1
prace
umowa o 1
prace
umowa o 1
prace
umowa o 1
prace
umowa o 1
prace
umowa o 1
prace
umowa o 1
prace
umowa o 1
prace
umowa o 1
prace
umowa o 1
prace
umowa o 1
prace
umowa o 1
prace
umowa o0 1
prace
umowa o 1
prace
umowa o 1
prace
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19.

20.

22.

23.

24.

25.

26

Stanowiska

kierownicze

Referaty,

Samodzielne
stanowiska,

Specijalisci,

Obstuga

Samodzielne
stanowiska

Specjalisci

Obstuga

Stanowiska do spraw

pomocowych, promocji i
rozwoju

- zaméwien publicznych i
wspobtpracy z organizacjami
pozarzgdowymi, zastepca
Kierownika USC

- obronnych i archiwum
zakltadowego, Petnomocnik
Wojta ds. ochrony informacji
niejawnych, Administrator
bezpieczenstwa danych

- informatyki

- Swiadczen wychowawczych
- Radca prawny

- uzaleznien i profilaktyki

- BHP

Sprzagtaczka

Bezposrednie
podporzgdkowanie

Woijt lub Kierownik
Referatu

Wojt lub Sekretarz
Gminy

Woijt lub Sekretarz
Gminy

Woijt lub Sekretarz
Gminy

Wit

Wit

Wojt lub Sekretarz
Gminy

Sekretarz Gminy

Status

umowa o
prace

umowa 0
prace

umowa o
prace

umowa o
prace

umowa
zlecenie

umowa
zlecenie

umowa
zlecenie

umowa 0
prace

WOJT

Etat

na
czas
HP”

1/2

mgr (ni.RobertMdUnowakt
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