
U R Z Ą D  G M IN Y
14-105 Łukta, ul. Mazurska 2

tel./fax 089 647 50 70
Łukta, 10 czerwca 2016 r.

OR.1710.1.2016

Pan
Artur Chojecki
Wojewoda
Warmińsko-Mazurski

Dotyczy: poinformowania o sposobie wykorzystania uwag i wniosków oraz wykonania zaleceń 
pokontrolnych z dnia 31 maja 2016 r.

W związku z przeprowadzoną w dniu 8 kwietnia 2016 r. kontrolą problemową w Urzędzie 

Stanu Cywilnego w Łukcie oraz stwierdzonym uchybieniem wymienionym w wystąpieniu 

pokontrolnym znak: SO-III.431.4.2016 z dnia 31.05.2016 r. -  uprzejmie informuję, iż w obecnej 

sytuacji brak jest możliwości na wydzielenie pomieszczenia, na archiwum dla Urzędu Stanu 

Cywilnego, z uwagi na ograniczone warunki lokalowe.

Urząd Stanu Cywilnego mieści się w siedzibie Urzędu Gminy Łukta, w starym budynku, 

którego rozbudowa praktycznie nie jest możliwa ze względu na rodzaj użytego materiału 

budulcowego (trzcina i cement) oraz brak terenu dla rozbudowy. Wszystkie pomieszczenia są 

wykorzystane w maksymalnym stopniu na stanowiska pracy urzędników i przyjmowanie 

interesantów.

Na dzień dzisiejszy trwają starania o przejęcie nieruchomości po byłym Posterunku Policji w 

Łukcie z przeznaczeniem na siedzibę Urzędu Gminy Łukta. W dniu 26.04.2016 r. do Starosty 

Ostródzkiego został złożony wniosek o darowiznę nieruchomości z przeznaczeniem na cel publiczny 

jakim jest budowa i utrzymanie pomieszczeń dla urzędu organów władzy, administracji. Pozytywne 

rozpatrzenie wniosku sprawi, że sytuacja lokalowa ulegnie poprawie i możliwe będzie urządzenie 

archiwum Urzędu Stanu Cywilnego, zapewniającego należyte i zgodne z art. 128 ust. 2 ustawy z dnia 

28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. poz. 1741 ze zm.) przechowywanie ksiąg 

stanu cywilnego.
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Pan *

Robert  Malinowski  
Wójt Gminy Łukta  
ul. M azurska 2 
14-105 Łukta

Stosow nie do art. 47 ustaw y z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w adm inistracji rządowej 

r \  (Dz. U. N r 185. poz. 1092 ). zwanej dalej: „ustaw ą o kontroli w adm inistracji rządow ej” , przekazuję 

Panu treść w ystąpienia pokontrolnego.

W Y S T Ą P IE N IE  PO K O N T R O L N E

Kontrolę problem ow ą przeprow adzono w Urzędzie G m iny w Łukcie NIP 741-10-01-424, 

REGON 000538283 z siedzibą przy ul. M azurskiej 2, 14-105 Łukta, w  którym  siedzibę ma Urząd 

Stanu Cyw ilnego w Łukcie.

W okresie objętym  kontrolą oraz w okresie prow adzenia kontroli kierow nikiem  jednostki 

kontrolowanej był W ójt Gm iny Łukta Pan Robert M alinow ski, który spraw uje tę funkcję od 

28 listopada 2014 r. (akta kontroli str. 12-15).

Kierow nikiem  Urzędu Stanu Cyw ilnego w Łukcie jes t Pani A nita Czerwińska. Zastępcą 

K ierow nika U rzędu Stanu Cyw ilnego w Łukcie je s t Pani Anna M orenc-Sulew ska.

Kontrolę przeprowadzi! kontroler z W ydziału Spraw  O byw atelskich i Cudzoziem ców  

W arm ińsko-M azurskiego Urzędu W ojewódzkiego w Olsztynie starszy inspektor wojew ódzki Beata 

M am ińska-Pietrzak. która okazała legitym ację służbow ą nr 34/2014 w ydaną przez D yrektora 

G eneralnego W arm ińsko-M azurskiego U rzędu W ojewódzkiego w Olsztynie. Kontrola została 

przeprow adzona na podstaw ie pisem nego, im iennego upow ażnienia do kontroli nr FK- 

V I.0030.259.2016 z dnia 4 kw ietnia 2016 r., w ydanego przez W ojewodę W arm ińsko-M azurskiego 

(akta kontroli str. 10).

Kontrolę rozpoczęto i zakończono 8 kw ietnia 2016 r.

Kontrola została odnotow ana w  książce kontroli jednostki kontrolowanej pod pozycją nr

1/2016.

Kontrolę przeprow adzono w zakresie rejestracji stanu cyw ilnego oraz zm iany imion
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i nazw isk za okres od 1 m arca 2015 r. do 29 lutego 2016 r.

K ontrolę przeprow adzono na podstaw ie art. 2 ust. 1 oraz art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy z dnia 

15 lipca 2011 r. o kontroli w  adm inistracji rządowej (Dz. U. N r 185, poz.1092) oraz art. 28 ust. 1 

pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o w ojew odzie i adm inistracji rządowej w  w ojew ództw ie 

(tekst jedn. Dz. U. z 2015 r., poz. 524), w zw iązku z art. 11 ust. 1 oraz art. 6 ust. 1 ustawy z 28 

listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cyw ilnego (Dz. U. poz. 1741 ze zm .) oraz art. 14 ust.l i 2 

ustawy z dnia 17 października 2008 r. o zm ianie im ienia i nazw iska (Dz. U. N r 220, poz.1414).

Na podstaw ie ustaleń kontroli działalność kontrolowanej jednostki ocenia się pozytywnie.

W wyniku przeprow adzonej kontroli sześćdziesięciu trzech aktów  stanu cyw ilnego, jednej 

decyzji, ośm iu zaśw iadczeń, dziew ięciu czynności m aterialno-technicznych nieskutkujących 

sporządzeniem  aktu. trzech ośw iadczeń, przeglądzie dokum entów, na podstaw ie których 

zatrudniona są osoby w urzędzie stanu cyw ilnego oraz po przeprow adzonych oględzinach lokalu 

urzędu stanu cyw ilnego poczyniono następujące ustalenia w  zakresie:

1. O rganizacji Urzędu Stanu C yw ilnego w Łukcie

Zgodnie z Regulam inem  Organizacyjnym  U rzędu G m iny w Łukcie nadanym  Zarządzenia 

N r 7/2016 W ójta Gm iny Łukta z 15 lutego 2016 r., Urząd Stanu Cyw ilnego nadzorow any jes t 

bezpośrednio przez W ójta (akta kontroli str. 16-27). -

W okresie objętym  kontrolą funkcję K ierow nika U rzędu Stanu Cyw ilnego w Łukcie pełniła 

Pani Anita Czerw ińska, pow ołana na stanow isko uchw ałą Rady G m iny w  Łukcie N r II/9/90 

z 19 czerw ca 1990 r. (akta kontroli str. 28-33). Zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. 

o pracow nikach sam orządow ych (Dz. U. N r 223, poz. 1458 ze zm .), stosunek pracy naw iązany na 

podstaw ie pow ołania przekształcił się w  stosunek pracy na podstaw ie um owy o pracę. Funkcję / ~  

Zastępcy K ierow nika U rzędu Stanu Cyw ilnego w Łukcie pełniła od 29 października 2014 r. Pani 

Anna M orenc-Sulew ska, która objęła to stanow isko rów nież w  ram ach awansu w ew nętrznego (akta 

kontroli str. 42-43).

K ierow nik Urzędu Stanu Cyw ilnego Pani Anita C zerw ińska ukończyła studia na kierunku 

adm inistracja i uzyskała tytuł licencjata oraz ukończyła 15 czerw ca 2013 r. studia podyplom ow e 

z zakresu adm inistracji (akta kontroli sir. 34-37). Zastępca K ierow nika Urzędu Stanu Cyw ilnego Pani 

A nna M orenc-Sulew ska ukończyła studia na kierunku adm inistracja i uzyskała tytuł m agistra (akta 

kontroli str. 44-45). Wobec czego osoby zajm ujące się rejestracją stanu cyw ilnego w Urzędzie Stanu 

C yw ilnego w Łukcie posiadają w ykształcenie w skazane w art. 8 ust.l pkt 3 w zw. z art. 140 ust. 1 

ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego.

W arunki lokalowe Urzędu Stanu Cyw ilnego -  pom ieszczenie U rzędu Stanu Cyw ilnego
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znajduje się na parterze budynku U rzędu G m iny w Łukcie. Lokal składa się z pokoju pracy. 

Pom ieszczenie, w którym  przechow yw ane są księgi i akta zbiorow e w yposażone je s t w  higrom etr 

oraz term ometr. O św iadczenia o w stąpieniu w  zw iązek m ałżeński przyjm ow ane są przez 

K ierow nika U rzędu Stanu Cyw ilnego w Łukcie w  gabinecie W ójta (akta kontroli str. 48-59).

Księgi stanu cyw ilnego -  stan techniczny dobry. W szystkie księgi opraw iane są w  twarde 

oprawy. Księgi ustaw iane są w szafach w pokoju pracy (akta kontroli str. 48-59). Zgodnie z art. 128 ust. 

2 ustaw y Prawo o aktach stanu cyw ilnego, księgi stanu cyw ilnego w inny być przechow yw ane 

w archiw um  urzędu stanu cyw ilnego stanow iącym  pom ieszczenie zapew niające należyte ich 

zabezpieczenie przed uszkodzeniem , zniszczeniem , kradzieżą oraz dostępem  osób trzecich. 

Przyczyną pow stania uchybienia jes t sytuacja lokalow a Urzędu Gminy. Skutkiem  uchybienia jest 

niew łaściw e przechow yw anie ksiąg stanu cywilnego. O sobą odpow iedzialną za brak pom ieszczenia 

na potrzeby archiwum  urzędu stanu cyw ilnego je s t W ójt Gminy.

W Urzędzie Stanu Cyw ilnego w Łukcie przechow yw ane są księgi od 1948 r. do 2015 r.

A kta zbiorow e -  akta zbiorow e do aktów  stanu cyw ilnego przechow yw ane są 

w segregatorach. Segregatory nie są przepełnione, co um ożliw ia w pinanie w pływ ających 

dokum entów  na bieżąco, bez groźby zniszczenia dokum entów  (akta kontroli str. 112).

2. Rejestracji stanu cywilnego

W szystkie akty objęte kontrolą sporządzone zostały w  rejestrze stanu cywilnego.

A. Urodzenia

W okresie objętym  kontrolą sporządzono 11 aktów  urodzenia.

Akty urodzenia sporządzono w term inie określonym  w ustaw ie Prawo o aktach stanu 

cywilnego.

Jeden akt urodzenia sporządzono na podstaw ie karty urodzenia oraz protokołu zgłoszenia 

urodzenia, tj. w  sposób określony w art. 53 ustawy Prawa o aktach stanu cywilnego. Zdarzenie 

zostało zarejestrow ane w sposób praw idłow y (akta kontroli str. 112).

W okresie objętym  kontrolą w Urzędzie Stanu Cyw ilnego w Łukcie przyjęto jedno 

ośw iadczenie o uznaniu ojcostw a, które przyjęto przy sporządzaniu aktu urodzenia dziecka, wobec 

czego zgodnie z art. 65 ustaw y Prawo o aktach stanu cyw ilnego akt został sporządzony tak jak  dla 

dzieci wobec których zachodzi dom niem anie, że pochodzą od m ęża m atki (akta kontroli str. 112).

Pozostałe akty sporządzone zostały na podstaw ie dokum entów  zagranicznych w pisanych do 

polskich ksiąg.

Transkrypcja aktów  urodzenia do polskich ksiąg na podstaw ie art. 104 Prawa o aktach stanu



cyw ilnego dokonyw ana je s t bez zastrzeżeń. Oryginalne akty zagraniczne, które były podstaw ą 

w pisania do rejestru stanu cywilnego oraz ich tłum aczenie na język  polski w łączone zostały do akt 

zbiorowych. W aktach, w  „A dnotacjach” praw idłow o w pisyw ana była inform acja o podstaw ie 

w pisania aktu do rejestru. Akty zostały uzupełnione, dzięki czem u posiadają pełną moc dowodow ą. 

Pisow nia nazw  własnych zgodnie z żądaniem  w nioskodaw ców  była dostosow ana do reguł pisowni 

polskiej (akta kontrolistr. 112).

W okresie objętym  kontrolą w  U rzędzie Stanu Cyw ilnego w Łukcie nie przyjęto żadnego 

ośw iadczenia o nadaniu dziecku, którego ojcem  nie jest m ąż m atki, nazw iska jak ie  nosiłyby ich 

w spólne dzieci po złożeniu ośw iadczenia w trybie art. 88 ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks 

rodzinny i opiekuńczy (tekst jedn. Dz. U. z. 2015 r„ poz. 2082) oraz o zm ianie nadanego dziecku 

im ienia w ciągu sześciu m iesięcy od sporządzenia aktu (akta kontroli str. 120).

B. M ałżeństw a

W okresie objętym  kontrolą sporządzono 23 akty m ałżeństw.

Akty m ałżeństw a sporządzono w term inie określonym  w ustaw ie Prawo o aktach stanu 

cywilnego.

O św iadczenia o w stąpieniu w  związek m ałżeński przyjęte w sposób określony w art. 1 § 1 

ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. K odeks rodzinny i opiekuńczy, K ierow nik U rzędu Stanu Cyw ilnego 

przyjął w sposób prawidłowy, tak jak  zapew nienia o braku okoliczności w yłączających zaw arcie 

m ałżeństw a (dziewięć m ałżeństw  zawartych po złożeniu ośw iadczeń Kierow nikow i U rzędu Stanu 

Cyw ilnego w Łukcie). Akty zostały sporządzone na podstaw ie protokołu przyjęcia ośw iadczeń 

o w stąpieniu w  zw iązek m ałżeński (akta kontroli str. 112).

M ałżeństw a, o których m ow a w art. 1 § 2 i § 3 Kodeksu rodzinnego i opiekuńczego - 

zaśw iadczenia, w ydaw ane były na podstaw ie art. 4 1 § 1 K odeksu rodzinnego i opiekuńczego 

w ydaw ane są praw idłow o, co spraw dzono na podstaw ie zaśw iadczeń od N r U SC .5361.3.2015 do 

N r U SC .5361.9.2015 oraz N r U SC .5361.1.2016 (akta kontroli str. 113). Akty m ałżeństw  sporządzane 

były na podstaw ie zaśw iadczeń składanych przez duchow nego Kierow nikow i Urzędu Stanu 

Cyw ilnego. N a zaśw iadczeniach potw ierdzana była data dostarczenia przez duchow nego 

dokum entu, który jes t podstaw ą do sporządzenia aktu m ałżeństw a (spraw dzono na podstaw ie 

dziew ięciu aktów  sporządzonych w powyżej opisany sposób) (akta kontroli str. 112).

Transkrypcja aktów  m ałżeństw a do polskich ksiąg na podstaw ie art. 104 Prawa o aktach 

stanu cyw ilnego oraz rejestracja zdarzeń m ających m iejsce zagranicą na podstaw ie art. 99 Prawa 

o aktach stanu cyw ilnego dokonyw ana jes t bez zastrzeżeń (spraw dzono na podstaw ie pięciu aktów). 

Oryginalne akty zagraniczne, które są podstaw ą w pisania do polskich ksiąg oraz ich tłum aczenie na 

język  polski w łączane są do akt zbiorow ych. W aktach, w „A dnotacjach” praw idłowo w pisyw ana



była inform acja o podstaw ie w pisania aktu lub rejestracji zdarzenia. A kty zostały uzupełnione, 

dzięki czem u posiadają pełną moc dowodow ą. Pisow nia nazw w łasnych zgodnie z żądaniem  

w nioskodaw ców  była dostosow ana do reguł pisowni polskiej (akta kontroli str. 112).

Zw iązki m ałżeńskie zaw arte m iędzy obyw atelam i Polski a cudzoziem cam i -  akt 

sporządzony został praw idłow o. O byw atelka państw a obcego zgodnie z art. 79 ust. 1 ustaw y Prawo 

o aktach stanu cyw ilnego złożyła zapew nienie o braku przeszkód do zaw arcia zw iązku 

m ałżeńskiego oraz przedłożyła zw olnienie polskiego sądu z konieczności przedłożenia 

kierow nikow i urzędu stanu cyw ilnego dokum entu potw ierdzającego zdolność do zaw arcia zw iązku 

m ałżeńskiego, a także odpis aktu urodzenia (akta kontroli str. 112). Bez uwag.

Zaśw iadczenia o m ożności zaw arcia zw iązku m ałżeńskiego za granicą w ydaw ane są 

w sposób praw idłowy (spraw dzono na podstaw ie spraw y N r U SC .5360.1.2015 (akta kontroli str. 113).

W trakcie kontroli spraw dzono dw a ośw iadczenia m ałżonka rozw iedzionego o pow rocie do 

nazw iska noszonego przed zaw arciem  m ałżeństw a, przyjętych przez K ierow nika U rzędu Stanu 

Cyw ilnego w trybie art. 59 K odeksu rodzinnego i opiekuńczego. O św iadczenia zostały przyjęte w 

sposób prawidłowy, przed upływem  trzech m iesięcy od upraw om ocnienia się wyroku 

rozw odow ego (akta kontroli str. 112).

C. Zgony

W okresie objętym  kontrolą sporządzono 29 aktów  zgonu.

Akty zgonu sporządzano w term inie określonym  w ustaw ie Prawo o aktach stanu cywilnego.

Akty zgonu sporządzane były po dostarczeniu karty zgonu oraz na podstaw ie protokołu 

zgłoszenia zgonu. Jeden akt zgonu sporządzono na podstaw ie dokum entu zagranicznego w trybie 

art. 104 ustawy Prawo o aktach stanu cyw ilnego (akta kontroli str. 113). Bez uwag

3. Zm ian w aktach stanu cywilnego

W okresie objętym  w ykonano łącznie 18 czynności m aterialno-technicznych na podstaw ie 

ustawy Prawo o aktach stanu cyw ilnego, z czego kontroli poddano 9 czynność aktu stanu cyw ilnego

(akta kontroli str. 113).

W szystkie oryginalne dokum enty, które były podstaw ą do dokonania czynności na 

podstaw ie ustawy Prawo o aktach stanu cyw ilnego w łączane były do akt zbiorow ych.

K ierow nik Urzędu Stanu Cyw ilnego w Łukcie dokonał sprostow ań oraz uzupełnień aktów  

na w niosek zainteresow anych osób.

N anoszone były w zm ianki dodatkow e o sprostow aniu lub uzupełnieniu aktu stanu 

cywilnego.
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4. W ydaw ania dokum entów z rejestru stanu cyw ilnego oraz innych zaśw iadczeń  

określonych w ustawie Prawo o aktach stanu cywilnego

Kontroli poddano wnioski o wydanie odpisu aktu stanu cyw ilnego od U SC .5362.209.2015 

do N r U SC.5362.232.2015, co stanowi 50%  załatw ionych w niosków  o wydanie odpisu aktu stanu 

cyw ilnego w czwartym  kwartale 2015 r. (akta kontroli str. 113).

Odpisy aktów  zupełnych oraz skróconych w ydaw ane były podm iotom  określonym  w art. 45 

Prawa o aktach stanu cywilnego. Odpisy adresow ane do osób fizycznych w ysyłane były za 

zwrotnym  potw ierdzeniem  odbioru. N ie wnosi się uwag.

Nie stw ierdzono naruszenia Konwencji N r 16 z dnia 8 w rześnia 1976 r. dotyczącej 

w ydaw ania w ielojęzycznych odpisów  skróconych aktów  stanu cyw ilnego (Dz. U. 2004 r„ N r 166. 

poz. 1735).

W okresie objętym  kontrolą K ierow nik Urzędu Stanu Cyw ilnego w Łukcie nie wydaw ał 

zaśw iadczeń o stanie cyw ilnym  oraz zaśw iadczeń o zam ieszczonych lub niezam ieszczonych 

w rejestrze stanu cyw ilnego danych dotyczących wskazanej osoby (akta kontroli str. 119-120).

5. Przenoszenia aktów z ksiąg stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego

Kontroli poddano 5%  aktów przeniesionych do rejestru stanu cywilnego w' okresie 

od 1 m arca 2015 r. do 31 grudnia 2015 r. tj. lO ak tów  (akta kontroli str. 62-111).

Akty zostały przeniesione praw idłow o, tj. do rejestru stanu cywilnego została przeniesiona 

cała treść aktu wraz ze wzm iankam i dodatkow ym i oraz przypiskam i. Przy przeniesionych aktach 

stanu cyw ilnego uzupełnione zostały rów nież dane dodatkow e, tj. num er PESEL czy stan cywilny. 

N ie wnosi się żadnych uwag.

6. Stosow anie ustawy z dnia 17 października 2008 r. o zm ianie im ienia i nazwiska

W okresie objętym  kontrolą wydano 1 decyzję na podstaw ie ustawy o zm ianie im ienia 

i nazwiska. Kontroli poddano spraw ę N r U SC.5355.2.2015 (akta kontroli str. 113).

A nalizow ana spraw a dotyczyła zm iany nazw iska osoby pełnoletniej. Postępow anie w  tej 

spraw ie zostało przeprow adzone praw idłow o, a zebrany m ateriał dow odow y należy uznać za 

wyczerpujący. W nioskująca o zm ianę nazw iska złożyła obszerne w yjaśnienia uzasadniające 

dokonanie zmiany. Spraw a rozpatrzona została na podstaw ie kom pletnego wniosku, zgodnie 

z procedurą adm inistracyjną.

Kierownik Urzędu Stanu Cyw ilnego w Łukcie pow iadom ił organy w skazane w art. 13 

ustawy o zm ianie im ienia i nazw iska o dokonanej zm ianie oraz zaktualizow ała rejestr PESEL.
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Nie wnosi się uwag.

Do ustaleń kontroli, przedstaw ionych kierow nikow i jednostk i kontrolowanej 

w  projekcie w ystąpienia pokontrolnego nie w niesiono zastrzeżeń.

M ając na uwadze pow yższe oceny i wnioski w noszę o usunięcie uchybienia poprzez: 

w ydzielenie pom ieszczenia na archiw um  dla urzędu stanu cyw ilnego.

Proszę Pana W ójta o podjęcie działań m ających na celu usunięcie stw ierdzonego uchybienia 

oraz o poinform ow anie W ojewody W arm ińsko-M azurskiego w term inie 15 dni od dnia otrzym ania 

niniejszego w ystąpienia, o sposobie w ykorzystania uwag i w niosków  oraz w ykonania zaleceń, 

a także o podjętych działaniach lub przyczynach niepodjęcia działań.

Jednocześnie inform uję, że stosow nie do art. 48 ustawy o kontroli w adm inistracji rządowej 

od w ystąpienia pokontrolnego nie przysługują środki odwoławcze.

r \
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