URZAD GMINY

14-106 tukta, u. VMeauka 2
tel./Tax 089 647 50 70
tukta, 4 kwietnia 2016 .

Wasz znak: R10.11.600-113/2015

Nasz znak: OR.1710.3.2015/2016

Pani

Iwona Bendorf-Bundorf

Prezes

Regionalnej Izby Obrachunkowej
w Olsztynie

Dotyczy: zawiadomienia o wykonaniu wnioskéw zawartych w Wystgpieniu pokontrolnym
z dnia 7 marca 2016 r.

W zwigzku z przeprowadzong w dniach od 18 listopada 2015 r. do 05 lutego 2016 r.
kontrolg kompleksowa gospodarki finansowej w Gminie tukta oraz stwierdzonymi
nieprawidtowosciami wymienionymi w Protokole kontroli z dnia 05.02. 2016 r. i Wystapieniu
pokontrolnym znak: RIO.11.600-113/2015 z dnia 07.03.2016 r. - uprzejmie zawiadamiam, co
nastepuje:

1. Odnosnie nieprawidtowosci wskazanej w pkt 1 wystgpienia pokontrolnego:

Zarzadzeniem Nr 7/2016 Wojta Gminy tukta z dnia 15 lutego 2016 r. wprowadzony
zostat ujednolicony i zaktualizowany, dostosowany do stanu rzeczywistego Regulamin
Organizacyjny Urzedu Gminy ktukta, w ktéorym m.in. zapis § 46 pkt 2 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy tukta wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 58/2013 Wojta
Gminy tukta z dnia 30 grudnia 2013 r., w brzmieniu:

»8 46 pkt 2. Dziatalno$¢ kontrolna poza doraznymi i nadzwyczajnymi potrzebami wykonywana
jest na podstawie ogo6lnego, rocznego planu kontroli, zatwierdzonego przez Wéjta.”, ktory
utracit waznos¢ z dniem 01 marca 2016 r. - zostat zastgpiony zapisem § 47 pkt 2 w brzmieniu:
»8 47 pkt 2. Dziatalno$¢ kontrolna realizowana jest w przypadkach uzasadnionych potrzebami
na podstawie zarzadzenia Wojta.”

Tym samym z dniem wejsScia w zycie Zarzgdzenia Nr 7/2016 Woéjta Gminy tukta, tj. z dniem
01 marca 2016 r. zniesiony zostat obowigzek sporzadzania i przedktadania Wojtowi do
zatwierdzenia ogolnego, rocznego planu kontroli.

W zalgczeniu potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem kserokopia Zarzgdzenia Nr 7/2016
Wojta Gminy tukta z dnia 15 lutego 2016 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Gminy tukta (zatgcznik nr 1).

2. Odnos$nie nieprawidtowosci wskazanej w pkt 2 wystgpienia pokontrolnego:

Pani Skarbnik Gminy tukta skfadajac wyjasnienia w piSmie z dnia 01 kwietnia 2016 r.
- zapewnita, ze nieprawidtowosci wykazane w pkt 2 wystgpienia pokontrolnego zostang
usuniete poprzez stosowanie przyjetej zasady (polityki rachunkowosci) do przedstawiania
sytuacji majatkowej i finansowej w sposob rzetelny ijasny.

W zataczeniu pismo z dnia 01 kwietnia 2016 r. Skarbnika Gminy tukta Elzbiety Langowskiej
(zatgcznik nr 2).



3. Odnosnie nieprawidtowosci wskazanej w pkt 3 wystapienia pokontrolnego:

Pani Skarbnik Gminy tukta w zatgczonym pismie z dnia 01 kwietnia 2016 r. —
zapewnita, ze stosowanie do art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowosci zapisy w Kksiega
rachunkowych beda prowadzone w sposob odzwierciedlajagcy stan rzeczywisty.

4. Odnos$nie nieprawidtowosci wskazanej w pkt 4 wystapienia pokontrolnego:

Pani Skarbnik Gminy tukta w zatgczonym pisSmie z dnia 01 kwietnia 2016 r. -
zapewnita, ze ksiegi rachunkowe prowadzone bedg w sposob umozliwiajacy stwierdzenie
poprawnosci dokonanych w nich zapiséw. Zapisy beda uporzadkowane chronologicznie i
systematycznie.

5. Odnosnie nieprawidtowosci wskazanej w pkt 5 wystgpienia pokontrolnego:

Pani Skarbnik Gminy tukta w zalaczonym pismie z dnia 01 kwietnia 2016 r. -
zapewnita, ze nieprawidtowosci wykazane w pkt 5 wystgpienia pokontrolnego zostang usunigte
poprzez stosowanie art. 26 i art. 27 ustawy o rachunkowosci okreslajgcych termin,
czestotliwo$¢, sposdb i zakres przeprowadzanych inwentaryzacji oraz  Instrukcji
inwentaryzacyjnej stanowigcej zatgcznik nr 1 do zarzadzenia Nr 80/2010 Wéjta Gminy tukta z
dnia 31 grudnia 2010 roku w sprawie ,zasad i terminO6w przeprowadzenia inwentaryzacji
srodkow trwatych i wyposazenia w uzytkowaniu w Urzedzie Gminy w tukcie". Na koniec
2015 roku, wszystkie inwentaryzacje zostaty sporzadzone w terminie zgodnie z Zarzadzeniem
Nr 56/2015 Wéjta Gminy tukta z dnia 10 grudnia 2015 roku.

6. Odnosnie nieprawidtowosci wskazanej w pkt 6 wystgpienia pokontrolnego:

Pani Skarbnik Gminy tukta w zatgczonym pismie z dnia 01 kwietnia 2016 r. -
zapewnita, ze podczas wyptacania gotowki z kasy Urzedu egzekwuje sie zapisy 8§ 5 ust. 7
Instrukcji w sprawie gospodarki kasowej w Urzedzie Gminy tukta, stanowigcej zatgcznik nr 1
do zarzadzenia nr 81/2010 Wojta Gminy tukta z dnia 31 grudnia 2010 roku w sprawie
gospodarki kasowej w Urzedzie Gminy Lukta.

7. Odnos$nie nieprawidtowosci wskazanej w pkt 7 wystgpienia pokontrolnego:

Pani Skarbnik Gminy w zatgczonym pismie z dnia 01 kwietnia 2016 r. - zapewnita, ze
rozchody gotéwki z kasy dokonywane sg na podstawie dowodoéw ksiegowych sprawdzonych
pod wzgledem pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym oraz zatwierdzonych
do wyplaty, stosownie do postanowieri § 5 ust. 4 i 5 obowiazujacej w jednostce Instrukcji w
sprawie gospodarki kasowej w Urzedzie Gminy tukta, stanowigcej zatgcznik nr 1 do
zarzadzenia Wajta Gminy £ukta w sprawie gospodarki kasowej w Urzedzie Gminy tukta.

8. Odnosnie nieprawidtowosci wskazanej w pkt 8 wystgpienia pokontrolnego:

Pani Skarbnik Gminy w zatagczonym pismie z dnia 01 kwietnia 2016 r. - zapewnita, ze
przestrzegane sg zasady peinej zgodnosci zapisow sald kont 133 - ,Rachunek budzetu",
135 - ,Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia", 139 - ,lInne rachunki
bankowe” zgodnie z rzeczywistym stanem $rodkdéw na rachunkach bankowych.

9. Odnosnie nieprawidtowosci wskazanej w pkt 9 wystgpienia pokontrolnego:

Pani Skarbnik Gminy w zalgczonym piSmie z dnia 01 kwietnia 2016 r. -
poinformowata, ze zgodnie z zaleceniami pokontrolnymi wykazanymi w pkt 9 dotyczgcymi



ustalenia polityki rachunkowosci dla Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w tukcie, ktorego
obstuge finansowg prowadzi Urzad Gminy, ustalenie polityki rachunkowosci powierza sie
kierownikowi jednostki.

Pani Wicedyrektor p.o Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w tukcie, w
zatgczonym piSmie z dnia 25 marca 2016 r. - poinformowata, ze stwierdzone podczas kontroli
RI1O nieprawidtowosci beda wdrazane i realizowane w trybie natychmiastowym.

W zatgczeniu pismo z dnia 25 marca 2016 r. p.o. Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w
tukcie Anny Chmielewskiej (zatgcznik nr 3).

10. Odnosnie nieprawidtowosci wskazanej w pkt 10 wystgpienia pokontrolnego:

Pani Skarbnik Gminy w zatgczonym piSmie z dnia 01 kwietnia 2016 r. - zapewnita, ze
zasady (polityke) rachunkowosci aktualizuje sie i doprowadza do zgodnosci z obowigzujacymi
przepisami.

11. Odnos$nie nieprawidtowosci wskazanej w pkt 11 wystgpienia pokontrolnego:

Pani Skarbnik Gminy w zatgczonym pismie z dnia 01 kwietnia 2016 r. - zapewnita, ze
ewidencja operacji gospodarczych w ksiegach rachunkowych budzetu Gminy tukta na kontach
133 - ,,Rachunek budzetu", 134 - ,Kredyty bankowe", 222 - ,,Rozliczenie dochodéw
budzetowych™, 260 - ,,Zobowigzania finansowe" i 909 - ,,Rozliczenia miedzyokresowe” oraz w
ksiegach rachunkowych Urzedu Gminy tukta na kontach: 011 - Srodki trwate", 130 -
»Rachunek biezacy jednostki” i 139 - ,,Inne rachunki bankowe™ dokonywane beda zgodnie z
zasadami funkcjonowania wymienionych kont.

12. Odnos$nie nieprawidtowosci wskazanej w pkt 12 wystgpienia pokontrolnego:

Pani Skarbnik Gminy w zatgczonym pismie z dnia 01 kwietnia 2016 r. - zapewnita, ze
ewidencja szczeg6towa do kont:
* 139 - ,Inne rachunki bankowe", 224 , Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z
budzetu Srodkow europejskich™ w ksiegach rachunkowych Urzedu Gminy tukta
e 133 - ,,Rachunek budzetu" w ksiegach budzetu Gminy tukta
prowadzona bedzie prawidtowo. Dla konta 133 ,,Rachunek budzetu” wprowadzono zapisy
analityczne pozwalajace stwierdzi¢ zgodno$¢ zapiséw z bankiem.

13. Odnosnie nieprawidtowosci wskazanej w pkt 13 wystgpienia pokontrolnego:

Pani Skarbnik Gminy w zatgczonym pismie z dnia 01 kwietnia 2016 r. - zapewnita, ze
stosowanie do art. 24 ust. 3 ustawy o rachunkowosci ksiegi rachunkowe prowadzong sg
bezbtednie, poprzez wprowadzanie kompletnych i poprawnie zakwalifikowanych dowodow
ksiegowych.

14. Odnos$nie nieprawidtowosci wskazanej w pkt 14 wystgpienia pokontrolnego:

Pani Skarbnik Gminy w zatgczonym pi$mie z dnia 01 kwietnia - poinformowata, ze
zaciagniete kredyty i pozyczki na pokrycie nastepujgcego w ciggu roku przejsciowego deficytu,
sptacane beda w tym samym roku, w ktorym zostaty zaciggniete. W roku 2015 kredyt
zaciggniety na przejsciowy deficyt w wysokos$ci 900.000,00 zt zostat sptacony 31 grudnia 2015
roku.

15. Odnosnie nieprawidtowosci wskazanej w pkt 15 wystgpienia pokontrolnego:



Pani Skarbnik Gminy w zatgczonym piSmie z dnia 01 kwietnia 2016 r. - zapewnita, ze
przestrzegane bedga zasady gospodarki finansowej okre$lone przepisami art. 44 ust. 1pkt2i 3i
art. 254 pkt 3 ustawy o finansach publicznych.

16. Odnosnie nieprawidtowosci wskazanej w pkt 16 wystgpienia pokontrolnego:

Pani Skarbnik Gminy w zatgczonym pismie z dnia 01 kwietnia 2016 r. - zapewnita, ze
stosowanie do art. 44 ust. 2 ustawy o finansach publicznych wydatki dokonywane bedg zgodnie
z przepisami dotyczacymi poszczegélnych rodzajow wydatkow.

17. Odnosnie nieprawidtowos$ci wskazanej w pkt 17 wystgpienia pokontrolnego:

Pani Skarbnik Gminy w zatgczonym piSmie z dnia 01 kwietnia 2016 r. - zapewnita, ze
stosownie do art. 6 ust. 1 ustawy o rachunkowosci w ksiegach rachunkowych jednostki
ujmowane sg wszystkie osiggniete, przypadajace najej rzecz przychody i obcigzajace je koszty
zwigzane z tymi przychodami dotyczace danego roku obrotowego.

18. Odnosnie nieprawidtowosci wskazanej w pkt 18 wystapienia pokontrolnego:

Pani Skarbnik Gminy w zatgczonym piSmie z dnia 01 kwietnia 2016 r. - zapewnita, ze
do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego wprowadzane sg w formie zapisu, wszystkie
zdarzenia, ktére wystgpity w tym okresie.

19. Odnos$nie nieprawidtowosci wskazanej w pkt 19 wystgpienia pokontrolnego:

Pani Skarbnik Gminy w zatgczonym pismie z dnia 01 kwietnia 2016 r. - zapewnita, ze
stosownie do art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy o finansach publicznych wydatki publiczne
dokonywane beda w wysokosci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciggnietych
zobowigzan.

20. Odnosnie nieprawidtowosci wskazanej w pkt 20 wystgpienia pokontrolnego:

Pani Skarbnik Gminy w zalgczonym piSmie z dnia 01 kwietnia 2016 r. - zapewnita, ze
odsetki od nieterminowych ptatnosci naliczane i ewidencjonowane bedg nie p6Zniej niz na
koniec kazdego kwartatu, stosownie do art. 40 ust. 2 pkt 3 ustawy o finansach publicznych i § 8
ust. 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej

21. Odnos$nie nieprawidtowosci wskazanej w pkt 21 wystgpienia pokontrolnego:

Pani Skarbnik Gminy w zatgczonym piSmie z dnia 01 kwietnia 2016 r. - zapewnita, ze
w terminie do 25 dnia kazdego miesigca nastepujgcego po miesigcu w ktérym powstat
obowigzek podatkowy obliczany i wplacany jest podatek na rachunek bankowy Urzedu
Skarbowego od towar6éw i ustug za okres miesieczny.

22. Odnos$nie nieprawidtowosci wskazanej w pkt 22 wystgpienia pokontrolnego:

Pani Skarbnik Gminy w zalgczonym piSmie z dnia 01 kwietnia 2016 r. -
poinformowata, ze dodatkowe wynagrodzenie roczne zostato wyptacone wszystkim
pracownikom w styczniu 2016 roku. Stosownie do art. 5 ust. 2 ustawy o dodatkowym
wynagrodzeniu rocznym dla pracownikow jednostek sfery budzetowej dodatkowe



wynagrodzenie roczne wyptaca si¢ pracownikom nie pdzniej niz w ciggu trzech pierwszych
miesigcach roku kalendarzowego nastepujacego po roku, za ktéry przystuguje to
wynagrodzenie.

23. Odnosnie nieprawidtowosci wskazanej w pkt 23 wystgpienia pokontrolnego:

Pani Skarbnik Gminy w zatgczonym piSmie z dnia 01 kwietnia 2016 r. - zapewnita, ze
przestrzegane sg przepisy Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie
sprawozdawczos$ci budzetowej. Poinformowani i zobowigzani zostali kierownicy jednostek
organizacyjnych Gminy tukta o koniecznosci bezwzglednego przestrzegania w/w przepisow.

24. Odnosnie nieprawidtowosci wskazanej w pkt 24 wystgpienia pokontrolnego:

Pani Inspektor ds. ogdélnoorganizacyjnych, ktéra posiada w zakresie obowigzkdw
pracowniczych m.in. prowadzenie kancelarii ogdlnej, w tym: przyjmowanie i wysylanie
korespondencji, w zatgczonym piSmie z dnia 21 marca 2016 r., odnosnie pkt 24 -
poinformowata, ze wszystkie pisma wplywajgce do Sekretariatu Urzedu Gminy rejestrowane sg
w dzienniku korespondencyjnym, zgodnie z instrukcjg kancelaryjna.

W zalgczeniu pismo z dnia 21 marca 2016 r. Inspektora ds. ogélnoorganizacyjnych Haliny
Brdak (zatgcznik nr 4).

25. Odnosnie nieprawidtowosci wskazanej w pkt 25 wystapienia pokontrolnego:

Pani Skarbnik Gminy w zatgczonym piSmie z dnia 01 kwietnia 2016 r. - zapewnita, ze
bezwzglednie przestrzegane sa przepisy rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010
roku w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji
finansowych. Poinformowani i zobowigzani zostali kierownicy jednostek organizacyjnych
Gminy tukta o koniecznosci bezwzglednego przestrzegania w/w przepisow.

26. Odnosnie nieprawidtowosci wskazanej w pkt 26 wystapienia pokontrolnego:

Pani Skarbnik Gminy w zatgczonym pismie z dnia 01 kwietnia 2016 r. - zapewnita, ze
dokumentacja powstajgca w jednostce przechowywana bedzie w sposéb zapewniajacy ochrone
przed uszkodzeniem badz utratg stosowanie do art. 6 ust. 1 pkt 1ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

27. Odnosnie nieprawidtowosci wskazanej w pkt 27 wystgpienia pokontrolnego:

Pani Skarbnik Gminy w zatgczonym pismie z dnia 01 kwietnia 2016 r. - zapewnitfa, ze
skfadki na ubezpieczenia spoteczne, ubezpieczenie zdrowotne, Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych, w kwotach naliczonych w deklaracjach
rozliczeniowych, opfacane beda za dany miesiac, nie p6zniej niz do 5 dnia nastepnego
miesigca, stosownie do art. 47 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998 r. o systemie
ubezpieczen spotecznych.

28. Odnosnie nieprawidtowosci wskazanej w pkt 28 wystapienia pokontrolnego:

Pani Skarbnik Gminy w zatgczonym pismie z dnia 01 kwietnia 2016 r. - zapewnila, ze
od nieoptaconych w terminie skfadek na ubezpieczenia spoteczne, ubezpieczenie zdrowotne,
Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych naliczane i wptacane
beda do ZUS odsetki za zwloke, na zasadach i w wysokosci okreslonych w ustawie z dnia 29
sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa, stosownie do art. 23 ust. 1 ustawy o0 systemie
ubezpieczen spotecznych.



29. Odnosnie nieprawidtowos$ci wskazanej w pkt 29 wystgpienia pokontrolnego:

Pani Skarbnik Gminy w zatgczonym piSmie z dnia 01 kwietnia 2016 r. - zapewnita, ze
kwoty pobranych zaliczek na podatek dochodowy od oséb fizycznych przekazywane beda na
rachunek bankowy Urzedu Skarbowego nie pézniej niz do 20 dnia kazdego nastepnego
miesigca, w ktérym pobrano zaliczke.

30. Odnos$nie nieprawidtowosci wskazanej w pkt 30 wystgpienia pokontrolnego:

Pani Skarbnik Gminy w zatgczonym piSmie z dnia 01 kwietnia 2016 r. - zapewnita, ze
wydatki realizowane bedag na podstawie dowodow ksiegowych zatwierdzonych do wyptaty
stosownie do postanowien § 9 ust. 1 pkt 11 ,,Zasad obiegu i przechowywania dokumentow
finansowo - ksiegowych w Urzedzie Gminy w tukcie"”, stanowigcych zatgcznik nr 5 do
zarzadzenia Nr 1/2011 Wojta Gminy Lukta z dnia 3 stycznia 2011 r. w sprawie: zaktadowego
Planu Kont Urzedu Gminy w tukcie.

31. Odnosnie nieprawidtowosci wskazanej w pkt 31 wystgpienia pokontrolnego:

Pani Skarbnik Gminy w zalgczonym piSmie z dnia 01 kwietnia 2016 r. -
poinformowata, ze nieprawidtowosci wykazane w pkt 31 wystgpienia pokontrolnego zostaty
usuniete poprzez prawidtowe naliczanie odsetek za zwioke od zalegtosci podatkowych wg
wzoru okre$lonego w § 2 ust. 1i 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 22 sierpnia 2005 r.
w sprawie naliczania odsetek za zwtoke oraz optaty prolongacyjnej, a takze zakresu informaciji,
ktore musza by¢ zawarte w rachunkach.

32. Odnosnie nieprawidtowosci wskazanej w pkt 32 wystgpienia pokontrolnego:

Zarzadzeniem Nr 10/2016 Wojta Gminy tukta z dnia 18 marca 2016 r. zmieniono
Zarzadzenie Nr 3/2016 Wdjta Gminy tukta z dnia 28 stycznia 2016 r. w sprawie uzywania
przez pracownikdw Urzedu Gminy tukta samochoddw osobowych niebedacych wiasnoscia
pracodawcy do celéw stuzbowych oraz zwrotu kosztow z tego tytutu, poprzez dodanie w § 3
u,s§t35 w brzmieniu:

5. Pracownik zobowigzany jest dokona¢ w Referacie finansowym rozliczenia kosztow podrozy
krajowej lub zagranicznej, w terminie okreslonym w 8§ 5 ust. 1 w/w rozporzadzenia w sprawie
naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej
jednostce sfery budzetowej z tytutu podrdzy stuzbowej, tj. nie pézniej niz w terminie 14 dni od
dnia zakoriczenia tej podrézy.”

Tym samym egzekwowany zostat od pracownikdw Urzedu Gminy tukta obowigzek
rozliczania kosztdw podrozy krajowej i zagranicznej, w terminie przewidzianym prawem tj. nie
pdézniej niz w terminie 14 dni od dnia zakonczenia tej podrézy.

W zafgczeniu poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem kserokopia w/c Zarzadzenia Nr 3/2016
Wojta Gminy tukta z dnia 28 stycznia 2016 r. (zatacznik nr 5) oraz poswiadczona za zgodnos¢
z oryginatem kserokopia Zarzgadzenia Nr 10/2016 W¢jta Gminy tukta z dnia 18 marca 2016 r.
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie uzywania przez pracownikéw Urzedu Gminy tukta
samochodéw osobowych niebedacych wiasnoscig pracodawcy do celéw stuzbowych oraz
zwrotu kosztéw z tego tytutu (zatgcznik nr 6).

33. Odnosnie nieprawidtowosci wskazanej w pkt 33 wystgpienia pokontrolnego:

Pani Skarbnik Gminy w zatgczonym pismie z dnia 01 kwietnia 2016 r. - zapewnita, ze
$rodki Zaktadowego Funduszu Swiadczern Socjalnych zgodnie z zaleceniem wydatkowane sg



wytaczenie na cele zwigzane z dziatalnoSciag socjalng, ktérej definicje okresla art. 2 pkt 1
ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu Swiadczen socjalnych zgodnie z
wymogiem art. 1 ust. 1 cytowanej ustawy oraz stosownie do postanowien rozdziatu Il
Regulaminu Gospodarowania Srodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w
Urzedzie Gminy w tukcie wprowadzonego zarzadzeniem Wojta Gminy tukta z dnia 2 sierpnia
1996 r.

34. Odnos$nie nieprawidtowosci wskazanej w pkt 34 wystgpienia pokontrolnego:

Pani Skarbnik Gminy w zatagczonym pisSmie z dnia 01 kwietnia 2016 r. - zapewnita, ze
przestrzega sie zasad okreslonych przepisami art. 54 ust. 3, 4 i 8 ustawy o finansach
publicznych.

35. Odnosnie nieprawidtowosci wskazanej w pkt 35 wystgpienia pokontrolnego:

Pani Skarbnik Gminy w zatgczonym pismie z dnia 01 kwietnia 2016 r. - zapewnita, ze
zaczeto stosowac prawidtowg klasyfikacje rozdziatdw oraz paragrafow dochodéw i wydatkow
okre$long zatgcznikami nr 2 pn. ,Klasyfikacja rozdziatow", nr 3 pn. ,,Klasyfikacja paragraféw
dochod6w, przychodéw i Srodkéw (z objasnieniami)” i nr 4 pn. ,Klasyfikacja paragraféw
wydatkow i Srodkéw (z objasnieniami)" do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca
2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychoddw i rozchoddw
oraz Srodkoéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych.

36. Odnosnie nieprawidtowosci wskazanej w pkt 36 wystgpienia pokontrolnego:

Niniejszym informuje, iz zapewnione bedzie funkcjonowanie adekwatnej, skutecznej i
efektywnej kontroli zarzadczej, zapewniajacej wiarygodno$¢ sprawozdan i zgodno$¢ dziatania z
przepisami prawa.

37. Odnosnie nieprawidtowosci wskazanej w pkt 37 wystgpienia pokontrolnego:

Niniejszym zapewniam, ze bezwzglednie przestrzegane beda postanowienia art. 46 ust.
3 i ust. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym dotyczace kontrasygnaty
Skarbnika Gminy.

38. Odnosnie nieprawidtowosci wskazanej w pkt 38 wystgpienia pokontrolnego:

Pani Skarbnik Gminy w zalagczonym pismie z dnia 01 kwietnia 2016 r. -
poinformowata, ze przestrzegany jest tryb, zasad i terminéw udzielania oraz rozliczania dotacji
udzielonej innej jednostce samorzadu terytorialnego okre$lonych w umowie, zawartej zgodnie z
art. 250 ustawy o finansach publicznych.

39. Odnosnie nieprawidtowosci wskazanej w pkt 39 wystgpienia pokontrolnego:

Niniejszym informuje, ze kredyty i pozyczki, zaciggane bedg wytgcznie w granicach
upowaznienia zawartego w uchwale budzetowej organu stanowiacego jednostki samorzadu
terytorialnego i z zachowaniem okre$lonego w uchwale budzetowej limitu zobowigzan z tytutu
zacigganych kredytow i pozyczek.

40. Odnosnie nieprawidtowosci wskazanej w pkt 40 wystgpienia pokontrolnego:

Niniejszym informuje, ze w przypadku ubiegania sie przez Gmine tukta o kredyt lub
pozyczke na cel, o ktérym mowa w art. 89 ust. 1 pkt 2-4 i art. 90 ustawy o finansach
publicznych, a takze w przypadku zamiaru emisji przez Gmine tukta papieréw wartosciowych



na cel, o ktérym mowa w art. 89 ust. 1 pkt 2-4 i art. 90 ustawy o finansach publicznych, Gmina
obowigzkowo wystapi do regionalnej izby obrachunkowej o opinie.

41. Odnosnie nieprawidtowos$ci wskazanej w pkt 41 wystgpienia pokontrolnego:

Niniejszym zapewniam, ze dotozymy wszelkich staran by taka sytuacja sie nie
powtdrzyta w przysztosci.

42. Odnosnie nieprawidtowosci wskazanej w pkt 42 wystgpienia pokontrolnego:

Pani Skarbnik Gminy w zatgczonym pismie z dnia 01 kwietnia 2016 r - zapewnita, ze
zobowigzania do sfinansowania w danym roku zaciggane bedg do wysokosci wynikajacych z
planu wydatkow lub kosztéw jednostki, pomniejszonej o wydatki na wynagrodzenia i
uposazenia, skiadki na ubezpieczenie spoteczne i Fundusz Pracy, inne skiadki i opfaty
obligatoryjne oraz ptatnosci wynikajgce z zobowigzan zaciggnietych w latach poprzednich, z
zastrzezeniem art. 136 ust. 4 i art. 153 ustawy o finansach publicznych, stosownie do art. 46 ust.
1 ustawy o finansach publicznych.

43. Odnosnie nieprawidtowosci wskazanej w pkt 43 wystapienia pokontrolnego:

Pani Skarbnik Gminy w zatgczonym piSmie z dnia 01 kwietnia 2016 r. - zapewnita, ze
w wieloletniej prognozie finansowej zawierane bedg realistyczne dane okre$lajgce dla kazdego
roku objetego prognozg przychody i rozchody budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, z
uwzglednieniem dtugu zaciggnietego oraz planowanego do zaciggniecia.

44. Odnosnie nieprawidtowosci wskazanej w pkt 44 wystgpienia pokontrolnego:

Pani Skarbnik Gminy w zatgczonym piSmie z dnia 01 kwietnia 2016 r. - zapewnita, ze
nieprawidtowosci wykazane w pkt 44 wystgpienia pokontrolnego zostang usuniete poprzez
nieprzekraczanie limitu #gcznych rozchoddéw ujetych w budzecie jednostki samorzgdu
terytorialnego, stosownie do art. 52 ust. 1 pkt 2 ustawy o finansach publicznych

45. Odnosnie nieprawidtowos$ci wskazanej w pkt 45 wystgpienia pokontrolnego:

Pani Inspektor ds. gospodarki nieruchomosciami w Referacie Gospodarki Terenowej
Urzedu Gminy tukta, w zatgczonym pisSmie z dnia 23 marca 2016 r., odnosnie pkt 45 -
poinformowata, ze plan wykorzystania zasobu nieruchomosci gminy, zgodnie z obowigzkiem
wynikajacym z art. 25 ust. 2 w zwigzku z art. 23 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o
gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2015 r. poz. 1774 z p6zn. zm.) bedzie sporzadzony na
okres trzech lat. Przystapiono do zbierania niezbednych materiatéw do jego utworzenia.

W zatgczeniu pismo z dnia 23 marca 2016 r. Inspektora ds. gospodarki nieruchomosciami
Matgorzaty Nowickiej (zatgcznik nr 7).

46. Odnosnie nieprawidtowosci wskazanej w pkt 46 wystgpienia pokontrolnego:

Pani Inspektor ds. gospodarki nieruchomosciami w Referacie Gospodarki Terenowej
Urzedu Gminy tukta, w zatgczonym pismie z dnia 23 marca 2016 r., odnosnie pkt 46 -
poinformowata, ze:

a) w wykazach nieruchomos$ci przeznaczonych do sprzedazy umieszcza sie wszystkie
informacje wymienione w art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomos$ciami
(Dz. U. z2015 r. poz. 1774 z p6zn. zm.), w tym podstawe przeznaczenia nieruchomosci
do sprzedazy, zgodnie z art. 35 ust. 2 pkt 11 ww. ustawy,



b) przestrzega sie zasad ogtaszania przetargu na sprzedaz nieruchomosci przez Wojta
Gminy tukta, zgodnie z dyspozycjg w art. 38 ust. 2 ustawy i § 3 ust. 1rozporzadzenia
Rady Ministréw z dnia 14 wrze$nia 2004 r. w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania
przetargdbw oraz rokowan na zbycie nieruchomosci (Dz. U. z 2014 r. poz. 1490), w
zwigzku z art. 4 pkt 9 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami
(Dz. U. z 2015 r. poz. 1774 z p6zn. zm.),

c) w protokotach z przeprowadzonego przetargu zawiera sie wszystkie informacje
wymagane § 10 ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie sposobu i trybu
przeprowadzania przetargéw oraz rokowan na zbycie nieruchomosci (Dz. U. z 2014 r.
poz. 1490), w tym o cenie wywolawczej nieruchomosci oraz najwyzszej cenie
osiggnietej w przetargu, a takze uzasadnienia rozstrzygnie¢ podjetych przez komisje
przetargows, zgodnie z postanowieniami § 10 ust. 1 pkt 7 i 8 ww. rozporzgdzenia,

d) w przypadku niezaskarzenia w wyznaczonym terminie czynno$ci zwigzanych z
przeprowadzeniem przetargu albo w razie uznania skargi za niezasadng podaje sie do
publicznej wiadomosci, wywieszajac w siedzibie Urzedu Gminy tukta, na okres 7 dni,
informacje o wyniku przetargu, ktéra zawiera: date i miejsce oraz rodzaj
przeprowadzonego przetargu; oznaczenie nieruchomosci bedacej przedmiotem
przetargu wedtug Kkatastru nieruchomosci i ksiegi wieczystej; liczbe 0s6b
dopuszczonych oraz o0s6b niedopuszczonych do uczestniczenia w przetargu; cene
wywotawczg nieruchomos$ci oraz najwyzsza cene osiggnieta w przetargu albo
informacje o ztozonych ofertach lub o niewybraniu zadnej z ofert; imie, nazwisko albo
nazwe lub firme osoby ustalonej jako nabywca nieruchomosci, zgodnie z wymogiem §
12 ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania
przetargow oraz rokowan na zbycie nieruchomosci (Dz. U. z 2014 r. poz. 1490),

e) zawiadamia sie osobe ustalong jako nabywca nieruchomos$ci o miejscu i terminie
zawarcia umowy sprzedazy lub oddania w uzytkowanie wieczyste nieruchomosci,
najpozniej w ciggu 21 dni od dnia rozstrzygniecia przetargu; wyznaczony termin nie jest
krétszy niz 7 dni od dnia doreczenia zawiadomienia, zgodnie z postanowieniami art. 41
ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2015
r.poz. 1774 z pézn. zm.),

f) przestrzega sie zasad sporzadzania i podawania do publicznej wiadomosci wykazu
nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy przez Wojta Gminy tukta, zgodnie z
dyspozycjg zawartg w art. 35 ust. 1, w zwigzku z art. 4 pkt 9 ustawy z dnia 21 sierpnia
1997 r. 0 gospodarce nieruchomos$ciami (Dz. U. z 2015 r. poz. 1774 z p6zn. zm.),

g) operat szacunkowy wykorzystuje sie do celu, dla ktérego zostat sporzadzony, przez
okres 12 miesiecy od daty jego sporzadzenia, zgodnie z wymogiem art. 156 ust. 3
ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2015 r. poz.
1774 z p6zn. zm.). Operat szacunkowy jest wykorzystywany po uptywie wymienionego
okresu wytgcznie po potwierdzeniu jego aktualnos$ci przez rzeczoznawce majgtkowego.
Potwierdzenie aktualno$ci operatu nastepuje wytgcznie przez umieszczenie stosownej
klauzuli w operacie szacunkowym przez rzeczoznawce, ktéry go sporzadzit, stosownie
do art. 156 ust. 4 ww. ustawy.

47. Odnosnie nieprawidtowosci wskazanej w pkt 47 wystgpienia pokontrolnego:

Pani Inspektor ds. gospodarki nieruchomo$ciami w Referacie Gospodarki Terenowej
Urzedu Gminy tukta, w zataczonym piSmie z dnia 23 marca 2016 r., odno$nie pkt 47 -
poinformowatla, ze sporzadza sie i podaje do publicznej wiadomosci wykaz nieruchomosci
przeznaczonych do oddania w najem lub dzierzawe. Wykaz wywiesza sie na okres 21 dni w
siedzibie Urzedu Gminy, a ponadto informacja o wywieszeniu tego wykazu podawana jest do
publicznej wiadomosci przez ogloszenie w prasie lokalnej oraz w inny sposéb zwyczajowo



przyjety w danej miejscowosci, a takze na stronach internetowych Urzedu Gminy tukta,
zgodnie z wymogiem art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami (Dz. U. z 2015 r. poz. 1774 z pbzn. zm.).

48. Odnos$nie nieprawidtowosci wskazanej w pkt 48 wystapienia pokontrolnego:

Pani Inspektor ds. gospodarki nieruchomos$ciami w Referacie Gospodarki Terenowej
Urzedu Gminy tukta, w zatgczonym piSmie z dnia 23 marca 2016 r., odnosnie pkt 48 -
poinformowata, ze wszystkie umowy dzierzawy przekazuje sie do Referatu finansowego celem
ustalenia przypadajacych jednostce samorzadu terytorialnego (Gminie tukta) naleznosci
pienieznych, w tym majacych charakter cywilnoprawny, oraz w celu terminowego
podejmowania w stosunku do zobowiazanych czynnosci zmierzajacych do wykonania
zobowigzania, zgodnie z obowigzkiem okreSlonym w art. 42 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z p6zn. zm.).

49. Odnos$nie nieprawidtowosci wskazanej w pkt 49 wystapienia pokontrolnego:

Pani Wicedyrektor p.o. Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w tukcie, w
zatgczonym pismie z dnia 25 marca 2016 r. - poinformowata, ze stwierdzone podczas kontroli
RIO nieprawidtowosci bedg wdrazane i realizowane w trybie natychmiastowym (zatgcznik nr
3).

50. Odnosnie nieprawidtowosci wskazanej w pkt 50 wystgpienia pokontrolnego:

Pani Skarbnik Gminy w zatgczonym pismie z dnia 01 kwietnia 2016 r. - zapewnita, ze
projekty plandéw finansowych przekazane przez jednostki budzetowe weryfikowane beda pod
wzgledem ich zgodnosci z projektem uchwaty budzetowej, a w przypadku stwierdzenia réznic
wprowadzone zostang w nich odpowiednie zmiany. O wprowadzonych poprawkach zostang
poinformowani kierownicy jednostek, w terminie 7 dni od dnia otrzymania projektu planu
finansowego, nie pozniej jednak niz do dnia 27 grudnia roku poprzedzajacego rok budzetowy,
zgodnie z postanowieniami 8§ 6 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010
r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i
samorzadowych zaktadéw budzetowych.

mgr ini. Robert Malinowtki
WYKAZ ZALACZNIKOW:
1. Kserokopia potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem Zarzadzenia Nr 7/2016 Wojta Gminy
Lukta z dnia 15 lutego 2016 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy fukta.

2. Wyjasnienia Skarbnika Gminy t.ukta Elzbiety Langowskiej.

3. Wyjasnienia p.o. Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w tukcie Anny
Chmielewskiej.

4. Wyjasnienia Inspektora ds. ogélno organizacyjnych Haliny Brdak.

5. Kserokopia potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem Zarzadzenia Nr 3/2016 Wojta Gminy
t ukta z dnia 28 stycznia 2016 r. w sprawie uzywania przez pracownikéw Urzedu Gminy tukta
samochod6éw osobowych niebedacych wiasnoscia pracodawcy do celéw stuzbowych oraz
zwrotu kosztéw z tego tytutu.



6. Kserokopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem Zarzadzenia Nr 10/2016 Wojta Gminy
tukta z dnia 18 marca 2016 r. zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie uzywania przez
pracownikéw Urzedu Gminy tukta samochodéw osobowych niebedgcych wiasnoscia
pracodawcy do celow stuzbowych oraz zwrotu kosztow z tego tytutu.

7. Woyijasnienia Inspektora ds. gospodarki nieruchomosciami w Referacie Gospodarki
Terenowej Urzedu Gminy Lukta Matgorzaty Nowickiej.



