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W czasie kontroli kompleksowej przeprowadzonej przez inspektoréw Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Olsztynie w Gminie tukta stwierdzono nieprawidtowosci wymienione w
protokole, podpisanym w dniu 5 lutego 2016 r.

W  zwigzku z tym, dzialajagc  na podstawie art. 9 ustawy z dnia
7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych [Dz. U. z 2012 r. poz. 1113 z
p6zn. zm.), prosze o podjecie stosownych dziatan zmierzajagcych do usuniecia stwierdzonych
nieprawidtowosci oraz zapobiezenia powstawaniu ich w przysztosci.

W szczeg6lnosci nalezy:

1. Sporzadzac i przedktada¢ Wéjtowi do zatwierdzenia ogdlny, roczny plan kontroli, zgodnie
z § 46 pkt 1 i 2 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy tukta, wprowadzonego
zarzgdzeniem Nr 58/2013 Wodjta Gminy tukta z dnia 30 grudnia 2013 r. (z p6zn. zm.) - pkt

2.3. str. 3-4 protokotu kontroli.

2. Stosowac przyjete zasady (polityke) rachunkowosci, rzetelnie i jasno przedstawiajgc sytuacje
majgtkowg i finansowg oraz wynik finansowy, stosownie do art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 29
wrzed$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z pézn. zm.) - pkt 3.2. lit. b) str.
6-7, pkt 2.3.1.1. str. 22-24, pkt 2.4.4.1. str. 54-56, pkt 1.3.2. str. 215-216 i pkt 2.10. str. 236-

239 protokotu kontroli.

3. W ksiegach rachunkowych dokonywaé¢ zapisbw odzwierciedlajgcych stan rzeczywisty,
stosownie do art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowos$ci - pkt 3.2. lit. b) str. 6-7, pkt 2.3.1.1. str.

22-24, pkt 2.3.1.2. str. 24-27, pkt 2.3.1.1. str. 22-24, pkt 2.3.2. str. 28-43, pkt 2.3.4. str. 43-46,
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pkt 2.4.3. str. 52, pkt 2.4.4.1. str. 54-56, pkt 2.4.5.3.2. str. 62-64, pkt 2.1.2.5.4. str. 146-147,

pkt 2.1.2.7. str. 155-167, pkt 1.3.2. str. 215-216 i pkt 2.10. str. 236-239 protokotu kontroli.

4. Ksiegi rachunkowe prowadzi¢ w sposéb sprawdzalny, tj.:

a)

b)

c)

umozliwiajgcy stwierdzenie poprawnosci dokonywanych w nich zapiséw, stanéw (sald)
oraz dziatania stosowanych procedur obliczeniowych, a w szczegdlnosci dokumentowad
zapisy w sposOb pozwalajacy na identyfikacje dowodoéw i sposobu ich zapisania
w ksiegach rachunkowych na wszystkich etapach przetwarzania danych, stosownie
do art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy o rachunkowosci - pkt 3.2. lit. b) str. 6-7, pkt 2.3.2. str. 28-
43, pkt 2.3.4. str. 43-46 i pkt 1.3.2. str. 215-216 protokotu kontroli,

zapisy porzadkowaé chronologicznie i systematycznie wg kryteriéw klasyfikacyjnych
umozliwiajgcych sporzadzenie obowigzujgcych jednostke sprawozdan finansowych
i innych, sprawozdan, w tym deklaracji podatkowych oraz dokonanie rozliczen
finansowych, stosownie do art. 24 ust. 4 pkt 2 ustawy o rachunkowosci - pkt 2.3.2. str.
28-43, pkt 2.3.4. str. 43-46 i pkt 1.3.2 str. 215-216 protokotu kontroli,

w sposob zapewniajacy dostep do zbioréw danych pozwalajgcych, bez wzgledu
na stosowang technike, na uzyskanie w dowolnym czasie i za dowolnie wybrany okres
sprawozdawczy jasnych i zrozumiatych informacji o tresci zapisow dokonanych
w ksiegach rachunkowych, stosownie do art. 24 ust. 4 pkt 4 ustawy o rachunkowosci -
pkt 2.3.2. str. 28-43, pkt 2.3.4. str. 43-46, pkt 2.3.5.1. str. 46-48, pkt. 2.3.6.1. str. 48-49
i pkt 1.3.2. str. 215-216 protokotu kontroli.

5. Przestrzega¢ obowigzku zachowania terminu, czestotliwosci, sposobu i zakresu

przeprowadzania inwentaryzacji okreSlonych art. 26 i art. 27 ustawy o rachunkowosci oraz

Instrukcji inwentaryzacyjnej stanowigcej zatgcznik nr 1 do zarzgdzenia Nr 80/2010 Wojta

Gminy tukta z dnia 31 grudnia 2010 roku w sprawie ,zasad i termindéw przeprowadzenia

inwentaryzacji $rodkow trwalych i wyposazenia w uzytkowaniu w Urzedzie Gminy

w tukcie”, w tym w szczegolnosci poprzez:

a)

inwentaryzowanie na ostatni dzien kazdego roku obrotowego aktywéw finansowych
zgromadzonych na rachunkach bankowych lub przechowywanych przez inne jednostki,
w tym papieréw wartosciowych w formie zdematerializowanej drogg otrzymania
od bankow potwierdzen prawidtowosci wykazanego w ksiegach rachunkowych
jednostki stanu tych aktywow oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych réznic, w tym
miedzy innymi pomiedzy otrzymanymi potwierdzeniami a zapisami odpowiednich kont,
stosownie do art. 26 ust. 1 pkt 2 ustawy o rachunkowos$ci - pkt 3.2. lit. b) str. 6-7 i pkt

4.1.6. str. 95-96 protokotu kontroli,



b) inwentaryzowanie nieruchomosci zaliczonych do srodkéw trwatych oraz inwestycji, jak
tez znajdujgcych sie na terenie strzezonym innych Srodkéw trwalych oraz maszyn
i urzadzen wchodzacych w sktad srodkéw trwalych w budowie - raz w ciggu 4 lat,
zgodnie z art. 26 ust. 3 pkt 3 ustawy o rachunkowos$ci oraz Instrukcjg inwentaryzacyjna
stanowigca zatacznik nr 1 do zarzadzenia Wéjta Gminy tukta w sprawie ,,zasad
i terminobw przeprowadzenia inwentaryzacji $rodkéw trwatych i wyposazenia
w uzytkowaniu w Urzedzie Gminy w tukcie” - pkt 4. str. 88-95 protokotu kontroli,

¢) inwentaryzowanie aktywdéw pienieznych [z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach
bankowych), papieréw wartosciowych w postaci materialnej, rzeczowych sktadnikéw
aktywow obrotowych, srodkéw trwatych oraz nieruchomosci zaliczonych do inwestycji,
z zastrzezeniem pkt 3, a takze maszyn i urzadzeh wchodzacych w skiad srodkow
trwatych w budowie - droga spisu ich ilosci z natury, wyceny tych ilosci, poréwnania
wartosci z danymi ksigg rachunkowych oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych
réznic, zgodnie z art. 26 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowos$ci oraz Instrukcjg
inwentaryzacyjng stanowigca zatgcznik nr 1 do zarzadzenia Wojta Gminy tukta
w sprawie ,zasad i termindw przeprowadzenia inwentaryzacji Srodkéw trwatych
i wyposazenia w uzytkowaniu w Urzedzie Gminy w tukcie” - pkt 4.1.5. str. 94-95

protokotu kontroli.

6. Dokonujgc wyptaty gotéwki z kasy Urzedu egzekwowaé od osob odbierajgcych gotéwke
wskazanie na rozchodowych dowodach ksiegowych daty jej otrzymania, zgodnie
z postanowieniami 8 5 ust. 7 Instrukcji w sprawie gospodarki kasowej w Urzedzie Gminy
tukta, stanowigcej zatgcznik nr 1 do zarzadzenia nr 81/2010 Wojta Gminy tukta z dnia 31
grudnia 2010 roku w sprawie gospodarki kasowej w Urzedzie Gminy tukta - pkt 1.3.6. str.

11-12 protokotu kontroli.

7. Rozchodéw gotéwki z kasy dokonywaé na podstawie dowodéw ksiegowych sprawdzonych
pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym oraz zatwierdzonych do wyptaty,
stosownie do postanowien § 5 ust. 4 i 5 obowigzujgcej w jednostce Instrukcji w sprawie
gospodarki kasowej w Urzedzie Gminy tukta, stanowigcej zatacznik nr 1 do zarzadzenia
Wojta Gminy tukta w sprawie gospodarki kasowej w Urzedzie Gminy tukta - pkt 1.3.6. str.

11-12 protokotu kontroli.

8. Przestrzega¢ zasady petnej zgodnosci zapisow sald kont 133 - ,,Rachunek budzetu", 135 -
»Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”, 139 - ,,Inne rachunki bankowe”
z rzeczywistym stanem $rodkéw na rachunkach bankowych, zgodnie 2z zasadami

funkcjonowania wymienionych kont zawartymi w zatgczniku nr 2 pn. Plan kont dla budzetéw
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jednostek samorzadu terytorialnego i nr 3 pn. Plan kont dla jednostek budzetowych
i samorzadowych zaktadéw budzetowych do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5
lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych  zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2013 r. poz. 289 z p6zn. zm.) - pkt 1.4.1. str. 14-15, pkt 2.3.1.1. str. 22-24,
pkt 2.4.3. str. 52 i pkt 2.4.4.1. str. 54-56 protokotu kontroli.

Ustalanie zasad (polityki] rachunkowosci dla jednostki oSwiatowej, ktérej obstuge finansowa
prowadzi Urzad, tj. Zespotu Szkolno - Przedszkolnego w tukcie, pozostawi¢ w gestii
kierownika tej jednostki, w mys$l przepiséw art. 10 ust. 2 ustawy o rachunkowosci i art. 5 ust.
7 pkt 3 ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2015 r. poz. 2156

z pézn. zm.) - pkt 2.2.1.str. 18-22 protokotu kontroli.

Zasady (polityke) rachunkowosci wprowadzone do stosowania zarzgdzeniem Nr 1/2011

Wojta Gminy tukta z dnia 3 stycznia 2011 r. w sprawie wprowadzenia zaktadowego planu

kont Urzedu Gminy tukta zaktualizowa¢ i doprowadzi¢ do zgodnosci z obowigzujgcymi

przepisami poprzez m.in.:

a) dostosowanie zapisow zaktadowego planu kont dla Urzedu Gminy tukta stanowigcego
zatacznik nr 2 do ww. zarzadzenia, w tym przede wszystkim zasad funkcjonowania kont:
140 - ,Krotkoterminowe aktywa finansowe” i 130 - ,,Rachunek biezgcy jednostki"
do obowigzujagcych przepisbw rozporzadzenia Ministra FinansOw w sprawie
szczegOllnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzagdowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej,

b) wyeliminowanie z zakiadowego planu kont dla Urzedu Gminy tukta kont stuzgcych
do ksiegowania operacji gospodarczych niewystepujacych w jednostce, stosownie
do przepiséw § 15 ust. 1 pkt 1 ww. rozporzadzenia,

c) ustalenie zasad w zakladowym planie kont dla Urzedu Gminy tukta oraz prowadzenie
ewidencji zobowigzan w sposéb umozliwiajgcy prawidtowe sporzgdzenie sprawozdan
(Rb-28S) tj. ustalenie stanu zobowigzan ogétem oraz stanu zobowigzan wymagalnych
powstatych w latach ubiegtych i powstatych w roku biezgcym, stosownie do § 15 ust. 1

pkt 5 ww. rozporzadzenia.
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Zgodnie z wymogami okre$lonymi w art. 10 ust. 2 ustawy o rachunkowos$ci za opracowanie
polityki (zasad) rachunkowosci i za jej aktualizacje odpowiedzialno$¢ ponosi kierownik

jednostki - pkt 2.2.1. str. 18-22 i pkt 2.4.5.1.3. str. 59 protokotu kontroli.

Ewidencji operacji gospodarczych w ksiegach rachunkowych budzetu Gminy +tukta
na kontach: 133 - ,,Rachunek budzetu", 134 - ,Kredyty bankowe”, 222 - ,Rozliczenie
dochodéw budzetowych”, 260 - ,,Zobowigzania finansowe” i 909 - ,Rozliczenia
miedzyokresowe” oraz w ksiegach rachunkowych Urzedu Gminy tukta na kontach: 011 -
Srodki trwate”, 130 - ,Rachunek biezacy jednostki" i 139 - ,lInne rachunki bankowe"
dokonywaé zgodnie z zasadami funkcjonowania wymienionych kont okreslonymi przepisami
zatlacznikéw nr 2 pn. Plan kont dla budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego i nr 3 pn.
Plan kont dla jednostek budzetowych i samorzadowych zakladéw budzetowych
do rozporzadzenia Ministra Finans6w w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzgdowych zaktaddw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej - pkt 2.3.1.1. str. 22-24, pkt 2.3.2. str. 28-43, pkt 2.3.4. str. 43-46,
pkt 2.3.7. str. 49-51, pkt 2.4.4. str. 52-53, pkt 2.4.4.1. str. 54-56, pkt 2.1.2.7. str. 166-167, pkt
1.3.2. str. 215-216 i pkt 1.1. str. 220-221 protokotu kontroli.

12. Ewidencje szczegbétowsq do kont:

a) 139 - ,lInne rachunki bankowe”, 224 ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci
z budzetu $rodkéw europejskich" w ksiegach rachunkowych Urzedu Gminy tukta - pkt
2.4.4.1. str. 54-56 ipkt 23.2.2. str. 184-188 protokotu kontroli,

b) 133 - ,,Rachunek budzetu” w ksiegach budzetu Gminy tukta - pkt 2.3.1.1. str. 22-24
protokotu kontroli,

prowadzi¢ prawidtowo w sposOb okreslony przepisami (odpowiednio) zatgcznika nr 3 pn.

Plan kont dla jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadéw budzetowych i zatgcznika

nr 2 pn. Plan kont dla budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego do rozporzadzenia

Ministra Finanséw w sprawie szczegdélnych zasad rachunkowos$ci oraz planéw kont dla

budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,

samorzgdowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej

Polskiej. Majac na uwadze, ze w sytuacji kiedy ksiegowemu rachunkowi budzetu,

oznaczonemu jako konto 133 - ,,Rachunek budzetu" odpowiada wiecej niz jeden rachunek

bankowy, to dla kazdego z tych rachunkéw nalezy prowadzi¢ oddzielny rachunek analityczny

spetniajacy warunek zgodnosci zapiséw miedzy jednostka a bankiem.



13. Ksiegi rachunkowe prowadzi¢ bezbtednie, poprzez wprowadzanie do nich kompletnie

i poprawnie wszystkich zakwalifikowanych do zaksiegowania w danym miesigcu dowodow
ksiegowych, zapewniajac ciggtos¢ zapisow oraz bezbtedno$¢ dziatania stosowanych procedur
obliczeniowych, stosownie do art. 24 ust. 3 ustawy o rachunkowosci - pkt 2.3.1.1. str. 22-24,

pkt 2.4.3. str. 52, pkt 2.4.4.1. str. 54-56 i pkt 1.3.2. str. 215-216 protokotu kontroli.

14. Zaciggniete kredyty i pozyczki oraz wyemitowane papiery wartosciowe z przeznaczeniem

na pokrycie wystepujacego w ciagu roku przejsciowego deficytu budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego, sptaca¢ lub wykupowaé w tym samym roku, w ktorym zostaty
zaciagniete lub wyemitowane, stosownie do art. 89 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z p6zn. zm.) - pkt 2.3.1.2. str. 24-27 i pkt
3.2.2.2. str. 195-199 protokotu kontroli.

15. Przestrzegac zasad gospodarki finansowej okre$lonych przepisami art. 44 ust. 1 pkt 2i 3 i art.

16.

17.

254 pkt 3 ustawy o finansach publicznych, odpowiednio do ktérych:

- wydatki publiczne ponosi¢ na cele i w wysokosciach ustalonych w uchwale budzetowej
jednostki samorzadu terytorialnego,

- wydatki publiczne ponosi¢ wytgcznie na cele i w wysokosciach ustalonych w planie
finansowym jednostki sektora finanséw publicznych, tj. Urzedu Gminy tukta,

- wydatkow dokonywaé w granicach kwot okreslonych w planie finansowym,
z uwzglednieniem prawidtowo dokonanych przeniesien i zgodnie z planowanym
przeznaczeniem, w sposOb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych naktadéw

- pkt 2.3.1.3. str. 27, pkt 2.1.2.7. str. 155-167, pkt 2.3.2.2. str. 184-187, pkt 3.2.2.3. str. 199-

203 i pkt 2.10.3. str. 237-239 protokotu kontroli.

Wydatkéw dokonywa¢ zgodnie z przepisami dotyczacymi poszczegllnych rodzajow
wydatkow, stosownie do postanowien art. 44 ust. 2 ustawy o finansach publicznych - pkt

2.3.1.3. str. 27 ipkt 2.1.2.5.5. str. 147-150 protokotu kontroli.

W ksiegach rachunkowych jednostki ujmowac wszystkie osiggniete, przypadajace na jej rzecz
przychody i obcigzajgce jg koszty, zwigzane z tymi przychodami dotyczace danego roku
obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaptaty, stosownie do art. 6 wust. 1 ustawy

o rachunkowosci - pkt 2.3.2. str. 28-43 protokotu kontroli.



18.

19.

21.

22.

23.
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Do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego wprowadzi¢, w postaci zapisu, kazde
zdarzenie, ktore nastgpito w tym okresie sprawozdawczym, stosownie do art. 20 ust. 1
ustawy o rachunkowosci - pkt 2.3.2. str. 28-43, pkt 2.3.4. str. 43-46 i pkt 1.3.2. str. 215-216

protokotu kontroli.

Wydatkow publicznych dokonywaé w wysokosciach i terminach wynikajagcych z wczesniej
zaciggnietych zobowigzan, zgodnie z przepisami art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy o finansach

publicznych - pkt 2.3.2. str. 28-43, pkt 2.3.4. str. 43-46, pkt 2.4.5.1.2. str. 56 - 58 i pkt 2.1.2.8.

str. 167-169 protokotu kontroli.

Odsetki od nieterminowych ptatnosci naliczaé¢ i ewidencjonowac¢ nie p6zniej niz na koniec
kazdego kwartatu, stosownie do art. 40 ust. 2 pkt 3 ustawy o finansach publicznych i § 8 ust. 5
rozporzgdzenia Ministra FinansOw w sprawie szczegélnych zasad rachunkowos$ci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami

Rzeczypospolitej Polskiej - pkt 2.4.5.2.3. str. 61-62 protokotu kontroli.

Oblicza¢ i wptaca¢ na rachunek urzedu skarbowego podatek od towarow i ustug za okresy
miesieczne nie pozniej niz w terminie do 25. dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu,
w ktérym powstat obowigzek podatkowy, stosownie do art. 103 ust. 1 ustawy z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (Dz. U.z 2011 r. Nr 177, poz. 1054 z p6zn. zm.) -
pkt 2.4.5.3.2. str. 62-64 i pkt 2.1.2.2. str. 139-140 protokotu kontroli.

Dodatkowe wynagrodzenie roczne wyptaca¢ pracownikom nie po6zniej niz w ciggu trzech
pierwszych miesiecy roku kalendarzowego nastepujacego po roku, za ktory przystuguje to
wynagrodzenie, zgodnie z wymogiem art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r.
o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw jednostek sfery budzetowej

(Dz. U.z2013 r. poz. 1144 z pézn. zm.) - pkt 2.4.5.4.2. str. 64-65 protokotu kontroli.

Bezwzglednie przestrzega¢ przepisoOw rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia

2014 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. poz. 119 z pézn. zm.), w tym

w szczegoblnosci poprzez:

a) uregulowanie przez Wéjta Gminy tukta formy przekazywania sprawozdan budzetowych
przez kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy tukta, stosownie do postanowien

§ 12 ust. 3 rozporzadzenia - pkt 3.1.1. str. 65 protokotu kontroli,



b)

d)

e)

f)
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sporzadzanie sprawozdania budzetowego Rb-28S z wykonania planu wydatkéw
budzetowych Urzedu Gminy +tukta rzetelnie i prawidtlowo pod wzgledem
merytorycznym i formalno - rachunkowym wykazujgc w zakresie zobowigzan dane
narastajgco od poczatku roku do konica okresu sprawozdawczego lub, w przypadkach
okreslonych w sprawozdaniu, wedtug stanu na okreslony dzien, zgodnie z danymi
wynikajacymi z ewidencji ksiegowej Urzedu, stosownie do § 9 ust. 1 i 2 rozporzadzenia.
Kwoty zobowigzan wymagalnych wykazywac¢ w sprawozdaniu Rb-28S z zastosowaniem
przepisow zawartych w § 9 ust 2 pkt 4 i 5 ,Instrukcji sporzgdzania sprawozdan
budzetowych w zakresie budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego” stanowigcej
zatgcznik nr 39 rozporzadzenia - pkt 3.1.2.1. str. 65-68 protokotu kontroli,
wykazywanie w sprawozdaniu Rb-NDS o nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu
terytorialnego danych dotyczacych wykonanych rozchodéw w kwotach zgodnych
z wykonanymi rozchodami wynikajacymi z urzgdzehn ksiegowych za dany okres
sprawozdawczy, stosownie do 8§ 13 pkt 6 ,lInstrukcji sporzadzania sprawozdan
budzetowych w zakresie budzetow jednostek samorzadu terytorialnego" stanowigcej
zatgcznik nr 39 do rozporzadzenia - pkt 3.1.4. str. 69-71 protokotu kontroli,
sporzadzanie sprawozdania Rb-ST rocznego o stanie S$rodkéw na rachunkach
bankowych Gminy tukta rzetelnie i prawidiowo pod wzgledem merytorycznym
i formalno - rachunkowym, tj. na podstawie danych wynikajgcych z ewidencji ksiegowej
oraz dokumentacji bankowej, zgodnie z przepisami § 9 ust. 1 i 2 rozporzadzenia oraz
§ 22 ust. 1 ,Instrukcji sporzgdzania sprawozdan budzetowych w zakresie budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego” stanowigcej zatgcznik nr 39 do rozporzadzenia -
pkt 3.1.5. str. 71-73 protokotu kontroli,
przestrzeganie termindw sporzadzania i przekazywania korekt sprawozdan okreslonych
§ 24 ust. 3 ,Instrukcji sporzgdzania sprawozdan budzetowych w zakresie budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego" stanowiacej zatgcznik nr 39 do rozporzgdzenia.
Przekazywac korekty danych w sprawozdaniach kwartalnych (za IV kwartaty) Rb-NDS,
Rb-30S, Rb-34S oraz rocznych Rb-27S, Rb-28S, Rb-PDP i Rb-ST Gminy +tukta
do Regionalnej Izby Obrachunkowej w Olsztynie w terminie do dnia 30 czerwca roku
nastepujacego po roku budzetowym, z zastrzezeniem, iz korekty rocznego sprawozdania
Rb-PDP wraz z uzasadnieniem i rocznego sprawozdania Rb-27S, wytgcznie w zakresie
danych objetych sprawozdaniem Rb-PDP, jednostki samorzgdu terytorialnego dokonuja
do 5 lat wstecz liczagc od konca roku budzetowego poprzedzajgcego rok stwierdzenia
nieprawidtowosci - pkt 3.3.3. str. 85-86 protokotu kontroli,
sporzadzanie jednostkowych sprawozdan budzetowych, na podstawie ewidencji
ksiegowej, przez kierownikow jednostek organizacyjnych, a sprawozdan zbiorczych,

w  szczeg6towosci  sprawozdan  jednostkowych, na  podstawie sprawozdah
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jednostkowych jednostek im podlegtych oraz sprawozdania jednostkowego jednostki
samorzadu terytorialnego, jako jednostki budzetowej i jako organu, przez
przewodniczgcego zarzadu jednostki samorzadu terytorialnego, stosownie do § 6 ust. 1
pkt 1 i3 rozporzadzenia - pkt 3.3.3. str. 85-88, pkt 1. str. 102 protokotu kontroli,

g) sporzadzanie sprawozdan Rb-27S z wykonania planu dochoddéw budzetowych rzetelnie
i prawidtowo pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym, stosownie do § 9
ust. 1 rozporzadzenia - pkt 1.str. 100-102 protokotu kontroli,

h) sporzadzanie sprawozdania jednostkowego Rb-27S z wykonania planu dochodéw
budzetowych z tytutu podatkoéw, optat i niepodatkowych naleznosci budzetowych,
pobieranych przez jednostki samorzadu terytorialnego, na podstawie danych
ksiegowosci podatkowej w sposdb nastepujacy: w kolumnie ,,Dochody otrzymane"
wykazywaé¢ kwoty dochodéw otrzymanych na rachunek bankowy jednostki w okresie
sprawozdawczym, stosownie do § 3 ust. 1 pkt 5 ,,Instrukcji sporzadzania sprawozdan
budzetowych w zakresie budzetdw jednostek samorzadu terytorialnego” stanowigcej
zalgcznik nr 39 do rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczos$ci
budzetowej - pkt 1.str. 100 - 101 protokotu kontroli,

i) sprawdzanie jednostkowych sprawozdan sktadanych Woéjtowi Gminy tukta pod
wzgledem formalno-rachunkowym, kontrolujac merytoryczng prawidtowos¢
przekazanych sprawozdan; w tym celu korzysta¢ z mozliwosci zgdania przedstawienia
wskazanych ksigg rachunkowych i dokumentéw, a w przypadku stwierdzenia
nieprawidtowosci w sprawozdaniach, ujawnionych w ww. trybie okreslonym 8§ 9 ust. 3
i 4 rozporzadzenia, egzekwowac¢ ich usuniecie przez kierownikow jednostek
sporzadzajgcych sprawozdania jednostkowe przed wigczeniem zawartych w nich
danych do sprawozdan tgcznych lub zbiorczych. W razie potrzeby dokonaé takze
odpowiednich zapisow korygujacych w  ksiegach rachunkowych okresu
sprawozdawczego, stosownie do § 9 ust. 3, 4 i 5 rozporzadzenia - pkt 1. str. 102
protokotu kontroli,

j) sporzadzanie sprawozdania Rb-NDS rzetelnie i prawidiowo pod wzgledem
merytorycznym i formalno - rachunkowym, stosownie do § 9 ust. 1 ww. rozporzadzenia

- pkt 3.2.2.1. str. 195 i pkt 3.2.3.2. str. 205-206 protokotu kontroli.

Korespondencje wptywajgcg do Urzedu Gminy tukta (w tym sprawozdania) ewidencjonowac
w odpowiednim rejestrze, a po zarejestrowaniu umieszcza¢ na jej pierwszej stronie
(w przypadku gdy nie ma mozliwosci otwarcia koperty - na kopercie) piecze¢ wpltywu
(identyfikator), zgodnie z procedura okres$long przepisami § 40 ust. 1 i3, 842 ust. 12, §48
Instrukcji kancelaryjnej stanowiacej zatgcznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady

Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych



rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw

zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 ze zm.) - pkt 3.1.7. str. 75-76 i pkt 3.3.1.4. str. 83 - 85 i pkt

1.5. str. 225-226 protokotu kontroli.

Bezwzglednie przestrzegaé przepiséw rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca

2010 r. w sprawie sprawozdah jednostek sektora finansdw publicznych w zakresie operacji

finansowych (Dz. U. 22014 r. poz. 1773), w szczeg6lnosSci poprzez:

a)

b)

d)

e)

f)

sporzadzanie kwartalnego sprawozdania Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych
aktywow finansowych rzetelnie i prawidtowo pod wzgledem merytorycznym i formalno
- rachunkowym oraz poprzez prezentowanie w uktadzie przedmiotowym sprawozdania
Rb-N naleznosci wynikajgcych ze ztozonych depozytéw, stosownie do wymogu § 10 ust.
4 rozporzadzenia oraz 8 13 wust. 1 pkt 4 ,lInstrukcji sporzadzania sprawozdan”
stanowigcej zatgcznik nr 9 do rozporzadzenia - pkt 3.3.1.1. str. 79 - 82 protokotu
kontroli,

egzekwowanie od kierownika Zaktadu Gospodarki Komunalnej w tukcie obowigzku
sporzadzania i sktadania sprawozdah w zakresie operacji finansowych z zachowaniem
terminéw okreslonych w zataczniku nr 7 pn. ,,Terminy sporzadzania i przekazywania
sprawozdan oraz odbiorcy sprawozdan w zakresie budzetdw jednostek samorzgdu
terytorialnego” do rozporzadzenia - pkt 3.3.1.4. str. 83-85 protokotu kontroli,
sporzadzanie sprawozdan w zakresie operacji finansowych; jednostkowych przez
kierownikow jednostek sporzadzajgcych takie sprawozdanie, tgcznych i zbiorczych
przez przewodniczacego jednostki samorzadu terytorialnego, zgodnie z 8 4 ust. 1 i 8 6
ust. 1 pkt 3 i4 rozporzadzenia - pkt 3.3.3. str. 85-87 protokotu kontroli,

sporzadzanie kwartalnego sprawozdania Rb-Z o stanie zobowigzah weditug tytutow
dituznych oraz poreczen i gwarancji rzetelnie i prawidlowo pod wzgledem
merytorycznym i formalno - rachunkowym, w tym m.in. poprzez prawidlowe
prezentowanie w ukiadzie przedmiotowym sprawozdania zobowigzan wynikajgcych
z kredytéw i pozyczek, stosownie do § 10 ust. 4 ww. rozporzadzenia oraz § 2 ust. 1 pkt 2
zatacznika nr 9 pn. ,,Instrukcja sporzadzania sprawozdan” do rozporzgdzenia - pkt 3.1.1.
str. 188-190 i pkt 3.1.2. str. 190-194 protokotu kontroli,

sktadanie odrecznie podpiséw na sprawozdaniu Rb-Z w formie dokumentu umieszczajgc
pieczatke z imieniem i nazwiskiem osoby podpisujgcej, stosownie do § 10 ust. 3 ww.
rozporzgdzenia Ministra Finansow - pkt 3.1.1. str. 188-190 protokotu kontroli,

w przypadku zmiany stanu faktycznego w ewidencji ksiegowej lub w przypadku
stwierdzenia btedu w uprzednio przekazanym sprawozdaniu jednostki sektora finanséw
publicznych w zakresie operacji finansowych niezwitoczne sporzgdzanie oraz

przekazywanie korekty sprawozdania nieodpowiadajacego stanowi faktycznemu



do jednostki bedacej odbiorcg tego sprawozdania. Nie sporzadzanie korekty, jezeli
od konca okresu sprawozdawczego uptyneto 6 miesiecy, a zmiana stanowi mniej niz
0,001% PKB za rok budzetowy, ktérego sprawozdanie dotyczy, lub w przypadku braku
informacji - za ostatni znany okres, stosownie do § 10 ust. 5 rozporzgdzenia - pkt 3.1.2.

str. 190-194 protokotu kontroli.

Powstajagcg w jednostce dokumentacje przechowywaé oraz zapewni¢ ochrone przed
uszkodzeniem, zniszczeniem bagdZz utratg, w sposdéb umozliwiajgcy odzwierciedlenie
przebiegu zatatwienia i rozstrzygniecia sprawy, zgodnie z art. 6 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 14
lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2015 r. 1446 z p6zn.
zm.) oraz postanowiehn zawartych w rozdziale IX pkt 5 Instrukcji inwentaryzacyjnej,
stanowigcej zatgcznik nr 1 do zarzadzenia Nr 80/2010 Wdéjta Gminy tukta z dnia 31 grudnia
2010 roku w sprawie ,,zasad i termindw przeprowadzenia inwentaryzacji srodkow trwatych
i wyposazenia w uzytkowaniu w Urzedzie Gminy w tukcie" - pkt 4.1. str. 88-93, pkt 1.3.1. str.
222-223 i pkt 1.4. lit. a) str. 223-224 protokotu kontroli.

Sktadki na ubezpieczenia spoteczne, ubezpieczenie zdrowotne, Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczei Pracowniczych, w kwotach naliczonych w deklaracjach
rozliczeniowych, optacaé za dany miesigc, nie pdzniej niz do 5 dnia nastepnego miesigca,
stosownie do art. 47 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 13 paidzier\nika 1998 r. o systemie
ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 121 z pézn. zm.) - pkt 2.1.1.6.1. str. 126-132

protokotu kontroli.

Od nieoptaconych w terminie sktadek na ubezpieczenia spoteczne, ubezpieczenie zdrowotne,
Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych SwiadczeA Pracowniczych naliczaé i wptacaé do
ZUS odsetki za zwtoke, na zasadach i w wysokosci okreslonych w ustawie z dnia 29 sierpnia
1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2015 r. poz. 613 z p6zn. zm.), stosownie do art. 23
ust. 1 ustawy o0 systemie ubezpieczen spotecznych - pkt 2.1.1.6.2. str. 133-134 protokotu

kontroli.

Kwoty pobranych zaliczek na podatek dochodowy od oséb fizycznych przekazywac
na rachunek urzedu skarbowego nie pOzniej niz w terminie do dnia 20 miesigca
nastepujacego po miesigcu, w ktérym pobrano zaliczki, stosownie do art. 38 ust. 1 ustawy
z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych (Dz. U. z 2012 r. poz. 361

z pozn. zm.) - pkt 2.1.1.7. str. 134-135 protokotu kontroli.



30.

31.

32.

33.

34.

Realizacji wydatkdw dokonywaé¢ na podstawie dowodow ksiegowych zatwierdzonych
do wyptaty, stosownie do postanowien § 9 ust. 1 pkt 11 ,,Zasad obiegu i przechowywania
dokumentéw finansowo - ksiegowych w Urzedzie Gminy w tukcie", stanowigcych zatacznik
nr 5 do zarzgdzenia Nr 1/2011 Wodjta Gminy tukta z dnia 3 stycznia 2011 r. w sprawie:
zaktadowego Planu Kont Urzedu Gminy w tukcie - pkt 2.1.2.1.2. str. 137-138 protokotu

kontroli.

Od zalegtoscipodatkowych prawidtowo nalicza¢ odsetki za zwloke wg wzoru okreélonego
w § 2 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 22 sierpnia 2005 r. w sprawie
naliczania odsetek za zwloke oraz optaty prolongacyjnej, a takze zakresu informacji, ktére
muszg by¢ zawarte w rachunkach [Dz. U. Nr 165, poz. 1373 z p6Zzn. zm.) - pkt 2.1.2.2. str. 139-

140 protokotu kontroli.

Egzekwowa¢ od pracownikow obowigzek dokonywania rozliczenia kosztow podrozy
stuzbowej krajowej lub zagranicznej nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia zakoriczenia
tej podrézy, stosownie do postanowien § 5 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu

podrézy stuzbowej (Dz. U. z 2013 r. poz. 167) - pkt 2.1.2.4.1.2. str. 143 protokotu kontroli.

Srodki Zaktadowego Funduszu Swiadczerh Socjalnych wydatkowaé wytacznie na cele
zwiqzarne z dzi\a’ralnoéciq socjalng, ktorej definicje okres$la art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 4 marca
1994 r. o zaktadowym funduszu Swiadczen socjalnych (Dz. U. z 2015 r. poz. 111 z p6Zn. zm.),
zgodnie z wymogiem art. 1 ust. 1 cytowanej ustawy oraz stosownie do postanowieh rozdziatu
Il Regulaminu Gospodarowania Srodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczeri Socjalnych
w Urzedzie Gminy w tukcie wprowadzonego zarzadzeniem Wdjta Gminy tukta z dnia 2

sierpnia 1996 r. (z pézn. zm.) - pkt 2.1.2.5.5. str. 147-150 protokotu kontroli.

Przestrzega¢ zasad okreslonych przepisami art. 54 wust. 3, 4 i 8 ustawy o finansach

publicznych, tj.;

a) dokonywac¢ wstepnej kontroli, o ktérej mowa w art. 54 ust. 1 pkt 3 ustawy o finansach
publicznych, poprzez ztozenie podpisu na dokumentach dotyczacych danej operacji.
Ztozenie podpisu przez gtdéwnego ksiegowego (skarbnika) na dokumencie, obok podpisu
pracownika wtasciwego rzeczowo, oznacza, ze:

1) nie zgtasza zastrzezen do przedstawionej przez wtasciwych rzeczowo pracownikow

oceny prawidtowosci tej operacji ijej zgodnosci z prawem,;
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36.

2) nie zgtasza zastrzezen do kompletnosci oraz formalno-rachunkowej rzetelnosci
i prawidtowosci dokumentéw dotyczacych tej operacji;

3) zobowigzania wynikajgce z operacji mieszcza sie w planie finansowym jednostki

b) w razie ujawnienia nieprawidtowosci w zakresie okreSlonym w wust. 3, zwracaé
dokument wilasciwemu rzeczowo pracownikowi, a w razie nieusuniecia
nieprawidtowosci odmawiac jego podpisania,

- pkt 2.1.2.7. str. 155-167 i pkt 2.2.1.1. lit. a/ str. 174-175 protokotu kontroli.

Prawidtowo stosowac klasyfikacje rozdziatdbw oraz paragraféw dochodéw i wydatkéw
okres$long zatacznikami nr 2 pn. ,,Klasyfikacja rozdziatéw", nr 3 pn. ,,Klasyfikacja paragrafow
dochodoéw, przychodéw i srodkéw (z objasnieniami)” i nr 4 pn. ,Klasyfikacja paragraféw
wydatkéw i srodkéw (z objasnieniami)” do rozporzadzenia Ministra Finansdw z dnia 2 marca
2010 r. w sprawie szczeg6towej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychoddw i rozchodow
oraz $Srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1053 z p6zn. zm.)
- pkt 2.1.2.7. str. 155-167, pkt 2.1.2.8. str. 167-169, pkt 1.1. str. 208-209 i pkt 1.6.3. str. 229-

230 protokotu kontroli.

Zapewni¢ funkcjonowanie adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej,
zapewniajgcej wiarygodnos$¢ sprawozdan i zgodnos¢ dziatania z przepisami prawa oraz
procedurami wewnetrznymi, tj. celéw wskazanych w art. 68 ust. 2 pkt 1 i 3 ustawy
o finansach publicznych, zgodnie z postanowieniami art. 69 ust. 1 pkt 2 wymienionej ustawy
- pkt 3.1.2.1. str. 65-68, pkt 3.1.4. str. 69-71, pkt 3.1.5. str. 71-73, pkt 3.3.1.1. str. 79-82, pkt 1.
str. 100-102, pkt 2.1.2.7. str. 155-167, pkt 3.1.1. str. 188-190, pkt 3.1.2. str. 190-194, pkt
3.2.2.2. str.195-199 i pkt 3.2.3.2. str. 205-206 protokotu kontroli.

37. W przypadku gdy czynnos¢ prawna moze spowodowac powstanie zobowigzan pienieznych,

bezwzglednie przestrzega¢ postanowien art. 46 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2015 r. poz. 1515 z pézn. zm.) ktdry stanowi, ze jezeli
czynnos¢ prawna moze spowodowaé powstanie zobowigzanh pienieznych, do jej skutecznosci
potrzebna jest kontrasygnata Skarbnika Gminy (gtéwnego ksiegowego budzetu) lub osoby
przez niego upowaznionej. Jezeli Skarbnik odmowit kontrasygnaty to winien zastosowac sie
do dyspozycji zawartej w art. 46 ust. 4 ww. ustawy, zgodnie z ktérg skarbnik gminy (gtéwny
ksiegowy budzetu), ktéry odmoéwit kontrasygnaty, dokona jej jednak na pisemne polecenie
zwierzchnika, powiadamiajgc o tym rade gminy oraz regionalng izbe obrachunkowsg. Brak
podpisu Skarbnika Gminy (gtdwnego ksiegowego) na umowie S$wiadczy o braku

przeprowadzenia wstepnej kontroli w zakresie zgodnosSci operacji gospodarczych
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39.

40.

41.

42.

43.

i finansowych z planem finansowym, do przeprowadzenia ktérej zobowigzuje art. 54 ust. 1

pkt 3 ustawy o finansach publicznych - 2.2.1.1. lit. a/str. 174-175 protokotu kontroli.

Przestrzegac¢ trybu, zasad i termindw udzielania oraz rozliczania dotacji udzielonej innej
jednostce samorzadu terytorialnego okreslonych w umowie, zawartej zgodnie z art. 250

ustawy o finansach publicznych - pkt 2.3.2.2. str. 184-188 protokotu kontroli.

ZaciggaC przez Woéjta Gminy kredyty i pozyczki oraz emitowac¢ papiery wartosciowe,
o ktorych mowa w art. 89 wust. 1 i art. 90 ustawy o finansach publicznych, wytgcznie
w granicach upowaznienia zawartego w uchwale budzetowej organu stanowigcego jednostki
samorzadu terytorialnego i z zachowaniem okre$lonego w uchwale budzetowej limitu
zobowigzan z tytutlu zacigganych kredytéw i pozyczek oraz emitowanych papierow
wartosciowych, stosownie do art. 212 ust. 1 pkt 6 i art. 212 ust. 2 pkt 1 ustawy o finansach

publicznych - pkt 3.2.2.2. str. 195-199 i pkt 3.2.2.3. str. 199-203 protokotu kontroli.

W przypadku ubiegania sie przez Gmine Lukta o kredyt lub pozyczke na cel, o ktérym mowa
w art. 89 ust. 1 pkt 2-4 i art. 90 ustawy o finansach publicznych, a takze w przypadku zamiaru
emisji przez Gmine Lukta papieréw wartosciowych na cel, o ktorym mowa w art. 89 ust. 1 pkt
2-4 i art. 90 ustawy o finansach publicznych, obowigzkowo uzyskac¢ opinie regionalnej izby
obrachunkowej o mozliwosci sptaty kredytu Ilub pozyczki Ilub wykupu papieréw
wartosciowych, stosownie do art. 91 ust. 2 ustawy o finansach publicznych - pkt 3.2.2.2. str.

195-199 protokotu kontroli.

Zaprzesta¢ zaciggania pozyczek w Zaktadzie Gospodarki Komunalnej w tukcie
(samorzgdowym zaktadzie budzetowym), ktérego zakres zadan okreslonych art. 14 pkt od 1
do 9 ustawy o finansach publicznych, uniemozliwia mu udzielanie takich pozyczek jednostce

samorzadu terytorialnego - pkt 3.2.2.3. str. 199-203 protokotu kontroli.

Zobowigzania do sfinansowania w danym roku zacigga¢ do wysokosci wynikajgcej z planu
wydatkow lub kosztéw jednostki, pomniejszonej o wydatki na wynagrodzenia i uposazenia,
sktadki na ubezpieczenie spoteczne i Fundusz Pracy, inne sktadki i optaty obligatoryjne oraz
ptatnosci wynikajace z zobowiazah zaciggnietych w latach poprzednich, z zastrzezeniem art.
136 ust. 4 i art. 153 ustawy o finansach publicznych, stosownie do art. 46 ust. 1 ustawy

o finansach publicznych - pkt 3.2.2.3. str. 199-203 protokotu kontroli.

W wieloletniej prognozie finansowej zawierac realistyczne dane okreslajgce dla kazdego roku

objetego prognozag przychody i rozchody budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,
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z uwzglednieniem dtugu zaciggnietego oraz planowanego do zaciggniecia, stosownie do art.

226 ust. 1 pkt 5 ustawy o finansach publicznych - pkt 3.2.3.1. str. 203-205 protokotu kontroli.

Nie przekracza¢ limitu tgcznych rozchoddédw ujetych w budzecie jednostki samorzadu
terytorialnego, stosownie do art. 52 ust. 1 pkt 2 ustawy o finansach publicznych - pkt 3.2.3.2.

str. 205-206 protokotu kontroli.

Sporzadzaé plan wykorzystania zasobu nieruchomosci gminy, zgodnie
z obowigzkiem wynikajgcym z art. 25 ust. 2 w zwiazku z art. 23 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 21
sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomos$ciami (Dz. U. z 2015 r. poz. 1774 z p6zn. zm.) - pkt

1. str. 208 protokotu kontroli.

Przestrzega¢ zasad gospodarowania nieruchomosciami stanowigcymi wiasnosé¢ Gminy tukta

okreslonych przepisami ustawy o gospodarce nieruchomos$ciami oraz rozporzgdzenia Rady

Ministréow z dnia 14 wrze$nia 2004 r. w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania

przetargbw oraz rokowan na zbycie nieruchomosci (Dz. U. z 2014 r. poz. 1490),

a w szczegolnosci:

a) w wykazach nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy zawieraé wszystkie
informacje wymienione w art. 35 ust. 2 ustawy, w tym podstawe przeznaczenia
nieruchomosci do sprzedazy, zgodnie z art. 35 ust. 2 pkt 11 ustawy - pkt 1.2.1. str. 209,
pkt 1.3.1. str. 212-213 i pkt 1.3.2. str. 213-214 protokotu kontroli,

b) przestrzegaé zasady ogtaszania przetargu na sprzedaz nieruchomosci przez Wojta Gminy
tukta, zgodnie z dyspozycjg zawartg w art. 38 ust. 2 ustawy i § 3 ust. 1 rozporzadzenia,
w zwiazku z art. 4 pkt 9 ustawy - pkt 1.2.1. str. 210 protokotu kontroli,

¢) w protokotach z przeprowadzonego przetargu zawieraé wszystkie informacje wymagane
§ 10 ust. 1 rozporzadzenia, w tym o cenie wywotawczej nieruchomosci oraz najwyzszej
cenie osiagnietej w przetargu a takze uzasadnienia rozstrzygnie¢ podjetych przez
komisje przetargows, zgodnie z postanowieniami 8 10 ust. 1 pkt 7 i 8 rozporzadzenia -
pkt 1.2.1.str. 211 protokotu kontroli,

d) w przypadku niezaskarzenia w wyznaczonym terminie czynnosci zwigzanych
z przeprowadzeniem przetargu albo w razie uznania skargi za niezasadnga podawac
do publicznej wiadomosci, wywieszajac w siedzibie Urzedu Gminy tukta, na okres 7 dni,
informacje o wyniku przetargu, ktéra powinna zawieraé: date i miejsce oraz rodzaj
przeprowadzonego przetargu; oznaczenie nieruchomosci bedacej przedmiotem
przetargu wedtug katastru nieruchomosci i ksiegi wieczystej; liczbe oséb dopuszczonych
oraz 0s6b niedopuszczonych do uczestniczenia w przetargu; cene wywotawcza

nieruchomosci oraz najwyzszg cene osiggnietg w przetargu albo informacje o ztozonych



47.

48.

49.

ofertach lub o niewybraniu zadnej z ofert; imie, nazwisko albo nazwe lub firme osoby
ustalonej jako nabywca nieruchomosci, zgodnie z wymogiem § 12 ust. 1 rozporzgdzenia
- pkt 1.2.1.str. 211 protokotu kontroli,

e) zawiadamia¢ osobe ustalong jako nabywca nieruchomosci o miejscu i terminie zawarcia
umowy sprzedazy lub oddania w uzytkowanie wieczyste nieruchomosci, najpdézniej
w ciggu 21 dni od dnia rozstrzygniecia przetargu; wyznaczony termin nie moze by¢
krotszy niz 7 dni od dnia doreczenia zawiadomienia, zgodnie z postanowieniami art. 41
ust. 1 ustawy - pkt 1.2.1.str. 211-212 protokotu kontroli,

f) przestrzega¢ zasady sporzgdzania i podawania do publicznej wiadomosci wykazu
nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy przez Wojta Gminy tukta, zgodnie
z dyspozycja zawartg w art. 35 ust. 1, w zwigzku z art. 4 pkt 9 ustawy - pkt 1.3.1. str.
212-213 protokotu kontroli,

g) operat szacunkowy wykorzystywac do celu, dla ktérego zostat sporzadzony, przez okres
12 miesiecy od daty jego sporzadzenia, zgodnie z wymogiem art. 156 ust. 3 ustawy.
Operat szacunkowy moze by¢ wykorzystywany po uptywie wymienionego okresu
wylgcznie po potwierdzeniu jego aktualnosci przez rzeczoznawce majgtkowego.
Potwierdzenie aktualnosci operatu nastepuje przez umieszczenie stosownej klauzuli
w operacie szacunkowym przez rzeczoznawce, ktdry go sporzadzit, stosownie do art.

156 ust. 4 ustawy - pkt 1.3.2. strona 213-214 protokotu kontroli.

Sporzadzaé i podawac¢ do publicznej wiadomosci wykaz nieruchomosci przeznaczonych
do oddania w najem lub dzierzawe. Wykaz ten winien by¢ wywieszony na okres 21 dni
w siedzibie Urzedu Gminy, a ponadto informacja o wywieszeniu tego wykazu winna by¢
podana do publicznej wiadomosci przez ogtoszenie w prasie lokalnej oraz w inny sposob
zwyczajowo przyjety w danej miejscowosci, a takze na stronach internetowych Urzedu
Gminy tukta, zgodnie z wymogiem art. 35 ust. 1 ustawy o gospodarce nieruchomosciami -

pkt 1.4. str. 216-218 protokotu kontroli.

Ustala¢ przypadajace jednostce samorzadu terytorialnego (Gminie +tukta) naleznosci
pieniezne, w tym majgce charakter cywilnoprawny, oraz terminowo podejmowac w stosunku
do zobowigzanych czynnosci zmierzajgce do wykonania zobowigzania, zgodnie
z obowigzkiem okreslonym w art. 42 ust. 5 ustawy o finansach publicznych - pkt 1.4. str. 216

- 218 protokotu kontroli.

Egzekwowaé¢ od Dyrektora Zespotu Szkolno - Przedszkolnego w tukcie obowigzek
prawidtowego sporzadzania, aktualizowania i przekazywania planu finansowego kierowanej

przez niego jednostki m.in. poprzez:



a) przekazywanie Woéjtowi Gminy tukta zatwierdzonego projektu planu finansowego
Zespotu Szkolno - Przedszkolnego, zapewniajagcego zgodnos¢ kwot dochodéw
i wydatkéw z projektem uchwaty budzetowej, w terminie 30 dni od dnia otrzymania
informacji, o kwotach dochodéw i wydatkéw budzetowych przyjetych w projekcie
uchwaty budzetowej, nie p6zniej jednak niz do dnia 22 grudnia roku poprzedzajgcego
rok budzetowy, zgodnie z postanowieniami § 5 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej
jednostek budzetowych i samorzgdowych zaktadéw budzetowych (Dz. U. z 2015 r. poz.
1542) - pkt 1.4. lit. b) str. 224 protokotu kontroli,

b) gospodarke finansowg Zespotu Szkolno - Przedszkolnego, w okresie od dnia 1 stycznia
roku budzetowego do dnia opracowania planu finansowego na podstawie informacji
o kwotach dochodow i wydatkéw wynikajacych odpowiednio z uchwaty budzetowej,
prowadzi¢ na podstawie zatwierdzonego projektu planu finansowego, zweryfikowanego
przez Woéjta Gminy tukta, zgodnie z trescia 8 7 wyzZej wymienionego rozporzadzenia -
pkt 1.4. lit. d) str. 224-225 protokotu kontroli,

¢) sporzadzanie planu finansowego Zespotu Szkolno - Przedszkolnego przez dostosowanie
projektu planu finansowego do uchwaty budzetowej, w terminie nie dtuzszym niz 14 dni
od dnia otrzymania informacji o kwotach dochodoéw i wydatkéw budzetowych,
przyjetych w uchwale budzetowej, zgodnie z wymogiem § 8 ust 5 wymienionego

rozporzadzenia - pkt 1.4. lit. f) str. 225 protokotu kontroli.

50. Weryfikowa¢ przekazane przez jednostki budzetowe projekty planéw finansowych pod
wzgledem ich zgodnos$ci z projektem uchwaty budzetowej i w przypadku stwierdzenia réznic
wprowadzaé w nich odpowiednie zmiany, informujac o ich dokonaniu kierownikéw
jednostek, w terminie 7 dni od dnia otrzymania projektu planu finansowego, nie pozniej
jednak niz do dnia 27 grudnia roku poprzedzajgcego rok budzetowy, zgodnie
z postanowieniami § 6 ust. 2 rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w
sprawie sposobu  prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych

i samorzgdowych zaktadoéw budzetowych - pkt 1.4. lit. ¢) str. 224 protokotu kontroli.

O wykonaniu powyzszych wnioskdw nalezy zawiadomi¢ Regionalng Izbe Obrachunkowg

w Olsztynie w terminie 30 dni od daty ich doreczenia.

Zgodnie z art. 9 ust. 4 powotanej ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych, do
wnioskéw zawartych w wystgpieniu pokontrolnym przystuguje prawo zgtoszenia zastrzezen do
Kolegium Izby. Zastrzezenia sktada wtasciwy organ jednostki kontrolowanej w terminie 14 dni

od daty otrzymania wystgpienia pokontrolnego za posrednictwem Prezesa lzby. Podstawa
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zgtoszenia zastrzezen moze by¢ tylko zarzut naruszenia prawa poprzez btedng jego wyktadnie
lub niewtasciwe zastosowanie.

Przekazanie informacji niezgodnej z prawda o wykonaniu wnioskéw pokontrolnych,

podlega karze okre$lonej w art. 27 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych.

Do wiadomosci:

1. Przewodniczacy Rady
Gminy tukta.

2. Cztonek Kolegium
nadzorujacy jednostke.

3. Ala.



