ZARZADZENIE NR 6/2016
Wédjta Gminy Lukta
z dnia 15 lutego 2016 roku

w sprawie powotania Komisji Likwidacyjnej sktadnikdw majatku ruchomego w Urzedzie
Gminy tukta.

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity: Dz. U. 2013, poz. 594 z pézn. zm.) oraz art. 10 ustawy z dnia 29 wrzes$nia
1994 roku o rachunkowosci (tekstjednolity: Dz. U. z 2013, poz. 330 z pézn. zm.)

zarzadzam co nastepuje:

8 1. Powotuje Komisje Likwidacyjng sktadnikéw majatku ruchomego w Urzedzie Gminy tukta, w
nastepujagcym skiadzie:

1. Bogustaw Majewski - przewodniczacy komisji,

2. Jerzy Stachyrak - zastepca przewodniczacego komisji,
3. Piotr Kawiecki - cztonek komisji,

4. Anna Morenc- Sulewska- cztonek komisji,

5. Anna Palmowska - cztonek komisji.

§ 2. Ustala sie Regulamin dziatania komisji Likwidacyjnej zgodnie z zalgcznikiem nr 1do niniejszego
zarzadzenia.

8 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

mgrini.. Robert MalinowtU



Zatgcznik Nr 1do
Zarzadzenia Nr 6/2016
Wéjta Gminy tukta
z dnia 15 lutego 2016 r.
Regulamin dziatania Komisji Likwidacyjnej majatku ruchomego (Srodkéw trwatych/
wyposazenia iinnych sktadnikéw majatkowych) w Urzedzie Gminy tukta

81

1. Komisja dokonuje czynnosci likwidacyjnych majatku znajdujgcego sie na stanie ewidencyjnym
Urzedu Gminy tukta.

2. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w sktadzie co najmniej trzyosobowym, przy czym w
pracach Komisji obowigzkowo uczestniczy przewodniczacy Komisji lub zastepca Przewodniczacego
Komisji.
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1. Zgtoszenie braku przydatno$ci gospodarczej poszczegdlnych rzeczowych sktadnikéw majatku
(srodkoéw trwatych, wyposazenia) nastepuje poprzez pisemne ztozenie wniosku do Sekretarza Gminy
przez Wnioskodawce. Wz06r wniosku stanowi zatagcznik nr 1 do regulaminu.

2. Do wniosku dotgcza sie w przypadku ich posiadania: dokumentacje techniczng, ekspertyzy, opinie -
umozliwiajgce ocene przydatnosci rzeczowych sktadnikdw majatku do ewentualnego dalszego
uzytkowania.

3. Do sprzetu komputerowego przeznaczonego do likwidacji wniosek z uzasadnieniem skiada
informatyk Urzedu Gminy.

4. Sprzet zbedny do czasu zagospodarowania lub fizycznej likwidacji przechowuje sie w Urzedzie
Gminy lub w miejscu jego uzytkowania.

83

1. Przewodniczgcy Komisji po otrzymaniu wniosku od Sekretarza Gminy wraz z niezbedng
dokumentacjg ustala termin posiedzenia Komisji.

2. Do zakresu zadan Komisji nalezy:

1) analiza dostarczonej dokumentacji w celu oceny przydatnosci sktadnika do dalszego uzytkowania, a
w razie konieczno$ci ogledziny proponowanego do likwidacji sktadnika majatkowego, zuzytego lub
zbednego,

3) ustalenie sposobu likwidacji zgtoszonych do wycofania z dalszego uzytkowania rzeczowych
sktadnikéw poprzez: zgniecenie, spalenie, ztomowanie, itp,

4) dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikdw majgtkowych, stanowigcych wtasnosé Urzedu
Gminy L ukta,

5) sporzadzenie protokotu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji, ktérego wzdr stanowi
zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu,

6) wypetnienie druku ,,Likwidacja srodka trwatego” LT, likwidacja pozostatych srodkdw trwatych nie
wymaga druku LT.
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1. Na podstawie ogledzin i dokumentow Komisja sporzadza protokot likwidacyjny zgodnie z
zatgcznikiem nr 2 do regulaminu. Do protokotu dotgcza sie wszystkie niezbedne dokumenty.

2. Dowod ,,LT” oraz protokét likwidacyjny przekazuje sie do Referatu Finansowego. Protokot
likwidacyjny podpisujg cztonkowie Komisji.



3. Protoko6t wraz z dowodem ,,LT” przekazywany jest Wéjtowi Gminy, w celu akceptacji likwidacji
rzeczowego sktadnika majatkowego.

4. Po zatwierdzeniu przez Wéjta Gminy protoko6t likwidacyjny wraz z dotagczonym dowodem ,,LT”
jest przekazywany do Referatu Finansowego, w celu wyksiegowania danego sktadnika majatku z

ewidencji ksiegowej .
85

1. Fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikéw majatku dokonuje sie zgodnie ze sposobem okreslonym
w protokole likwidacyjnym.

2. W przypadku gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzet komputerowy, urzadzenia, aparatura,
baterie, akumulatory, ktére podlegajg utylizacji zgodnie z odrebnymi przepisami Komisja udziela
zlecenia specjalistycznemu podmiotowi, celem dokonania utylizacji. Dokumentacja dotyczaca
przyjecia do utylizacji stanowi zatgcznik do protokotu likwidacyjnego.

3. Dowodem utylizacji zuzytego sprzetu elektronicznego moze by¢ réwniez zaSwiadczenie
wystawione przez sklep, ktdremu zuzyty sprzet przekazano przy zakupie nowego sprzetu.
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Zakacznik nr 1 do Regulaminu
dziatania Komisji Likwidacyjnej

dnia.

(pieczec jednostki)

Sekretarz Gminy
tukta

Wniosek o likwidacje rzeczowych sktadnikow majatkowych uzytkowanych

w

Whnioskuje o likwidacje nizej wyszczeg6lnionych sktadnikéw majgtkowych:

Lp. Nr. Nazwa llos¢ Wartos$¢ Uzasadnienie
Inwentarzowy $rodka poczagtkowa powodu
likwidacji

trwatego



Zakgcznik nr 2 do Regulaminu
dziatania Komisji Likwidacyjnej

(Nazwajednostki - piecze¢)

Protokot likwidacji Srodkow trwatych
/Srodkow trwatych w uzywaniu/wyposazenia/

(Uwaga! Sporzadzony oddzielnie dla $srodkéw trwatych, srodkéw trwatych w uzywaniu, wyposazenia nie podlegajgcego
ewidencji iloSciowo-wartosSciowej).
Zgodnie z Zarzadzeniem nr ......... WéjtaGminy tukta, z dnia w sprawie powotania Komisji
Likwidacyjnej sktadnikéw majgtku ruchomego w Urzedzie Gminy ktukta oraz regulaminu jej
dziatania,

komisja likwidacyjna w sktadzie:

rozpatrzyta wniosek/wnioski z dnia.................. z240z20ny/ZY0ZONE PIrZeZ oo
Dokonata w dniu ogledzin nizej wymienionych $Srodkéw trwatych i stwierdzita,
zez uwagi na zuzycie nadajg sie one jedynie do likwidacji

W zwigzku z powyzszym dokonano TKWIdAC]i.....ccoririniiiiniiiii e (§rodkéw trwatych /
$rodkéw trwatych w uzywaniu / wyposazenia) zniszczonych / nieprzydatnych jak nizej:

Lp. Nazwa s$rodka Nr llos¢ Wartosé Uwagi Sposob fizycznej
inwent. poczgtkowa likwidacji

Razem

Podpisy cztonkéw komisji:

Zatwierdzam lHKWIdac e ....ccooverereriniiiiicicisieeeeeeeenie e



Komérka

LI KWIDATCIJA oraanizacyina
Srodka trwatego o LT Symbol
Przedmiotu nietrwatego 0O LN e kosztow
Nazwa Srodka trwatego - przedmiotu nietrwatego Nr(y) inwentarzowe(y)
llo$¢ sztuk

Orzeczenie Komisji Likwidacyjnej

Data rozpoczecia

Komisja likwidacyjna
likwidacji

Decyzje komisji zatwierdzam

(data) (kierownik jednostki)
Komoérka organizacyjna
Wptyneto dnia Dotyczy
(podpis)

Polecenie ksiegowania nr P4 1T VO

‘2 Konto Konto

Tres¢ Winien Kwota Ma

Uwagi: Zaksiegowano

(data) (podpis)



