
WYKAZ REFERATÓW I STANOWISK PRACY Załącznik Nr 1
W URZĘDZIE GMINY ŁUKTA do Zarządzenia Nr 45/2015

Wójta Gminy Łukta 
z dnia 05 października 2015 r.

Referaty,

Lp.
Stanowiska
kierownicze

Samodzielne
stanowiska,
Specjaliści,

Obsługa

Stanowiska do spraw Bezpośrednie
podporządkowanie Status Etat

1. Wójt Gminy Rada Gminy wybór 1

2. Sekretarz Gminy Wójt umowa o pracę 1

3. Skarbnik Gminy Wójt powołanie 1

4. Z-ca Skarbnika Skarbnik Gminy umowa o pracę 1

5. Kierownik USC - USC, kadr Urzędu Gminy Wójt umowa o pracę 1

6. Kierownik Referatu GT - ochrony środowiska 
i planowania przestrzennego

Wójt umowa o pracę 1

7. - ogólnoorganizacyjnych Sekretarz Gminy umowa o pracę 1
8. Organizacyjny - obsługi Rady Gminy oraz 

zadań z zakresu oświaty
Wójt lubSekretarz 
Gminy

umowa o pracę 1

9. - rachunkowości Skarbnik Gminy umowa o pracę 1

- rachunkowości Skarbnik Gminy umowa o pracę 1
10.

F inansow y
- rachunkowości podatkowej Skarbnik Gminy umowa o pracę 1

11. - wymiaru podatków i opłat 
lokalnych

Skarbnik Gminy, 
Wójt Gminy

umowa o pracę 1

12. - obsługi kasy Skarbnik Gminy umowa o pracę 1
13. - budownictwa, inwestycji 

i drogownictwa
Wójt lub Kierownik 
Referatu

umowa o pracę 1

14. Gospodarki
Terenowej

- planowania przestrzennego 
i ochrony środowiska

Wójt lub Kierownik 
Referatu

umowa o pracę 1

15. - gospodarki 
nieruchomościami

Wójt lub Kierownik 
Referatu

umowa o pracę 1

16. - zamówień publicznych, 
pozyskiwania funduszy 
pomocowych, promocji i 
rozwoju

Wójt lub Kierownik 
Referatu

umowa o pracę 1

17. - zamówień publicznych i 
współpracy z organizacjami 
pozarządowymi, zastępca 
Kierownika USC

Wójt lub Kierownik 
Referatu

umowa o pracę 1

18. Samodzielne
stanowiska

- obronnych i archiwum 
zakładowego, Pełnomocnik 
Wójta ds. ochrony informacji 
niejawnych, Administrator 
bezpieczeństwa danych

Wójt lub Sekretarz 
Gminy

umowa o pracę 1/2

19. - informatyki Wójt lub Sekretarz 
Gminy

umowa o pracę 1

20. - Radca prawny Wójt umowa zlecenie

21. Specjaliści - uzależnień i profilaktyki Wójt umowa zlecenie

22. -BHP Wójt lub Sekretarz 
Gminy

umowa zlecenie

23 Obsługa Sprzątaczka Sekretarz Gminy umowa o pracę 1



) )
STRUKTURA ORGANIZACYJNA 

URZĘDU GMINY ŁUKTA

Załącznik Nr 2 
do Zarządzenia Nr 45/2015 
Wójta Gminy Łukta 
z dnia 05 października 2015r

WOJT GMINY ŁUKTA

USC SEKRETARZ
GMINY

REFERAT
ORGANIZACYJNY

INSPEKTORZY: 
ds. ogólno- 
-organizacyjnych

ds. obsługi Rady 
Gminy oraz zadań 
z zakresu oświaty

STANOWISKO ds. 
informatyki

SPECJALISTA 
ds. BHP

SKARBNIK
GMINY

ZASTĘPCA
SKARBNIKA

GMINY

_► REFERAT
FINANSOWY

INSPEKTORZY: 
ds. rachunkowości

ds. rachunkowości 
podatkowej

ds. wymiaru 
podatków i opłat 
lokalnych

ds. obsługi kasy

MŁODSZY 
REFERENT 
ds. rachunkowości

i
KIEROWNIK REFERAT 

GOSPODARKI TERENOWEJ

REFERAT GOSPODARKI 
TERENOWEJ

INSPEKTORZY: 
ds. budownictwa, 
inwestycji i drogownictwa

ds. gospodarki 
nieruchomościami

ds. planowania 
przestrzennego i ochrony 
środowiska

ds. zamówień publicznych, 
pozyskiwania funduszy 
pomocowych, promocji i 
rozwoju

ds. zamówień publicznych i 
współpracy z 
organizacjami 
pozarządowymi, zastępca 
Kierownika USC

i
RADCA

PRAWNY

i
SAMODZIELNE 

STANOWISKO ds. 
OBRONNYCH I 
ARCHIWUM 

ZAKŁADOWEGO, 
PEŁNOMOCNIK 

WÓJTA ds. 
OCHRONY 

INFORMACJI 
NIEJAWNYCH, 

ADMINISTRATOR 
BEZPIECZEŃSTWA 

DANYCH

i
SPECJALISTA

ds.
UZALEŻNIEŃ I 
PROFILAKTYKI


