Zatagcznik do Zarzadzenia nr 31a/2014
Wojta Gminy Lukta z dnia 02.07 2014r.

UNIA EUROPEJSKA

PROGRAM OPERACYJNY KAPITAL LUDZKI

Zasady (polityka) rachunkowosci dla projektu: ,,Przyjazne e-urz¢dy na Warmii i Mazurach”

§1.
Rachunkowos$é Projektu

1) Rachunkowo$¢ Projektu ,,Przyjazne e-urzedy na Warmii i Mazurach”— program Dobre
rzadzenie — Wzmocnienie potencjalu administracji samorzadowej, poprzez modernizacje
zarzadzania w administracji samorzagdowej Gmina Etk-miasto, Gmina Ketrzyn, Gmina Lukta,
Gmina Mitkowo, Gmina Morag, Gmina Olsztynek, Gmina Goérowo Itawieckie —miasto,
prowadzona jest w siedzibie Urzedu Miasta Etku, ul. Pitsudskiego 4, 19-300 Eik.

2) Ksiegi rachunkowe projektu prowadzone sg w ksiggowym programie komputerowym
Finanse i Ksiggowo$¢, autorstwa  Zakladu Elektronicznej Techniki Obliczeniowej w
Olsztynie spotka z ograniczong odpowiedzialnoscig, z siedzibg w Olsztynie przy ul.
Pieni¢znego 67.

3) Ustalenia zasad (polityki) rachunkowosci Projektu obowigzuja na czas realizacji Projektu
dofinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki.

4) Dla potrzeb Projektu zostat wyodrebniony Dziennik o nazwie: ,Przyjazne e-urzedy na
Warmii i Mazurach” obejmujacy zaksiggowane dokumenty. Zdarzenia ujmowane sg w nim
chronologicznie. Numeracja zapisow w dzienniku dotyczacym projektu jest prowadzona w
sposob ciagly. Zapisy dowoddéw bankowych sg ksiggowane tacznie z fakturag(w tej samej
pozycji i dowodu wraz z liczba porzadkowa). Dziennik ,,Przyjazne e-urzedy na Warmii i
Mazurach” pozwala na tatwe zidentyfikowanie zaksiggowanych dokumentow.

5) W ewidencji ksiggowej wydatki dotyczace Projektu oznaczone sg kodem ktory umozliwia
sporzadzenie zestawien zwigzanych z Projektem.

6) Zapisy dowodoéw ksiegowych sa ksiegowane tgcznie z Fakturg (w tej samej pozycji
dowodu)

7) Dla potrzeb projektu wyodrebniony zostat rachunek bankowy, z ktorego dokonywane sa
platnosci zwigzane z realizacjg projektu (Nr konta 97 8857 1012 3001 0000 0101 0004).
Prowizja bankowa naliczona do wyodrgbnionego konta jest refundowana z konta
podstawowego i nie obcigza budzetu Projektu.



8) Polityka rachunkowosci projektu ustalona zostaje zgodnie z nadrzednymi zasadami
rachunkowosci, tj:

-Zasadg ciaglosci, ktora stanowi, ze przyjete zasady rachunkowosci w kolejnych latach
jednakowego grupowania na kontach ksiegowych operacji gospodarczych przyjmujac taka
samg metode wyceny aktywow 1 pasywow oraz sporzadzenia sprawozdan finansowych, tak
aby przez kolejne lata informacje z nich wynikajace byly porownywalne,

-Zasada jawnos$ci 1 przejrzystosci poprzez ustalenie odpowiedzialnosci oséb dysponujacych
zasobami publicznymi, tatwosci dostrzezenia niegospodarno$ci oraz ograniczenia ryzyka
niecelowego wydania §rodkow publicznych, w tym unijnych srodkéw pomocowych,

-Zasada memoriatowa i kasowa: w ksiggach rachunkowych projektu ujmuje si¢ wszystkie
przypadajace na jej rzecz przychody oraz obcigzajace ja koszty dotyczace danego roku
budzetowego. Wazne jest pilnowanie w rozliczeniach projektu, rownoleglego ujmowania
wydatkow kwalifikowanych projektu w ujeciu kasowym, a wigc juz optaconych,

-Zasada kontynuacji dziatalno$ci i realizacji projektu przy stosowaniu przyjetych zasad
rachunkowosci przyjmuje si¢, ze beneficjent bedzie kontynuowal w przysztosci realizowanie
projektu w nie mniejszym zakresie.

§2.

Wydatki kwalifikowalne Projektu
1. Wydatkami kwalifikowalnymi sg wydatki:

-niezbedne dla realizacji projektu, a wigc majace bezposredni zwigzek z celami Projektu;
-faktycznie poniesione;

-wlasciwie udokumentowane;

-zgodne z zatwierdzonym budzetem Projektu,

zgodne z odrebnymi przepisami prawa krajowego 1 wspolnotowego, w szczegolnosci z
ustawg z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamowien publicznych;

-poniesione w okresie kwalifikalnosci;

-nie finansowane z innych §rodkoéw pomocowych.

2. Przez pojecie ,,wydatek faktycznie poniesiony” nalezy rozumie¢, rozchod srodkéw
pieni¢znych z rachunku bankowego, powodujacy faktyczny przeplyw $rodkow pienigznych
do innego podmiotu za wyjatkiem wktadu pieni¢znego.

3. Faktury 1 inne dokumenty ksiggowe dotyczace wydatkdw ponoszonych w ramach Projektu
opisywane sg w taki sposob, by z opisu jednoznacznie wynikat zwiagzek z Projektem. Opis
powinien zawiera¢ co najmniej:

-nr umowy o dofinansowanie projektu,

-informacje, Ze projekt wspotfinansowany jest z Europejskiego Funduszu Spotecznego w
ramach POKL,



-kwote kwalifikowang lub jesli dokument ksiggowy dotyczy kilku zdan — kilka kwot w
odniesieniu do kazdego zadania.

§3.
Zasady archiwizacji dokumentacji Projektowej

1. Wszystkie dokumenty wytworzone w ramach Projektu beda przechowywane w
segregatorach oznaczonych logiem Projektu w Urzedzie Gminy Lukta

2. Dokumentacja finansowo-ksiggowa zwigzana z realizacja Projektu bedzie archiwizowana
w Urzgdzie Gminy Lukta w miejscu wyznaczonym, zamknigtym przez okres przewidziany
umowg o dofinansowanie Projektu.



