Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 22/2014
Wjta Gminy tukta
z dnia 06.05.2014 r.

PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,
KTORYCH WARTOSC PRZEKRACZA WYRAZONA
W ZLOTYCH ROWNOWARTOSC KWOTY 30 000 EURO,
OBOWIAZUJACE W URZEDZIE GMINY W LUKCIE

Zatwierdzit:



ROZDZIAL I.
DEFINICJE, POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Definicje
1. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) Zamawiajgcym - nalezy przez to rozumie¢ Gmine tukta;

2) Kierowniku Zamawiajgcego - nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy Lukta;

3) komorce organizacyjnej Urzedu — nalezy przez to rozumie¢ pracownika ds. zaméwien
publicznych, pozyskiwania funduszy pomocowych, promociji i rozwoju lub pracownika
ds. zamowien publicznych i wspélpracy 2z organizacjami pozarzgdowymi
odpowiedzialnego za opracowanie dokumentéw niezbednych do przygotowania,
przeprowadzania iudzielania zamdéwieh publicznych oraz biezacg aktualizacje

Regulaminu;

4) Ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo

zamowien publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 r., poz. 907, z p6zn. zm.);

5) Procedurach - nalezy przez to rozumieé niniejsze Procedury udzielania zaméwien
publicznych, ktérych wartos¢ przekracza wyrazong w ziotych réwnowartos¢ kwoty

30 000 Euro, obowigzujgce w Urzedzie Gminy w tukcie;

6) $rodkach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ $rodki publiczne w rozumieniu
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885,

z pozn. zm.).

§2

Postanowienia ogéine

1. Wprowadza si¢ do stosowania w Urzedzie Gminy w tukcie ,Procedury udzielania
zamowien publicznych, ktérych wartos¢ przekracza wyrazong w ztotych rownowartos¢ kwoty

30 000 Euro, obowigzujgce w Urzedzie Gminy w tukcie”, zwanymi dalej ,Procedurami”.

2. Tym samym tracg moc Procedury udzielania zamowien publicznych, ktérych wartosé
przekracza wyrazong w ztotych rownowartos¢ kwoty 14 000 Euro, obowigzujgce w Urzedzie
Gminy w tukcie, stanowigce Zatgcznik do Zarzgdzenia Nr 15/2010 Wojta Gminy tukta
z dnia 30 kwietnia 2010r.

3. Przepisy niniejszych Procedur nie stosuje sie do udzielania zamowien publicznych,
ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 Euro. Do

powyzszych postepowan majg zastosowanie postanowienia Regulaminu udzielania



zamoéwienh publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci

kwoty 30 000 Euro w Urzedzie Gminy w tukcie, stanowigcy Zatgcznik Nr 1 do Zarzgdzenia
Nr 17/2014 Wojta Gminy tukta z dnia 16 kwietnia 2014 r.

4.

1.

2.

Regulamin stosuje sie do:

1) postepowanh na dostawy, ustugi oraz roboty budowlane, ktérych warto§¢ zaméwienia
przekracza wyrazong w ztotych wartos¢ progowg okreslong w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907, p6zn zm.)
i ktore realizowane sg przez Komorke organizacyjng Urzedu od dnia wejScia w zycie

niniejszych Procedur,

2) przygotowania, przeprowadzenia postepowan oraz udzielania zamowien publicznych
przez Gmine tukta, dla ktérych czynnosci Kierownika Zamawiajgcego wykonuje Waijt

Gminy tukta,

3) udzielania zamoéwien publicznych na dostawy, ustugi iroboty budowlane,
finansowanych ze srodkéw publicznych lub przy ich wspétudziale, zgodnie z ustawg z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907, pézn zm.)
oraz ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885,

z pézn. zm.).

Regulamin okresla zasady organizacji postepowania przy wydatkowaniu przez Gmine

Lukta srodkéw publicznych.

. Wszelkie koszty zwigzane z procedurg udzielenia zamdwienia publicznego stanowig

koszty zadania budzetowego, ktérego dotycza.

ROZDZIAL 1I.
CZYNNOSCI ZWIAZANE Z POSTEPOWANIEM O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
§3

Przygotowanie i przeprowadzenie postepowania

Postepowania na dostawy, ustugi oraz roboty budowlane, ktérych warto§¢ zamdwienia
przekracza wyrazong w ziotych wartos¢ progowg okreslong w art. 4 pkt. 8 Ustawy,

realizowane sg przez komorke organizacyjng Urzedu.

Czynnosciami w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego jest przygotowanie

i przeprowadzenie postepowania oraz udzielenie zamowienia publicznego.



3. Decyzje odnosnie podjecia czynnosci przygotowania postepowania podejmuje Kierownik

Zamawiajgcego okreslajgc wiasciwej Komorce organizacyjnej Urzedu ustnie:

1) przedmiot zamdwienia — nazwa zadania;

2) termin lub okres realizacji przedmiotu zamdwienia;

3) szacunkowg warto$¢ jakg Zamawiajgcy ma zamiar przeznaczy¢ na realizacje
przedmiotu zaméwienia;

4) informacje ogolng o przedmiocie zamowienia oraz wytyczne odnosnie realizacji
przedmiotu zaméwienia;

5) propozycje wyboru trybu udzielenia zamdwienia publicznego;

6) propozycje zadania lub nie zgdania wadium, oraz propozycje ustalenia wysokosci
wadium;

7) propozycje zadania lub nie Zzgdania zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy oraz propozycje ustalenia wysokosci zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy;

8) inne uwagi, zwigzane z przedmiotem zamoéwienia.

4. Komorce organizacyjnej powierza sie wykonywanie czynnosci zwigzanych

Z przygotowaniem  postepowania o udzielenie zamowienia oraz = czynnosSci

w postepowaniu o udzielenie zamowienia w zakresie:

1)

2)

3)
4)
5)
6)
7

8)

9)

sporzadzania Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia i przekazania do
zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajgcego;

sporzgdzania projektdow ogtoszen, wnioskbw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu, zaproszeh kierowanych do wykonawcow i przekazania ich do
zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajgcego;

dokumentowania przekazania ogtoszen Prezesowi Urzedu Zamdwien
Publicznych lub Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspélnot Europejskich;
dokumentowania publikacji ogtoszenh w Biuletynie Zamowien Publicznych albo
w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej;

przechowywania dowodoéw nadania ogtoszen i dowoddw publikacji ogtoszen;
prostowania btedow w publikowanych ogtoszeniach;

przekazywania do publikacji ogfoszen nieobowigzkowych
w uzasadnionych przypadkach;

udostepniania Specyfikacji Istotnych Warunkédw Zamowienia (osobiscie, poczta,
faksem, drogg elektroniczng, ze strony internetowej Zamawiajgcego);

sporzgdzania wyjasnien tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia;

10) prowadzenia negocjacji z wykonawcami w przypadkach przewidzianych

w Ustawie;



11) przyjmowania ofert, ofert wstepnych, ofert orientacyjnych, wnioskow
0 dopuszczenie do udziatu w postepowaniu;

12) dokonania czynnoéci otwarcia ofert, ofert wstepnych, ofert orientacyjnych
i wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia;

13) dokonania oceny spetniania przez wykonawcow warunkow formalnych udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamowienia i merytorycznych w zakresie mozliwosci
wykonania zamdwienia;

14) sporzgdzania wezwan w sprawie uzupetnienia oswiadczen i dokumentow
nieztozonych przez wykonawcéw lub zawierajgcych btedy — w przypadkach
wymienionych w Ustawie;

15) sporzgdzania wezwan do ziozenia przez wykonawce wyjasnien dotyczgcych
oswiadczen oraz dokumentow;

16) dokonania badania i oceny ofert;

17) sporzgdzania propozycji wykluczenia wykonawcéw, odrzucenia ofert, wyboru
oferty najkorzystniejszej, uniewaznienia postepowania i przedktadania ich do
zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajgcego;

18) przygotowania zawiadomieh o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty,

b) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone,

c) wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania,
d) uniewaznieniu postepowania:

19) przygotowania zawiadomienia na wniosek wykonawcy - w przypadku
uniewaznienia postepowania - o wszczeciu kolejnego postepowania, jezeli
wykonawca ubiegat sie u udzielenie zamdwienia w uniewaznionym postepowaniu
a kolejne postepowanie dotyczy tego samego zamdwienia lub obejmuje ten sam
przedmiot zamdéwienia;

20) obowigzku zamieszczania wynikOw postepowania na stronie internetowej oraz w
miejscu publicznie dostepnym w siedzibie Zamawiajgcego;

21) zawiadamiania Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych o zamiarze zawarcia
umowy na okres dtuzszy niz 4 lata w przypadkach wymienionych w Ustawie;

22)$rodkéw ochrony prawnej, zgodnie z regulacjami Ustawy;

23) zawiadamiania Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych lub Komisji Europejskiej
w przypadkach wymienionych w Ustawie;

24)postepowania kontrolnego w przypadkach wymienionych w Ustawie;

25)przygotowania dokumentéw zwigzanych z zawarciem umowy w sSprawie

zamodwienia publicznego;



26)przekazania dokumentacji z przeprowadzonych postepowan o udzielenie
zaméwien publicznych do przechowania w sposéb gwarantujgcy jej
nienaruszalnosc¢ przez okres 4 lat;

27) ewidencjonowania prowadzonych postepowan o udzielenie zamodwienia
publicznego w Rejestrze Zamdwien Publicznych GT.271.nr sprawy.rok;

28) inne czynnosci zwigzane z czynnosciami wynikajgcymi z cztonkostwem w Komisji

Przetargowej okreslone w § 5 i 6 niniejszego Regulaminu.

ROZDZIAL Iil.
PROCEDURA PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§4
Powotanie Komisji Przetargowej

1. Komisja Przetargowa jest zespotem pomocniczym Kierownika Zamawiajgcego,

powotanym do przeprowadzenia postepowania w sprawie zamowienia publicznego.

2. Komisje Przetargowg powotuje sie dla kazdego postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego, jezeli wartos¢ zamowienia jest rowna lub przekracza kwoty okreslone

w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy.

3. Jezeli wartos¢ zamdwienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy Kierownik Zamawiajgcego fakultatywnie podejmuje decyzje

o powotaniu Komisji Przetargowe;.

4. Kierownik Zamawiajgcego w drodze pisemnego zarzadzenia powotuje Komisje

Przetargows.

5. W zarzadzeniu, o ktorym mowa w § 4 ust. 4 Kierownik Zamawiajgcego okresla skfad,

organizacje oraz tryb pracy Komisji Przetargowe;j.

§5
Sktad i tryb pracy Komisji Przetargowej

1. Kierownik Zamawiajgcego powotuje Komisje w takim sktadzie osobowym, aby byta

zdolna do wykonania powierzonych czynnosci w celu udzielenia zamdwienia publicznego.

2. Do kazdego postepowania powotywana jest osobna Komisja Przetargowa w sktadzie co

najmniej trzyosobowym.



3. W skiad Komisji wchodzg:
a) Przewodniczgcy Komisji — kierujgcy pracami Komisji, wyznaczony przez
Kierownika Zamawiajgcego sposréd czionkow Komisji Przetargowej;
b) Zastepca Przewodniczgcego Komisji (opcjonalnie) — kierujgcy pracami Komisji
w razie nieobecnosci Przewodniczgcego Komisij;

c) Czionkowie Komisji.

4. Skfad Komisji powinien przewidywac udziat nastepujgcych przedstawicieli:
a) Komoérki organizacyjnej Urzedu;
b) pracownika Urzedu wilasciwego merytorycznie ze wzgledu na przedmiot

zamowienia.

5. Przewodniczgcy Komisji Przetargowej przydziela w formie ustnej konieczne do
wykonania czynnosci cztonkom Komisji Przetargowej. Wyznacza on terminy oraz miejsca
posiedzen Komisji Przetargowej — zapewniajgc skutecznosé powiadomien wszystkich osob

wchodzacych w skfad Komisji Przetargowe.

6. Wszelkie oswiadczenia i zawiadomienia sktadane przez Komisje wymagajg formy

pisemnej.

7. Komisja Przetargowa dokumentuje  wykonanie czynnosci —  zwigzanych
z przeprowadzaniem procedury o udzielenie zamowienia publicznego — sporzadzajgc
pisemny protokét z postepowania wraz z zatgcznikami w zakresie okreslonych w Ustawie

i wydanych na jej podstawie przepisach wykonawczych.

8. Poza sesjg otwarcia ofert prace Komisji Przetargowej prowadzone sg w wyznaczonym

pomieszczeniu, bez udziatu oséb trzecich.

9. W pracach Komisji Przetargowej mogg uczestniczy¢ jedynie jej cztonkowie oraz, jezeli

sg powotani takze biegli / rzeczoznawcy.

10. Zadne oferty nie mogg znajdowaé sie poza wyznaczonym pomieszczeniem, budynkiem,
w ktérym odbywaijg sie posiedzenia Komisji Przetargowej, przed zakonczeniem prac Komisji
Przetargowej, jezeli nie sg wykorzystywane, powinny byé przechowywane w bezpieczny

sposob.

11. Wszyscy cztonkowie Komisji Przetargowej, osoby wystepujgce w charakterze biegtych
iinne osoby majgce dostep do obrad lub dokumentow Komisji, zobowigzane sg do

zachowania w poufnos$ci przebiegu prac Komisji, a w szczegdlnos$ci:

1) informacji, ktérych ujawnienie narusza wazne interesy wykonawcow lub

zamawiajgcego oraz — zwlaszcza - zasady uczciwej konkurenciji;



2) informacji zwigzanych z przebiegiem prac oceny spetniania przez wykonawcow
warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego oraz

zwigzanych z badaniem i oceng ofert.

12. Cztonkowie Komisji Przetargowej zobowigzani sg rzetelnie i obiektywnie wykonac
powierzone im czynnosci, Kierujgc sie wytacznie przepisami prawa, posiadang wiedzg
i doswiadczeniem, a ponadto zobowigzani sg do zachowania tajemnicy stuzbowej w zwigzku

z wykonywaniem powierzonych im czynnosci.

13. Czlonkowie Komisji Przetargowej majg obowigzek uczestniczenia we wszystkich
pracach Komisji Przetargowej, majg prawo wglagdu do wszystkich dokumentéw zwigzanych
z pracg Komisji Przetargowej w tym do ofert, zatgcznikdow, wyjasnien ztozonych przez
wykonawcow, opinii biegtych, majg prawo do zgtoszenia Przewodniczacemu Komisji
Przetargowej w kazdym czasie pisemnych zastrzezen do prac Komisji Przetargowej oraz

uwag do tresci protokotu.

14. Cztonek Komisji Przetargowej jest zobowigzany, najwczesniej jak to mozliwe,
powiadomié Przewodniczgcego Komisji Przetargowej o swojej nieobecnosci na posiedzeniu

Komisji Przetargowej, podajgc przyczyne nieobecnosci.

15. Cztonkowie Komisji Przetargowej sg niezalezni. Odwotanie cztonka Komisji Przetargowej
w toku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, moze nastgpi¢ wytgcznie
w sytuacji naruszenia przez niego obowigzkéw oraz w sytuacjach, o ktéorych mowa w art.17
ust. 1 Ustawy, a takze jezeli z powodu obiektywnej, innej przeszkody nie moze on brac
udziatu w pracach Komisji Przetargowej. Jezeli zajdg okoliczno$ci uzasadniajgce wytgczenie
z prac Komisji Przetargowej osoba podlegajgca wytgczeniu powinna ztozyé niezwiocznie
pisemny umotywowany wniosek do Kierownika Zamawiajgcego o wylgczenie ze skfadu
Komisji.

16. Cztonkowie Komisji Przetargowe] skfadaja, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za
sktadanie falszywych zezna, pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci,

o ktérych mowa w art.17 ust. 1 Ustawy.

17. W przypadku ztozenia przez cztionka Komisji Przetargowej o$wiadczenia o zaistnieniu
okolicznosci skutkujgcych wytgczeniem ze sktadu Komisji Przetargowej, nie ztozenia przez
niego oswiadczenia albo ztozenia oswiadczenia niezgodnego z prawdg Przewodniczacy
Komisji Przetargowej niezwtocznie wystepuje do Kierownika Zamawiajgcego o wytgczenie
cztonka Komisji Przetargowej z dalszego udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego. Kierownik Zamawiajgcego moze w miejsce wytgczonego czionka Komisji
Przetargowej powota¢ inng osobe w trybie zarzadzenia o zmianie sktadu Komisji

Przetargowej.



18. Oswiadczenie winno zostaé zlozone takze w terminie pdzniejszym, jezeli okolicznosci,
o ktorym mowa w art.17 ust. 1 Ustawy ujawnig sie w toku dalszych prac Komisji
Przetargowej. Czynnosci Komisji Przetargowej, jezeli zostaty dokonane z udziatem cztonka
Komisji Przetargowej podlegajgcego wylgczeniu powtarza sie, chyba Zze postepowanie
powinno zosta¢ uniewaznione. Nie powtarza sie czynnosci faktycznych niewptywajagcych na

wynik postepowania, o ktéorych mowa w art.17 ust. 3 Ustawy .
19. Odwotanie cztonka Komisji Przetargowej moze nastgpic rowniez, jezeli:

1) nieobecnos¢ czionka Komisji Przetargowej na posiedzeniu nie zostanie
usprawiedliwiona. Za nieobecnos¢ usprawiedliwiong uznaje sie: zwolnienie lekarskie,
sprawy rodzinne upowazniajgce do korzystania z dodatkowych wolnych od pracy dni
i pisemne polecenia przetozonego wykonania w tym samym czasie innych czynnosci

oraz nagte zdarzenie losowe;

2) czionek Komisji Przetargowej nie wykonuje powierzonych mu czynnosci wynikajacych
Z przepisow prawa, postanowien Regulaminu oraz polecen Przewodniczgcego Komisji

Przetargowe;.

20. Wykonanie powierzonych czynnosci zwigzanych z pracg w Komisji Przetargowej przez
osoby bedgce pracownikami Zamawiajgcego powotane do sktadu Komisji Przetargowej

odbywa sie w ramach ich obowigzkoéw stuzbowych.

21. Komisja Przetargowa rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem powotania, a konczy prace

z dniem:

1) udzielenia danego zamdéwienia publicznego tj. w momencie podpisania umowy

w sprawie zamowienia publicznego lub
2) skutecznego uniewaznienia postepowania zgodnie z Ustawg lub

3) wydania przez Kierownika Zamawiajgcego zarzgdzenia w sprawie rozwigzania
Komisji;
22. Po zakonczeniu prac Komisja Przetargowa — za posrednictwem Komérki organizacyjne;

Urzedu — przedstawia Kierownikowi Zamawiajgcego do zatwierdzenia podpisany Protokét

postepowania na wiasciwym druku ZP wraz z zatgcznikami.

23. Jezeli Kierownik Zamawiajgcego odmowi zatwierdzenia propozycji Komisji Przetargowej
zwigzanej z wyborem oferty i uniewazni postepowanie o udzielnie zamodwienia publicznego
na podstawie art.93 ust. 1 pkt 7 Ustawy z tego powodu, Ze postepowanie obarczone jest
niemozliwg do usunigcia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie niepodlegajgcej uniewaznieniu
umowy W sprawie zamowienia publicznego, przygotowanie i przeprowadzenie nowego

postepowania w tej samej sprawie powierza Komisji Przetargowej w zmienionym skfadzie.



§6

Zadania Komisji Przetargowej

1. Komisja Przetargowa przeprowadza czynnosci zgodnie z Zarzadzeniem Kierownika
Zamawiajgcego oraz zgodnie z przepisami Ustawy. Komisja dokonuje badania i oceny ofert
w oparciu o kryteria, wagi oraz algorytmy oceny ofert podane w Specyfikacji istotnych

warunkéw zamowienia.

2. Przewodniczgcy Komisji Przetargowej i cztonkowie Komisji odpowiedzialni sg m.in. za

prawidtowe dokonanie czynnosci lub za zgodne z prawem zaniechanie czynnosci:

1) weryfikacji warunkow udziatlu w postepowaniu przez wykonawcow zgodzie z trescig

ogtoszenia, zaproszenia lub Specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia;

2) oceny ofert zgodnie z kryteriami okreslonymi w Specyfikacji istotnych warunkéw

zamowienia i uregulowaniami Ustawy ;
3) poprawiania ofert, zgodnie z art. 87 ust. 2 Ustawy;

4) przedstawienia Kierownikowi Zamawiajgcego do zatwierdzenia wniosku zawierajgcego
propozycje wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej

oferty lub wniosku o uniewaznienie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego;

5) przestawienia Kierownikowi Zamawiajgcego do zatwierdzenia pisma dotyczgcego
zwrotu wadium, w sytuacjach przewidzianych w art. 46 ust. 1, 2 zgodnie z regutami

okreslonymi w art. 46 ust. 4 Ustawy;

6) przedstawienia Kierownikowi Zamawiajgcego do zatwierdzenia pisma dotyczacego

zatrzymania wadium, w sytuacjach przewidzianych w art. 46 ust. 4a, 5 Ustawy;

7) przestawienia Kierownikowi Zamawiajgcego do zatwierdzenia pisma dotyczacego

zadania ponownego wniesienia wadium, w sytuacji przewidzianej w art. 46 ust. 3 Ustawy

3. Komisja Przetargowa dokonuje jawnego, publicznego otwarcia ofert ( z wyjatkiem
zamowienia z wolnej reki i aukcji elektronicznej) bezposrednio po uptywie terminu ich

skladania.

4. Przed otwarciem ofert Przewodniczacy Komisji badz jego Zastepca podaje kwote, jakg

Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia.

5. Przewodniczacy Komisji sprawdza i okazuje obecnym stan zabezpieczenia ofert oraz
otwiera oferty. W pierwszej kolejnosci Przewodniczacy Komisji otwiera oferty oznaczone

jako ,, Zamiana” lub ,,Wycofanie” a nastepnie pozostate oferty w kolejnosci ich wptyniecia.



6. Po otwarciu kazdej oferty Przewodniczacy Komisji ogtasza nazwe i adres wykonawcy,
a takze informacje dotyczace ceny oferty, terminu wykonania zamowienia, okresu gwaranc;ji

i warunkow ptatnosci okreslone w kazdej ze ztozonych ofert.

7. Informacje, o ktorych mowa w § 6 ust. 4 i 6 Przewodniczgcy Komisji przekazuje

niezwiocznie wykonawcom, ktorzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.
8. Przewodniczgcy Komisji konczy czes¢ jawng posiedzenia Komisji Przetargowe;.

9. Przewodniczacy Komisji moze wskaza¢ osobe, nalezgcg do sktadu Komisiji

Przetargowej, do dokonania czynnosci, o ktérych mowa w § 6 ust. 4-8.
10. Komisja Przetargowa zwraca oferty tym wykonawcom, ktorzy:
1) ztozyli oferty po terminie, zgodnie z art. 84 ust. 1 Ustawy;
2) zitozyli oferty bez zaproszenia w innych trybach niz przetarg nieograniczony.

11. Podczas posiedzen tajnych Komisja Przetargowa sporzgdza projekty pism
przedktadanych Kierownikowi Zamawiajgcego w ramach obowigzkéw okreslonych w §6 ust.
2 pkt 4-7 oraz projekty pism kierowanych do wykonawcéw po akceptacji Kierownika

Zamawiajgcego, przede wszystkim w sprawie:

1) zadania wyjasnien tresci ofert, zgodnie z art. 87 ust. 1i 1a Ustawy;

2) uzupetniania ofert, zgodnie z art. 26 ust. 3 i 4 Ustawy;

3) zawiadomienia o poprawieniu omyiki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 Ustawy;

4) zawiadomienia, o ktorym mowa w art. 92 ust. 1 Ustawy.

§7

Zakres odpowiedzialnosci

1. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia odpowiada

Kierownik Zamawiajgcego.

2. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia
odpowiadajg takze inne osoby w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci

w postepowaniu oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania.



Rozdziat IV
PLANOWANIE ZAMOWIEN | SPRAWOZDAWCZO0SC

1. Podstawg do podjecia dziatan zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego na dostawy, ustugi i roboty budowlane sg plany

zamowien publicznych wynikajace z uchwalonego budzetu Gminy tukta na dany rok.

2. Ustalajgc wartos¢ szacunkowg zamdéwienia nalezy mie€ na uwadze w szczegolnosci art.

29 — 35 Ustawy (Dziat Il Rozdziat 2 — Przygotowanie postepowania).

3. Komoérka organizacyjna Urzedu, zgodnie z art. 98 Ustawy, sporzgdza roczne
sprawozdanie z udzielonych zamoéwieh publicznych z przeprowadzonych przez Gmine

tukta w danym roku w terminie do dnia 1 marca nastepnego roku.

Rozdziat V

POSTANOWIENIA KONCOWE

Do wszelkich nie uregulowanych kwestii w niniejszym Regulaminie majg zastosowanie
przepisy powszechnie obowigzujgce, w szczegolnosci:

- ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2014 r. poz.121, z pézn.
zm.),

- ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane ( t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 1409, z pdzn.
zm.),

- ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz.
907, z p6zn zm.),

- ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885,

z pozn. zm.).



